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IHACITIOPT ®OHJJA OIHIEHOYHbBIX CPEJACTB
1.1. Ilepeyenb KoMmeTeHUMid, (opMHPyeMbIX B Ipollecce OCBOCHUSA
OCHOBHOM 00pa30BaTe/IbHOI MPOrPaMMBbI
[Ipouiecc OCBOEHHMs NHUCLUUIUIMHBI HANpPABICH HA OBJAJEHUE CIEAYIOLIUMU
KOMITETEHIIUSIMHU:
— CIIOCOOHOCTBHIO MPUMEHSATh COBPEMEHHBIE KOMMYHUKATHUBHBIC TEXHOJOTHH,
B TOM YHCJI€ Ha HMHOCTPAHHOM(BIX) si3bIKe(ax), IJIsl aKaJeMUYECKOro M
npodeccruonansaoro B3anmoaenctus (YK-4);
— BJIAJICHUEM IIUPOKUM CIEKTPOM METOJOB U MPUEMOB (HUIOTOTUYECKOU

paboThl ¢ pa3nuyHbIMU THIIAaMU TeKcToB (OIIK-3).

1.2. Dranbl GopMHPOBAHMS KOMIIECTEHIHUI M CPeACTBA OLCHUBAHUA

YPOBHSI UX cOPMHPOBAHHOCTH

Jransl GopmupoBanusa komnereHuuii | Kommerenuuu KonTposabHo-o11eHOYHBIE
cpencrsa / cnnocod
OLICHUBAHMS
3 cemecTp
Tema 1. Ilepeuens pupm. YK-4 [TogroroBka KOHCIIEKTA IO
TeMe, YCTHBIN ompoc, pedepar
Tema 1. 3ampoc. OIIK-3 BrInonHeHne npakTH4ecKux
3a1aHMi, YCTHBIN OIIPOC
Tema 2. Tlpenyioxenue. YK-4 BrInonHeHne npakTH4ecKux
3aJlaHUN
Tema 3. PexinamHoe nHCHMO. YK-4 BrInonHeHne npakTH4ecKux
3ajaHuN
Tema 4. JlononaHUTENBHOE pa3bsICHSIONIECE YK-4 BrInonHeHne npakTH4ecKux
MIACHMO. 3a7laHUN
Tewma 5. 3aganue (mopyuenue)/ 3akas — VK-4, OIIK-3 | IlonroroBka KOHCIIEKTa 11O
OTMEHa (3aKaza). TeMe, YCTHBIN orpoc, pedepar
Tema 6. [locTynnenue 3akasa, ero npueM YK-4 ITogroroBka KOHCIIEKTA 1O
(MpuHSTHE), OTKIIOHEHHE (OTKa3). TEMe, YCTHBIN onpoc, pedepar
Tema 7. TloctaBka, yBenomieHnue 00 VK-4, OIIK-3 | BeinojgHeHHe MPaKTUYECKUX
OTIIPABKE — CYET. 3aJaHui
IIpomMexxyTouHasi arrecrarus YK-4, OIIK-3 | TectoBbIit KOHTPOIb
4 cemecTp

Tema 1. IlocTynnenue ToBapa, OIIK-3 IToaroroBka KOHCIIEKTA 10




MOITBEPKICHUE TPUOBITUS — YBEAOMIICHHE TeMe, YCTHBIN ompoc, pedepar

0 TIaTexe.

Tema 2. OTcpouka NOCTaBKH, VYK-4, OIIK-3 | BoinogHeHre TpakTHYECKUX

IpeynpexaeHre, OTBET Ha 3a/laHui

npeynpexieHue.

Tema 3. Pexnamanus — oTBET Ha YK-4 BrinonHenune npakTU4ecKux

peKIIamMaluIo. 3a/1aHUI

Tewma 4. 3aaeprkka (OTCpOUKa) TIaTeXa, YK-4 BrinosiHeHUE MPaKTUYECKUX

peynpexaeHrue, OTBET Ha 3a/laHui

peynpexIeHue.

Tema 5. OnnaTta BEKCEISAMH. OIIK-3 BrinosnHeHue npakTHYecKux
3aJaHUN

Tema 6. Tpynunoctu c omatoil. [lonbiTka VK-4, OIIK-3 | BeinongHeHnue mpakTHYeCKuX

JIOCTUYb COTJIALIEHMS. 3a/laHui

Tema 7. CpaBka 0 KpeAUTOCIIOCOOHOCTH. VYK-4, OIIK-3 | BpinojgHeHue NpakTUYECKUX
3a1aHUI

IIpoMexxyrouHast arrecranus VK-4, OIIK-3 | 3auer

1.3. Onucanue nokazarteseil GopMupoBaHus KOMIETEHIUH

Kona
KOMIIeTeH I

IInanupyemMsble pe3yJbTaThl 00yUeHHs (TIOKa3aTen)

YK-4

3HAThb: CpEACTBA OCYILIECTBIECHUS MpOo(ecCHOHATbHOM KOMMYHHUKAllUUd B
YCTHOM M MMCbMEHHOM (popMax Ha HHOCTPAHHOM SI3BIKE;

YMETh: HCIOJB30BaTh IIpaBujia TIOCTPOCHUA YCTHOTO HW IMHUCBbMCHHOTO
BBICKA3bIBaHUS B paMKaX MHOS3BIYHON MPOQecCHOHaIbHON KOMMYHUKAIUHY;

BJaJeTh: crocobamMy YCTHOM U TNHCbMEHHOH (OpM  HHOSI3BIYHOU
KOMMYHHKAIMH B CUTYallUsX MPO(hecCHOHAIHOTO OOIIEHUS!.

OIIK-3

3HATH: 00IIHEe, PUIOTOTUYECKHUE U CTICITUATBHBIE METOIbI M IPUEMbI aHAIIU3a
Tekcta B u30paHHOW oOnacTh (UIONOTHH, AalTOPUTM HMHTEPIpPETAIuU
pa3IUYHBIX THUIIOB TEKCTa B  3aBUCHUMOCTH OT  NPOQEecCHOHAIbHON
JIeITEIILHOCTH;

yMeTb: aHaJ'II/I3I/Ip0BaTB n I/IHTepHpeTI/IpOBaTI) paanqule THUIIBI TCKCTOB B
3aBUCHUMOCTH OT 33J1a4 Mpo(eccCHoHaNbHOM 1eTeNbHOCTH;

BJIaJIeTh: HABBIKAMH JIMHTBHUCTHUYECKOTO W JIMTEPATYPOBEIUCCKOTO aHATN3a
TEKCTA.

4. Kputepun OueHMBAHUSI KOMIIETEHIMH HAa Pa3HbIX IJTamnax Mux
(popmupoBanus

By yueOHoi padoThl ’ KosanuectBo 6a/1110B

3 cemecTtp

ITpakTHyeckue 3aHsTH 60

CamocrositenpHas padoTta 20

TecToBBIl KOHTPOJIb 20

Hroro

100




4 cemecTtp

IIpakTueckue 3aHsATUs

60

CamocTosTenbHas pabora

20

3auer

20

HToro

100

HakxonureapHas cucreMa oneHuBanud mo 100-0a,yibH0M mKaJje

Yeroipexodali-
JIbHAs CHCTeMA
OLleHUBAHUS
IK3aMeHa

100-
oaLIbHas
IIKAJIA

BykBennas mkana, coorsercryromas 100-
0aJIbHOM HIKAJIe

Cucrema
OLICHUBAHUSA
3agera

O1ian4yao

90-100

A — OTJIMYHO — TEOPETUUYECKOE COJICPIKAHHE Kypca
OCBOCHO ITOJTHOCTBIO, 6€3 p0o0OeIoB; HEOOX0IUMbIE
MPAKTUIECKHIE HABBIKUA PAOOTHI C OCBOCHHBIM
MaTepHuaaoM c(hOPMHPOBAHBI; BCE
MPEeTyCMOTPEHHBIE TIPOTPaMMO 00yICHHUS
y4eOHBIC 3aJJaHHs BBIMOJIHEHBI, KAYECTBO X
BBIIIOJIHEHHS OLIEHEHO YHUCIIOM 0aJUIOB, OJIM3KUM K
MaKCUMaIIbHOMY

Xopomo

83-89

B — 0ueHb XOPOIIO — TEOPETUUECKOE COIEPKAHNE
Kypca OCBOCHO MOJHOCTHIO, O3 MPo0OeoB;
HE00XO0AMMBIC TIPAKTUIECKHE HABBIKU PAOOTHI C
OCBOCHHBIM MaTE€pPHaIOM B OCHOBHOM
C(OPMHPOBAHBI; BCE TIPETYCMOTPEHHBIE
porpaMMoii 00y4deHus: y4eOHbIe 3a1aHus
BBITIOJTHEHBI, KAYECTBO BBITIOJHEHUS OOJIBIIMHCTBA
M3 HUX OIIEHEHO YHCJIOM 0ajlIoB, OJIM3KUM

K MAaKCUMAJIbHOMY

Xopo1o

75-82

C — X0opo1Io — TEOPETUYECKOE COJIEpP)KaHNE Kypca
OCBOEHO MOJHOCTBIO; HEKOTOPBIE MPAKTHUECKHE
HaBBIKM Pa0OThI C OCBOEHHBIM MaTepHalIOM
c(hopMUpOBaHbI HEIOCTATOYHO; BCE
IPeIyCMOTPEHHBIE IPOrpaMMOil 00yueHuUs
yueOHbI€ 3a/JaHUS BBITIOJIHEHbI, KAUEeCTBO
BBITIOJTHEHUS HU OJJHOTO U3 HUX HE OLIEHEHO
MUHUMAaJIbHBIM YHUCIOM 0alIoB, HEKOTOPBIE BUIbI
3aJJaHUH BBINOJIHEHBI C OIHUOKaAMHU

Y noBsieTBo-
pUTENBHO

63-74

D — ynoBneTBOpUTENBHO — TEOPETHUECKOE
coJiepKaHNe AUCIUIUIMHBI OCBOCHO YaCTUYHO, HO
npoOeIbl He HOCAT CYIIECTBEHHOTO XapaKTepa;
HE00X0/IMMbIE MPAKTUUYECKNE HABBIKU PaOOTHI

C OCBOCHHBIM MaTE€pPHaJIOM B OCHOBHOM
chopMHpOBaHbI; OOJIBIINHCTBO
MPEIYCMOTPEHHBIX MPOTPAMMON 00y4IEeHUS
y4eOHBIX 3aJ]aHUi BBIIIOJIHEHO, HEKOTOPbIE

13 BBINTOJIHEHHBIX 33JJaHUH, COICPIKAT OMIMOKH

Y noBinerBo-
PUTETBHO

50-62

E — nocpencTBEHHO — TEOPETUUECKOE
coJiep’KaHue Kypca OCBOEHO YaCTHYHO;
HEKOTOPbIE MPAKTUYECKHE HABBIKA PAOOTHI

He c(pOPMUPOBAHBI, MHOTHE IPETYCMOTPEHHBIE
IporpaMmMoii o0yueHus yueOHble 3a1aHus

3autreHo




HE BBIIOJHEHBI 1100 Ka4e€CTBO BBIIOJIHEHUS
HCKOTOPBIX U3 HUX OLCHCHO YHCJIOM 6aJ'IJ'IOB,
OJIM3KUM K MHUHUMAJIbHOMY

Heynosnerpo-
PHUTEIBHO

21-49

FX — HeyIOBIETBOPUTEIILHO — TEOPETUIECCKOE
COZICp’KaHHEe Kypca OCBOCHO YaCTHYHO;
HEOOXOIMMbIE MPAKTUYECKUE HABBIKUA PaOOTHI
HEe COPMUPOBAHBI; OOJLITHHCTBO
peyCMOTPEHHBIX IPOrPaMMOit 00ydeHHUs
yueOHBIX 3aJ[aHUil HE BBIMOJIHEHO JTHM00 KaYyeCTBO
UX BBIOJHEHHS OLIEHEHO YHCIIOM 0aslIoB,
OJM3KUM K MUHUMAJIBHOMY; TIPH
JIONIOJTHUTEIIbHOM CaMOCTOSITEIbHON paboTe Hajl
MaTepHaIOM Kypca BO3MOYKHO TOBBIIIICHHE
Ka4eCTBA BBIMOJHEHUS YUeOHBIX 3a1aHuUM

Heynosnerso-
PUTENBHO

0-20

F — HeynoBneTBOpUTENEHO — TEOPETUYECKOE
coZIep’KaHKe Kypca He OCBOCHO; HEOOXOANMBbIE
NPAaKTUYECKHE HABBIKKA PAOOTHI

He c(OPMUPOBAHBI; BCE BHIMOJIHEHHBIEC YI€OHbIC
3aJ]aHus CoJepKaT TpyObIe OIMOKH,
JIONIOJTHUTEIIbHASL CAMOCTOSATENbHASL Pab0Ta HaJ
MaTepHajoM Kypca He IPUBEET K KaKOMY-JIH00
3HAYMMOMY TTOBBIIICHHIO KA4€CTBA BHITOITHEHUS
y4eOHBIX 3aJJaHul

He 3auteno

2.1.0O1eHOYHBIE CPEACTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJIsl (TUIIOBbIE)

2. KOHTPOJIBHO-OLIEHOYHBIE CPEJACTBA

KoHTpoJibHBIE BONIPOCHI:

1. busnec-komanaupoBku. [lyremecTBus. ITUKET B OM3HECE B PA3HBIX

cTpaHax

2. 3amnonHeHue GpopM u 61aHKOB. OAHKOBCKHUE U APYTUe JOKYMEHTHI.

(98]

tenedony. BeicTyrnenus.

©° =N o ok

JlesioBbIE PENJIOKEHNUS.
[Tepeuens ¢pupm. 3ampoc. [Ipemyioxenue.
Pexknamnoe nucemo.

I[OHOJ'IHI/ITCJ'IBHOC Pa3bACHAIOMICC IMTMCHMO.

9. 3amanme (mopydeHue)/ 3aka3z — oTMeHa (3akasza).

JlenoBblie Oecenbl NapTHEPOB MO Ou3HecCy. JlenoBbIe pa3roBOPHI MO

Pexiambl 1 00BSBIICHUS TI0 PAIUO U TEJIEBUICHUIO. bu3Hec-xpoHnka

10.ITocTymienue 3akasa, ero nmpueM (IPUHATHE), OTKIIOHEHHE (OTKa3).

11.ITocTaBka, yBemomiieHHuE 00 OTIPABKE — CYET.




12.ITocTymuienne ToBapa, MOATBEPIKACHUE MPUOBITHS — YBEAOMIICHUE O
TJIaTeXKe.
13.01cpouka nocTaBku, NpeaynpexICHUE, OTBET Ha IPEAYIPEKICHUE.
14.Peknamanysi — OTBET Ha peKJiaMalluIo.
15.3anepkka (0TCpoUKa) miaTexa, mpeaynpekIeHue, OTBET Ha
MpEIyIPEKICHHE.
16.0mnara BEKCEIIMU.
17.Tpyanoctu ¢ omiaroid. [lonbeITka 1OCTUYB COTJIAIICHUS.
18.CnipaBka 0 KpeIuTOCIIOCOOHOCTH.
Tumnosble 3a1aHUA
1. HamummmTe myucbMo-3ampoc 1mo oopasity:
Von: Datum
An
Betr.: UN-gepriifte Verpackung

Sehr geehrter Herr Kaufmann,

aus gegebenem Anlass miissen wir darauf hinweisen, dass wir Natrium-
dichromat sofort nur in UN-gepriiften und -zugelassenen Sécken bendotigen.
Bei  Lieferungen in  nicht  zugelassenen  Verpackungen = machen
wir uns strafbar. Bitte sagen Sie uns, ab wann es moglich ist, Natrium-
dichromat entsprechend zu liefern.

Desweiteren bitten wir um Thr Angebot fiir Kaliumdichromat, verpackt
in 25-kg-UN-gepriiften ~ und -zugelassenen Sicken auf  EW*
-Paletten, frei geliefert Augsburg, in 10-t-Partien. Bedarf mehrmals
jahrlich.

Mit freundlichen Griien

2.2.01eHOYHBIE CPEACTBA IJIS POMEKYTOUHOI aTTecTAlMHU (3a4eT)
Bomnpocs! k 3auéry
1. Was ist Firmennachweis? Erkldren Sie.

2. Was ist eine Anfrage? Erkldren Sie.
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9.

Definieren Sie den Begriff ,,Werbebrief

Was versteht man unter dem Begriff ,,Lieferung Versandanzeige*?
Definieren Sie den Begriff ,,Auftrag®. Nennen Sie die Arten von Auftrigen.
Was ist ein Nachfassbrief? Erklidren Sie.

Was ist eine Kreditauskunft? Erklidren Sie.

Definieren Sie den Begriff , Lieferverzogerung Mahnung®. Was

sind Mahnstufen und wie viele gibt es?

Definieren Sie den Begriff ,,Mangelriige*.

10. Definieren Sie den Begriff ,,Rechnung®. Was enthélt die Rechnung?

11.Erklédren Sie den Begriff ,,Auftragseingang-Ablehnung®.

12.Was versteht man unter der Zahlung per Wechsel? Erklédren Sie.

13.Definieren Sie den Begriff ,,Empfangsbestatigung®.

14.Was ist ein Angebot? Erklédren Sie.

15.Was ist eine Zahlungsanzeige? Erklédren Sie.



