
План
учебно-методической работы

ГОУ ВО ЛНР «ЛГПУ»
на 2022/2023 уч. г.

№
п/п

Срок
исполнения

Содержание Исполнители

1 сентябрь
Анализ и подведение итогов приемной кампании 2021 года Хорошевская И.В., приемная комиссия

Формирование академических групп по итогам приемной 
компании (бакалавриат, специалитет, магистратура)

Руководители структурных подразделений университета, 
заместители по учебно-методической работе

Оформление учебной документации (зачетных книжек, 
студенческих билетов, журналов академических групп)

Руководители структурных подразделений университета, 
заместители по учебно-методической работе

Формирование расписания занятий и его утверждение Руководители структурных подразделений университета, 
заместители по учебно-методической работе, проректор 
по научно-педагогической работе Дятлова Е.Н.

Формирование штата профессорско-преподавательского 
состава кафедр, распределение и утверждение учебной 
нагрузки

Руководители структурных подразделений университета, 
заведующие кафедрами структурных подразделений 
университета, и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В., ведущий специалист УМО 
Таранина О.М.

Проверка действующих долгосрочных договоров об 
образовательной деятельности с предприятиями.

Савенков В.В., учебно-методический отдел



2

учреждениями и организациями
Разработка плана подготовки к государственной И.о. заведующего учебно-методическим отделом
аккредитации университета Савенков В.В., заведующий сектором аккредитации и 

лицензирования Киреева Т.В.

Ревизия приложений к основным образовательным 
программам на текущий учебный год

Руководители структурных подразделений университета, 
председатели учебно-методических комиссий,
заведующие кафедрами структурных подразделений 
университета

Планирование повышения квалификации профессорско- 
преподавательским составом университета на 2022—2025 гг.

Заведующие кафедрами структурных подразделений 
университета

Заседание стипендиальных комиссий структурных
подразделений

Руководители структурных подразделений университета

Заседание Комиссии по переводу с платного на бесплатное 
обучение и назначению стипендии

Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.П., ведущий специалист УМО Поводран Е.М.

Подготовка текущих отчетов Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В.

Корректировка и утверждение учебной нагрузки кафедр Заведующие кафедрами структурных подразделений 
университета, и.о. заведующего учебно-методическим отделом 
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Тананакина О.Л.

Подготовка отчета по движению контингента И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Хижняк А.В.

Проверка учебно-методической документации кафедр И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., методист УМО Кицена И.А.. ведущий 
специалист УМО Валускова Ю.А.
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Подготовка к утверждению учебных изданий профессорско- 
преподавательским составом университета

Комиссия по экспертизе учебных изданий университета, 
редакционно-издательский отдел. заведующий
реакционно-издательским отделом Калинина Г.Г.

Заседание Учебно-методического совета Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., секретарь УМС Розум М.Ю.

2 октябрь Разработка основной образовательных программ по 
направлениям подготовки 44.03.02 Психолого­
педагогическое образование; 44.04.02 Психолого­
педагогическое образование

Дитковская С.А., Акиншева И.II., кафедра социологии и 
организации работы с молодежью

Создание на официальном сайте университета электронной 
страницы «Дополнительное образование для детей и 
взрослых»

Шкуран О.В.. Центр дополнительного образования

Проведение срезов знаний обучающихся бакалавриата, 
специалитета по учебным дисциплинам

Директора институтов / деканы факультетов

Утверждение индивидуальных планов преподавателей Заведующие кафедрами, педагогическими работниками 
университета

Подготовка к общеуниверситетской проверке рабочих 
программ, программ практик, фондов оценочных средств

Профессорско-преподавательский состав университета, 
заведующие кафедрами, и.о. заведующего учебно­
методическим отделом Савенков В.В., методист УМО 
Кицена И.А., ведущий специалист УМО Валускова Ю.А.

Подготовка сведений по форме 2-3нк Структурные подразделения университета,
и.о. заведующего учебно-методическим отделом 
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Хижняк А.В.

Анализ приема и качества обучения иностранных студентов заведующий международным отделом Маршуба И.В.

Проведение методических семинаров в структурных 
подразделениях университета

Председатели учебно-методических комиссий
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Ревизия сайта университета, раздела «Сведения об i И.о. заведующего учебно-методическим отделом 
образовательной деятельности» Савенков В.В., заведующий сектором аккредитации и

лицензирования Киреева Т.В.

Проверка ведения зачетных книжек Ведущий специалист У МО Валускова К). А.

Анализ и проверка учебно-методической деятельности 
военной кафедры

И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., заведующий сектором аккредитации и 
лицензирования Киреева Т.В.. ведущий специалист УМО 
Валускова Ю.А.

Подготовка текущих отчетов Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В.

Подготовка отчета по движению контингента И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Хижняк А.В.

Подготовка к открытию образовательных программ для 
набора 2023 г.

Руководители структурных подразделений университета, 
проректор по научно-педагогической работе 
Дятлова Е.Н.

Заседание стипендиальных комиссий структурных
подразделений

Руководители структурных подразделений университета

Заседание Комиссии по переводу с платного на бесплатное 
обучение и назначению стипендии

Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., ведущий специалист УМО Новодран Е.М.

Подготовка к утверждению учебных изданий профессорско- 
преподавательским составом университета

Комиссия по экспертизе учебных изданий университета, 
редакционно-издательский отдел, заведующий
реакционно-издательским отделом Калинина Г.Г.

Заседание Учебно-методического совета Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н.. секретарь УМС' Розум М.Ю.
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->э ; ноябрь ' Проверка документации по организации и проведению 
практик в структурных подразделениях, документации по 
охране труда во время прохождения практик

И.о. заведующего учебно-методическим отделом 
Савенков В.В., ведущие специалисты УМО Янева В.М.. 
Валускова IO.A.

Формирование состава государственных экзаменационных 
комиссий на 2023 год

Структурные подразделения университета, учебно­
методический отдел университета, методист УМО 
Кицена И.А.

Анализ состояния информационного сопровождения 
учебной деятельности

Заведующие кафедрами структурных подразделений 
университета, профессорско-преподавательский состав 
университета

Проведение методических семинаров в структурных 
подразделениях университета

Председатели учебно-методических комиссий

Подготовка к утверждению гем выпускных
квалификационных работ студентов бакалавриата,
дипломных работ специалитета и магистерских диссертаций

Руководители структурных подразделений университета, 
председатели учебно-методических комиссий, учебно­
методический отдел университета, ведущий специалист 
УМО Жалковская Ю.В.

11роверка наличия на кафедрах университета документации по 
охране труда сотрудников и охраны труда обучающихся на 
период прохождения учебных и производственных практик

И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Янева В. М.

Анализ состояния физкультурно-оздоровительной и
спортивной работы с обучающимися, качество преподавания 
элективных дисциплин по физической культуре и спорту

И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., директор Института физического 
воспитания и спорта Скляр М.С.

Анализ взаимопосещаемости учебных занятий на кафедрах 
университета

Руководители структурных подразделений университета, 
председатели учебно-методических комиссий

Заседание стипендиальных комиссий структурных
подразделений

Руководители структурных подразделений университета



Заседание Комиссии по переводу с платного на бесплатное 
обучение и назначению стипендии

Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н.. ведущий специалист УМО Новодран Е.М.

Подготовка текущих отчетов Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В.

Подготовка отчета по движению контингента И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Хижняк А.В.

Подготовка к утверждению учебных изданий профессорско- 
преподавательским составом университета

Комиссия по экспертизе учебных изданий университета, 
редакционно-издательский отдел. заведующий
реакционно-издательским отделом Калинина Г.Г.

Заседание Учебно-методического совета Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., секретарь УМС Розум М.Ю.

4 декабрь Лицензирование образовательной деятельности по
направлениям подготовки 44.03.02 Психолого­
педагогическое образование; 44.04.02 Психолого­
педагогическое образование

Киреева Г.В., сектор аккредитации и лицензирования.
Дитковская С.А., Акиншева И.ГЕ

Проведение открытых отчетов о выполнении обучающимися 
магистерских исследований

Заведующие кафедрами

Контроль реализации электронного и дистанционного 
обучения в университете

Структурные подразделения университета, заведующий 
Отделом электронного обучения и дистанционных 
технологий Удовенко С.С.

Анализ состояния библиотечно-информационного
обеспечения учебного процесса в университете

Директор научной библиотеки Морозюк И.В.

Актуализация локальных нормативных документов
университета

Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н.. и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В.
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' Подготовка и утверждение расписания зимней зачетно- ■ Руководители структурных подразделений университета, 
экзаменационной сессии заместители по учебно-методической работе

■ Заседание стипендиальных комиссий структурных
подразделений

Руководители структурных подразделений университета

Заседание Комиссии по переводу с платного на бесплатное 
обучение и назначению стипендии

Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., ведущий специалист УМО Новодран Е.М.

Проведение методических семинаров в структурных 
подразделениях университета

Председатели учебно-методических комиссий

Подготовка ведомостей зачетно-экзаменационной сессии Заместители по учебно-мегодической работе

Заседание Учебно-методического совета Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., секретарь УМС Розум М.Ю.

5 январь Формирование составов рабочих групп по разработке новых 
основных образовательных программ высшего образования 
в соответствии с направленностью (профилем) подготовки

Учебно-методический отдел, директора институтов / 
деканы факультетов

Анализ состояния и перспективы развития дополнительного 
общеразвивающего образования в университете

Заведующий центром дополнительного образования 
Волобуева С.С.

Оформление отчета по итогам зачетно-экзаменационной 
сессии первого семестра

Структурные подразделения университета, учебно­
методический отдел

Проведение методических семинаров в структурных 
подразделениях университета

Председатели учебно-методических комиссий

Заседание стипендиальных комиссий структурных
подразделений

Руководители структурных подразделений университета

Заседание Комиссии по переводу с платного на бесплатное 
обучение и назначению стипендии

Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Ei.IL, ведущий специалист УМО Новодран Е.М.

Подготовка текущих отчетов Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н.. и.о. заведующего учебно-методическим
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отделом Савенков В.В.
Подготовка отчета по движению контингента I И.о. заведующего учебно-методическим отделом

Савенков В.В., ведущий специалист УМО Хижняк А.В.
Подготовка университета к участию в Республиканской 
студенческой олимпиаде по учебным дисциплинам

Руководители структурных подразделений университета, 
методист УМО Кицена И.А.

Подготовка к утверждению учебных изданий профессорско- 
преподавательским составом университета

Комиссия по экспертизе учебных изданий университета, 
редакционно-издательский отдел, заведующий
реакционно-издательским отделом Калинина Г.Г.

Заседание Учебно-методического совета Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н.. секретарь УМС Розум М.Ю.

6 февраль Разработка основных образовательных программ высшего 
образования, обсуждение на кафедрах, в структурных 
подразделениях, согласование с работодателями

Заведующие кафедрами, руководители 011 ВО

Проведение I тура Республиканской олимпиады 2023 по 
учебным дисциплинам

Директора институтов / деканы факультетов, заведующие 
кафедрами

Подготовка отчета о самообследовании образовательной 
деятельности университета

Киреева Т.В., сектор аккредитации и лицензирования, 
директора институтов / деканы факультетов

Оформление отчетов по итогам учебной деятельности 
первого семестра 2022/2023 учебного года

Структурные подразделения университета, заместители по 
учебно-методической работе, и.о. заведующего учебно­
методическим отделом Савенков В.В.

Анализ качества подготовки студентов по индивидуальным 
графикам обучения

Руководители структурных подразделений университета, 
заместители гю учебно-методической работе

Формирование расписания занятий на второй семестр и его 
утверждение

Руководители структурных подразделений университета, 
заместители по учебно-методической работе, проректор 
по научно-педагогической работе Дятлова Е.Н.
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Заседание стипендиальных комиссий структурных Руководители структурных подразделений университета
подразделений

Заседание Комиссии по переводу с платного на бесплатное 
обучение и назначению стипендии

Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., ведущий специалист УМО Новодран Е.М.

Подготовка текущих отчетов Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В.

1 Доведение методических семинаров в структурных 
подразделениях университета

Председатели учебно-методических комиссий

Подготовка отчета по движению контингента И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Хижняк А.В.

Проверка учебно-методической документации кафедр И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., методист УМО Кицена И.А.

Подготовка к утверждению учебных изданий профессорско- 
преподавательским составом университета

Комиссия по экспертизе учебных изданий университета, 
редакционно-издательский отдел, заведующий
реакционно-издательским отделом Калинина Г.Г.

Заседание Учебно-методического совета Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., секретарь УМ С Розум М.Ю.

7

__

март Разработка адаптированных основных образовательных 
программ высшего образования, обсуждение на кафедрах, в 
структурных подразделениях, согласование с
работодателями

Заведующие кафедрами, руководители ОП ВО

Проведение срезов знаний обучающихся бакалавриата, 
специалитета но учебным дисциплинам

Директора институтов / деканы факультетов

Анализ организации довузовской подготовки и
профориентационной работы в университете

директор Центра научно-педагогических инноваций и 
довузовской подготовки Ткаченко Л.Н.
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Анализ организации практик в соответствии с Положением о 
практике студентов, осваивающих основные профессиональные 
образовательные программы высшего образования Луганской 
Народной Республики

И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Янева В. М.

Подготовка документации для составления графика 
учебного процесса на 2022/2023 учебный год

Структурные подразделения университета, и.о. 
заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Новодран Е.М.

Формирование комплекта документов для подготовки 
университета к участию в конкурсе по установлению 
контрольных цифр приема для набора 2022 г.

Структурные подразделения университета, учебно­
методический отдел университета, ведущий специалист 
УМО Новодран Е.М.

Анализ состояния информационного сопровождения 
учебной деятельности

Заведующие кафедрами структурных подразделений 
университета, профессорско-преподавательский состав 
университета

Анализ взаимопосещаемости учебных занятий на кафедрах 
университета

Руководители структурных подразделений университета, 
председатели учебно-методических комиссий

Подготовка и утверждение учебных планов на 
2022/2023 учебный год

Структурные подразделения университета, заведующие 
кафедрами структурных подразделений университета, 
и.о. заведующего учебно-мегодическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Жалковкая В.Н.

Проведение методических семинаров в структурных 
подразделениях университета

Председатели учебно-методических комиссий

Ревизия сайга университета, раздела «Сведения об 
образовательной деятельности»

И.о. заведующего учебно-методическим отделом 
Савенков В.В., заведующий сектором аккредитации и 
лицензирования Киреева Т.В.

Проверка ведения зачетных книжек Ведущий специалист УМО Валускова Ю.А.
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Подготовка текущих отчетов I Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н.. и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В. В.

Подготовка отчета по движению контингента И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Хижняк А.В.

Заседание стипендиальных комиссий структурных
подразделений

Руководители структурных подразделений университета

Заседание Комиссии по переводу с платного на бесплатное 
обучение и назначению стипендии

Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., ведущий специалист УМО Новодран Е.М.

Подготовка к утверждению учебных изданий профессорско- 
преподавательским составом университета

Комиссия по экспертизе учебных изданий университета, 
редакционно-издательский отдел, заведующий
реакционно-издательским отделом Калинина 1.1.

Заседание Учебно-методического совета Проректор по научно-педагогической работе
Дяглова Е.Н., секретарь УМС Розум М.Ю.

8 апрель Анализ и контроль реализации электронного и 
дистанционного обучения в университете

Структурные подразделения университета, заведующий 
отделом электронного обучения и дистанционных 
технологий Удовенко С.С.

Проведение II тура Республиканской олимпиады 2023 по 
учебным дисциплинам

Кицена И.А., учебно-методический отдел, директора 
институтов / деканы факультетов

Подготовка и утверждение расписания летней зачетно­
экзаменационной сессии

Руководители структурных подразделений университета, 
заместители по учебно-методической работе

Формирование комплекта документов к проведению 
государственной итоговой аттестации в университете

Структурные подразделения университета. учебно­
методический отдел университета. методист УМО 
Кицена И.А.
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Актуализация локальных нормативных документов ! Проректор по научно-педагогической работе 
университета Дятлова Е.Н., и.о. заведующего учебно-методическим

отделом Савенков В.В.

Проведение методических семинаров в структурных 
подразделениях университета

Председатели учебно-методических комиссий

Подготовка ведомостей зачетно-экзаменационной сессии Структурные подразделения университета, заместители 
по учебно-методической работе

Разработка основных образовательных программ для набора 
2023 г.

Руководители структурных подразделений университета, 
заведующие кафедрами

Подготовка к утверждению учебных изданий профессорско- 
преподавательским составом университета

Комиссия по экспертизе учебных изданий университета, 
редакционно-издательский отдел, заведующий
реакционно-издательским отделом Калинина Г.Г.

Заседание Учебно-методического совета Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова E.I I., секретарь УМС Розум М.Ю.

9 май Обсуждение результатов участия обучающихся структурных 
подразделений в международных образовательных
олимпиадах. проектах. конкурсах профессиональной 
направленности

Директора институтов / деканы факультетов

Проведение открытых отчетов о выполнении обучающимися 
магистерских исследований

Заведующие кафедрами

Подготовка и утверждение материалов планирования 
учебной нагрузки на 2022/2023 учебный год

Структурные подразделения университета, заведующие 
кафедрами структурных подразделений университета, 
и.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., проректор по научно-педагогической 
работе Дятлова Е.Н.
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Анализ состояния и перспективы развития дополнительного ' заведующий Центром последипломного образования, 
профессионального образования в университете повышения квалификации и профессиональной

подготовки Чорная Е.В.. директор ИПР Шкуран О.В.
Анализ работы учебно-методических/цикловых комиссий и 
объединений обособленных структурных подразделений

Председатели методических/цикловых комиссии и
объединений, и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В.

Подготовка и утверждение тем выпускных
квалификационных работ студентов бакалавриата (зимний 
выпуск)

заведующий Центром последипломного образования, 
повышения квалификации и профессиональной
подготовки Гужва Т.М., ведущий специалист УМО 
Жалковская Ю.В.

Подготовка и утверждение основных образовательных 
программ

Руководители структурных подразделений университета, 
председатели учебно-методических комиссий,
заведующие кафедрами, и.о. заведующего учебно­
методическим отделом Савенков В. В., заведующий 
сектором аккредитации и лицензирования Киреева Т.В.

Проведение методических семинаров в структурных 
подразделениях университета

Председатели учебно-методических комиссий

Заседание стипендиальных комиссий структурных
подразделений

Руководители структурных подразделений университета

Заседание Комиссии по переводу с платного на бесплатное 
обучение и назначению стипендии

Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., ведущий специалист УМО Новодран Е.М.

Подготовка текущих отчетов Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В.

Подготовка отчета по движению контингента И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Хижняк А.В.
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Подготовка к утверждению учебных изданий профессорско- 
преподавательским составом университета

Комиссия по экспертизе учебных изданий университета, 
редакционно-издательский отдел. заведующий
реакционно-издательским отделом Калинина Г.Г.

Заседание Учебно-методического совета Проректор но научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., секретарь УМС Розум М.Ю.

10 июнь Утверждение и введение в действие новых основных 
образовательных программ высшего образования в 
соответствии с направленностью (профилем) подготовки

Учебно-методический отдел, директора институтов / 
деканы факультетов

Оформление отчета по итогам зачетно-экзаменационной 
сессии второго семестра

Структурные подразделения университета, учебно­
методический отдел

Анализ проведения ГИА в университете, подготовка 
отчетной документации

Структурные подразделения университета. учебно­
методический отдел, и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В., методист УМО Кицена И.А.

Анализ работы учебно-методических комиссий институтов / 
факультетов университета

Председатели учебно-методических комиссий
структурных подразделений, и.о. заведующего учебно­
методическим отделом Савенков В.В.

Анализ работы комиссии по экспертизе учебно­
методических изданий при Учебно-методическом совете

Заведующий редакционно-издательским отделом
Калинина Г.Г., и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В.

Подготовка и выдача документации об образовании и о 
квалификации

Структурные подразделения университета,
учебно-методический отдел, и.о. заведующего учебно­
методическим отделом Савенков В.В., ведущий 
специалист УМО Хижняк А.В.

Проведение методических семинаров в структурных 
подразделениях университета

Председатели учебно-мегодических комиссий
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Заседание стипендиальных комиссий структурных Руководители структурных подразделений университета 
подразделений
Заседание Комиссии по переводу с платного на бесплатное j Проректор по научно-педагогической работе
обучение и назначению стипендии Дятлова Е.Н., ведущий специалист УМО Новодран Е.М.

Подготовка текущих отчетов Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., и.о. заведующего учебно-методическим 
отделом Савенков В.В.

Подготовка отчета по движению контингента И.о. заведующего учебно-методическим отделом
Савенков В.В., ведущий специалист УМО Хижняк А.В.

Заседание Учебно-методического совета Проректор по научно-педагогической работе
Дятлова Е.Н., секретарь УМС Розум М.Ю.


