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II.�ECB?P;GS <9DB7?<HO EBEF46PF9 CD98?B:9A<S < C9D9698<F9 <I 
A4 DGEE><= S;O>.  

1Ā大叫s卫，øó是表英公的国业代2 

2Ā的N路来公贵yøÎ，s路看了高多楼建见旁新2 

3Ā很顺一W都利N路，谢您s们来谢特接意2 

4Ā们马Ns在友谊去宾现馆，吗好 ? 

5Ā家好大，s向ø各位公表的l代示表热迎烈2 

 

III.%BEF46PF9 CD98?B:9A<S E 84AAO@< E?B64@<.  
1) 让Ā2Ā着Ā3Ā又……又……Ā4Ā正在Ā5Ā请问 

 

IV.�4CB?A<F9 CDBCGE>< CB8IB8SM<@< CB E@OE?G <9DB7?<H4@< < 
C9D9698<F9 E?B6BEBK9F4A<S.  

1. 请跟s ___系 

2. 一W___ 利 

3. 请多关___ 

4. ___ 达问候 

 

V. #9D9698<F9 F9>EF. 
s们这Ý讲的称谓_就是指如何称呼别人2怎样合适地称呼一个中国

人对外国人而言可O是一件容易的事儿2假如一个人的]字叫王龙，那N他

有可能被称~ÿ王Y生1王经理1王\志1老王1小王1小龙1大龙1龙哥1



阿龙，等等2在商ó场合选择正确1适当的称呼十VÞ要2初k见面对中国

人的称谓可以遵循以O几种方式ÿ 

姓+职óÿ赵经理1赵院长1赵�任1赵厂长等2 

姓+专业职óÿ钱教授1钱医生1钱秘书1钱总ÿ钱总经理Ā等2 

如果对说话对象的职óOz清楚，_可以用以O方法称呼对方: 

姓+性别称谓ÿ孙Y生1孙zz1孙女士1孙小姐等2 

 

VI. #9D9698<F9 F9>EF. 
中国人的姓]顺序P西方O\，中国人是姓在前]在^2通常]字的

第一个汉字是姓2可是翻译r英文的时候又往往遵循西方`惯，把姓放在]

字的^头2前面的例子说的<王龙=就r了<Long Wangÿ龙王Ā=2所以最安
全的办法是问清楚，礼貌的问法有ÿ<请问，您贵姓?= <请问，怎N称呼您?= 
ø外<\志=跟<小姐=_在某些场合增ò了O\的含O，使用时应该谨慎，可
以用<Y生=，<女士=来代ÿ2 

 

 B8G?PAO= >BAFDB?P №2 

 

1. "?@545;5=85 >1I59 ;5:A8:>;>388. 

2. "?@545;5=85 ?5@28G=>9 ;5:A5<K. )0@0:B5@8AB8:0 #� ?5@2>3> 
:;0AA0. 

3. �09B5 E0@0:B5@8AB8:C :>?C;OB82=>9, 8 AC1J5:B=>-?@548:0B82=>9 
<>45;8 A;>2>>1@07>20=8O. 

4. ':068B5 : :0:><C B8?C A2O78 ;5:A8G5A:8E :><?;5:A>2 >B=>AOBAO 
<>45;8 87 7040=8O 3. 

5. ':068B5 GB5=85, 7=0G5=85, 0 B0:65 3@C??C, : :>B>@>9 >B=>AOBAO 
?@82545==K5 0DD8:AK. #@82548B5 ?@8<5@K C?>B@51;5=8O:老，者，量 

6. ':068B5 <>45;L A;>2>>1@07>20=8O, ?5@52>4 :><?>=5=B>28 7=0G5=85 
�� 2 F5;><.  

破坏，东西，日夜 

 

 B8G?PAO= >BAFDB?P №3 
 

1. #5@52548B5 B5@<8=K =0 :8B09A:89 8 409B5 8E >?@545;5=8O: 
ACI5AB28B5;L=>5, G8A;8B5;L=>5, 3;03>;.  

2. ':068B5 :;0AAK <5AB>8<5=89 8 ?@82548B5 ?@8<5@K :064>3> 
:;0AA0.  

3. %D>@<C;8@C9B5 3@0<<0B8G5A:85 >A>15==>AB8 =0@5G89.  
4. ':068B5 <>45;8, ?> :>B>@K< C420820NBAO ?@8;030B5;L=K5 

(>4=>A;>6=K5, 42CA;>6=K5), F5;L C420820=8O.  
5. ':068B5, :0:8<8 ACDD8:A0<8 <>3CB >D>@<;OBLAO 

?@8;030B5;L=K5, 7=0G5=8O 40==KE ACDD8:A>2. 
6.  �>@>B:> >E0@0:B5@87C9B5 ?@>1;5<C 2K45;5=8O G0AB59 @5G8 2 

:8B09A:>< O7K:5. 



 

2.2. "J9ABKAO9 ED98EF64 8?S CDB@9:GFBKAB= 4FF9EF4J<<  
 

#9D9K9AP 6BCDBEB6 > ;4K9FG (4 E9@9EFD): 
 

1. +5< ?@8<5G0B5;L=0 A8AB5<0 >1@0I5=89 2 :8B09A:>< O7K:5? 
2. � Gё< 70:;NG05BAO A;>6=>ABL @>4AB25==KE >1@0I5=89 2 

:8B09A:>< O7K:5? 

3. #5@5G8A;8B5 3;02=K5 D0:B>@K, 2;8ONI85 =0 2K1>@ >1@0I5=8O 2 
:8B09A:>< O7K:5. 

4. #@82548B5 ?@8<5@K >1@0I5=89 : <C6G8=5. 
5. #@82548B5 ?@8<5@K >1@0I5=89 : 65=I8=5. 
6. "B:C40 ?@>8AE>48B =0720=85 �8B0O? 
7. "E0@0:B5@87C9B5 @538>=0;L=K5 >A>15==>AB8 �8B0O, 0 B0:65 53> 

04<8=8AB@0B82=CN AB@C:BC@C. 
8. $0AA:068B5 > ?>;8B8G5A:>< C?@02;5=88 �8B05<. 
9. +B> =5>1E>48<> CG8BK20BL, 1C4CG8 8=>AB@0=F5< 2 �8B05? 
10. � Gё< 70:;NG05BAO 7=0<5=8BK9 :8B09A:89 A?>A>1 459AB289, 

?>;CG82H89 =08<5=>20=85 «<O3:0O A8;0»? 

11. ':068B5 >A>15==>AB8 :8B09A:>3> :>;;5:B8287<0. 
12. +B> O2;O5BAO AB@0B035<=K< <KH;5=85<? #@82548B5 ?@8<5@K 

AB@0B035<. 
13. �0:85 >A=>2=K5 ?@8=F8?K 2545=8O 187=5A0 2 �8B05? 
14. $0AA:068B5 > @5;838>7=KE B@048F8OE ?@8 45;>2>< >1I5=88. 

15. "E0@0:B5@87C9B5 ?@028;0 :8B09A:>9 256;82>AB8. 
16. $0AA:068B5 > F25B0E 8 =><5@0E 2 :8B09A:8E «45;>2KE» ?>25@LOE. 
17. #5@5G8A;8B5 B5<K 4;O @073>2>@>2 A :8B09F0<8, =0 :>B>@K5 

<>6=> 3>2>@8BL. 
18. #5@5G8A;8B5 =565;0B5;L=K5 B5<K 4;O @073>2>@>2 A :8B09F0<8. 

19. �09B5 >?@545;5=85 ?>=OB8N «;8F0» (面子). !0A:>;L:> 206=> =5 
?>B5@OBL «;8F>»? 

20. $0AA:068B5 > B@048F88 2@CG5=8O ?>40@:>2 :8B09F0<. �0:85 
?>40@:8 <>6=> 40@8BL? �0:85 ?>40@:8 =5 AB>8B 40@8BL 8 ?>G5<C? 

21. #5@5G8A;8B5 ?@028;0 ?>2545=8O 70 AB>;>< 2 �8B05. 
 

#9D9K9AP 6BCDBEB6 > Q>;4@9AG (5 E9@9EFD): 
 

1. �0:85 5ABL @07=>284=>AB8 ;5:A8:>;>388 8 GB> >=8 87CG0NB? 



2. +B> 2:;NG05B 2 A51O ;5:A8:0? � :0:8E @0745;0E O7K:>7=0=8O 
87CG0NBAO A;>20? 

3. +B> O2;O5BAO 8AE>4=>9 548=8F59 ;5:A8G5A:>3> 0=0;870 2 �/? 
�09B5 E0@0:B5@8AB8:C 40==>9 548=8FK. 

4. �09B5 >?@545;5=85 %%%. ':068B5 >A>15==>AB8 %%% 2 :8B09A:>< 
O7K:5. 

5. �0:0O 87 <>45;59 %%% O2;O5BAO =081>;55 ?@>4C:B82=>9? �0:>9 
>A=>2=>9 ?@8=F8? A>740=8O %%%? 

6. � G5< >A>15==>AB8 8A?>;L7>20=8O %%% 2 �8B05 8 =0 &0920=5? 
�0:>20 A?5F8D8:0? 

7. #5@5G8A;8B5 <>45;8 %%% 2 :8B09A:>< O7K:5 A =0720=8O<8. 
8.  $0AA:068B5 > A?5F8D8:5 <>45;59 %%%. 
9. �09B5 E0@0:B5@8AB8:C ;5:A8:>3@0D88, C:068B5 55 DC=:F88 8 

7=0G8<>ABL 4;O 87CG0NI8E O7K:. 
10. � G5< A;>6=>ABL @073@0=8G5=8O A;>6=KE A;>2 8 A;>2>A>G5B0=89 

2 �/? �0: 8E @073@0=8G8BL? 
11. �09B5 >?@545;5=85 D@075>;>388. 
12.  ':068B5 GB> 2:;NG0NB 2 A51O :8B09A:85 D@075>;>387<K. 
13. � G5< A>AB>8B =0F8>=0;L=>5 A2>5>1@0785 :8B09A:8E 

D@075>;>387<>2?  
14. #@82548B5 ?@8<5@K D@075>;>38G5A:8E 548=8F A >1@070<8 87 

<8D>;>388. 
15. #@>AB> ;8 ?>4>1@0BL M:2820;5=BK :8B09A:8< ?>A;>28F0< 2 $/ 8 

=0>1>@>B? %>E@0=O5BAO ;8 >1@07=>-0AA>F80B82=K9 @O4 (� ?@8 ?5@52>45.  
16. +B> 2E>48B 2 A;>2>>1@07>20B5;L=CN AB@C:BC@C ��? �0:8<8 

<>3CB 1KBL :><?>=5=BK A;>65=8O? 
17. �0:85 B8?K A5<0=B8G5A:8E >B=>H5=89 <564C :><?>=5=B0<8 

:><?;5:A>2 20< 8725AB=K? 
18. +B> B0:>5 «<>=>A5<8O» 8 «?>;8A5<8O»? % :0:8< O2;5=85< 2 �/ 

A2O70=0 ?>;8A5<8O?  
19. +B> B0:>5 A5<0=B8G5A:0O @5;OF8O? #@82548B5 ?@8<5@K �� A 

=081>;55 <=>3>G8A;5==K<8 8 <0;>G8A;5==K<8 @5;OF8O<8.  
20. �0:85 B8?K 0=B>=8<>2 2 �/ 2K45;ONB? "E0@0:B5@87C9B5 ?> 

2K1>@C >48= 87 B8?>2. 
21. "E0@0:B5@87C9B5 >A>15==>AB8 60@3>==>9 8 A?5F80;L=>9 ;5:A8:8 

2 �/. 
22. �0:85 B8?K :><?;5:A>2 A =5@02=>?@02=K< B8?>< A2O78 20< 

8725AB=K?  
23. "E0@0:B5@87C9B5 =081>;55 ?@>4C:B82=K9 87 B0:8E ��. 
24. � G5< ?@>1;5<0 845=B8D8:0F88 2 @5G8/B5:AB5 \音异O词 и\

形异O词? �0: MB8 ?@>1;5<K ?@5>4>;5BL? 



25. �09B5 >?@545;5=8O \O词 8 近O词.  

26. $0AA:068B5 > @>;8 \O词 8 近O词 2 A;>2>>1@07>20=88. 
27. +B> B0:>5 反O词? #@82548B5 :@8B5@88, ?>72>;ONI85 >B=5AB8 

A;>2> : 40==><C B8?C ;5:A8:8. 
28. +5< 70=8<05BAO MB8<>;>38O 8 2 G5< 55 7=0G8<>ABL 4;O 

87CG0NI8E �/? 
29. � G5< @07;8G85 0DD8:A>2 8 ?>;C0DD8:A>2 2 

A;>2>>1@07>20B5;L=KE ?@>F5AA0E �/. #@82548B5 ?@8<5@K. 
30. +5< 70=8<05BAO A5<0A8>;>38O? �0: >=0 ?><>305B 2 87CG5=88 

8=>AB@0==KE O7K:>2? 
31. #5@5G8A;8B5 =081>;55 @0A?@>AB@0=5==K5 ACDD8:AK 2 �/. 

#@82548B5 ?@8<5@K 8E 8A?>;L7>20=8O. 
32. #5@5G8A;8B5 8725AB=K5 ?@5D8:AK 2 :8B09A:>< O7K:5, 

>A>15==>AB8 8E C?>B@51;5=8O. 
33. "E0@0:B5@87C9B5 A?>A>1K 8=>O7KG=KE 708<AB2>20=89 2 �/. 

�0:>9 87 =8E =081>;55 ?@>4C:B825=? 
34. � G5< 70:;NG05BAO A?5F8D8:0 8=>AB@0==KE 708<AB2>20=89 =0 

&0920=5. 
35. #5@5G8A;8B5 @0A?@>AB@0=5==K5 ?>;CACDD8:AK 2 �/. #@82548B5 

?@8<5@K 8E 7=0G5=89, 8A?>;L7>20=8O. 
36. #5@5G8A;8B5 0DD8:AK, >1@07CNI8E =0720=8O ?@>D5AA89. 

#@82548B5 ?@8<5@K 8E 8A?>;L7>20=8O. 
37. ':068B5 25;8:> ;8 2;8O=85 8=>AB@0==KE 708<AB2>20=89 =0 �/? 

% :0:8<8 ?@>F5AA0<8 1K;> A2O70=> C25;8G5=85 :>;8G5AB20 8=>AB@0==KE 
708<AB2>20=89 2 �/? 

38. � G5< A;>6=>ABL @073@0=8G5=8O A;>20 8 <>@D5<K, A;>20 8 A;>30 2 
:8B09A:>< O7K:5? 

39. +B> B0:>5 外来词? � G5< A?5F8D8:0 ?>O2;5=8O 40==>9 ;5:A8:8 2 
�/? 

40. #>OA=8B5 >A>15==>AB8 C?>B@51;5=8O >4=>7=0G=KE 8 
<=>3>7=0G=KE A;>2 �/. 

41. "E0@0:B5@87C9B5 @>4>284>2K5 A2O78 A8=>=8<>2. 
42.  ':068B5 :0: A2O70=K A8=>=8<K A :>=B5:AB>< 8E C?>B@51;5=8O. 
43. � G5< A>AB>8B A?>A>1 0DD8:A0F88 8 GB> B0:>5 0DD8:AK? 

!0A:>;L:> MB>B A?>A>1 ?@>4C:B825= 2 �/? 
44. �09B5 >?@545;5=85 A8=>=8<88. ':068B5 >A=>2=K5 8AB>G=8:8 

A8=>=8<88 2 �/. 
45. $0AA:068B5 > @>;8 ?>@O4:0 :><?>=5=B>2 2 :><?;5:A5 8 53> 

2;8O=88 =0 A5<0=B8G5A:CN @5;OF8N 8 B8? A2O78. 
46. +B> B0:>5 ><>=8<8O?  



47. �0:85 B8?K ><>=8<>2 5ABL 2 :8B09A:>< O7K:5? #@82548B5 
=0720=8O B5@<8=>2 =0 �/. 

48. +B> B0:>5 �� A @02=>?@02=K< B8?>< A2O78 2 A5<0=B8G5A:>< 
?;0=5? �09B5 E0@0:B5@8AB8:C 40==>3> :><?;5:A0. 

49. +5< >1CA;>2;5= ?>@O4>: :><?>=5=B>2 2=CB@8 0=B>=8<8G=>9 
?0@K?  

50. �0:>20 @>;L 0=B>=8<>2 2 A;>2>>1@07>20=88? 
51. �0:85 B8?K 3@0<<0B8G5A:8E A2O759 <564C :><?>=5=B0<8 

:><?;5:A>2 20< 8725AB=K? 
52. "E0@0:B5@87C9B5 ?;0= A>45@60=8O 8 ?;0= 2K@065=8O 

=5>;>387<>2 �/. 
53. �0:85 2K45;ONB A?>A>1K A;>2>>1@07>20=8O 2 �/? �0:>9 

O2;O5BAO >A=>2=K<?  
54. �0:>2K B5=45=F88 @0728B8O =>2>9 ;5:A8:8 2 �/. 
55. �09B5 >?@545;5=85 ?5@28G=>9 ;5:A5<K.  
56. ':068B5 :;0AAK #�, >E0@0:B5@87C9B5 8E. 
57. $>;L 0DD8:A>2 2 A>740=88 =5>;>387<>2 2 �/.  
58. #@82548B5 ?@8<5@K G0AB>B=KE 0DD8:A>2. 
59. "E0@0:B5@87C9B5 >A>15==>AB8 A2>1>4=KE 8 A2O70==KE 7=0G5=89. 
60. +B> B0:>5 «=0@>4=0O MB8<>;>38O» 8 «45BA:0O MB8<>;>38O»? 
61. +B> B0:>5 ?@>D5AA8>=0;L=0O ;5:A8:0? � G5< 55 >B;8G8O >B 

A>F80;L=>-3@C??>2KE 480;5:B>2? 
62. �C:25==>-85@>3;8D8G5A:85 8 1C:25==K5 A>:@0I5=8O 2 :8B. 

�=B5@=5B-A;5=35. 
63. �09B5 E0@0:B5@8AB8:C �=B5@=5B-F5=7C@K 2 �8B05.  >6=> ;8 55 

>1>9B8? 
64. �09B5 >?@545;5=85 �=B5@=5B-A;5=30, ?5@5G8A;8B5 53> >A=>2=K5 

>A>15==>AB8. 
65. #>OA=8B5 ?@8G8=K ?>O2;5=8O G8A;>2KE :>4>2 2 :>@?CA5 

�=B5@=5B-A;5=30. 
66. �0: A>>B=>AOBAO «?>=OB85» 8 «7=0G5=85»? �;O G53> 8E =C6=> 

C<5BL @073@0=8G820BL? 
67. �09B5 >?@545;5=85 ?>=OB8O «480;5:B» 8 >E0@0:B5@87C9B5 

>A>15==>AB8 480;5:B>2 2 �8B05. 
68. �09B5 E0@0:B5@8AB8:C ?0@ ;5:A8G5A:8E 7=0G5=89: 

=><8=0B82=>5/A83=0;L=>5, M<>F8>=0;L=>5/=5M<>F8>=0;L=>5. 
69. �09B5 E0@0:B5@8AB8:C ?0@ ;5:A8G5A:8E 7=0G5=89: 

157>1@07=>5/>1@07=>5, ?@O<>5/?5@5=>A=>5. 
70. �09B5 >?@545;5=85 B5@<8=0 «?>=OB85». �A5340 ;8 >1J5< ?>=OB8O 

=587<5=5=? 
 

#9D9K9AP 6BCDBEB6 > Q>;4@9AG (6 E9@9EFD): 



 

1. "?@545;5=85 B5>@5B8G5A:>9 3@0<<0B8:8. �5 ?@54<5B 8 >1J5:B.  
2. �09B5 E0@0:B5@8AB8:C A;54CNI8E G0AB59 @5G8:  

 实词 

o ]词 

o ú词 

o 形容词 

o 副词 

o 数词 

o 代词 

 虚词.  

o Ï词 

o ^置词 

o û词/小词 

o 连词 

o 量词 (]量词; ú量词) 

3. "E0@0:B5@87C9B5 ÷子rV： 
 谓语,  

 �语,  

 状语,  

 宾语, 

 定语,  

 补语 

4. "A=>2=K5 548=8FK 3@0<<0B8G5A:>3> AB@>O 2 O7K:5.  
5. "E0@0:B5@87C9B5 ?@>1;5<C @073@0=8G5=8O <>@D5<K 8 A;>20 2 �/.  
6. "E0@0:B5@87C9B5 ?@>1;5<C @073@0=8G5=8O A;>20 8 

A;>2>A>G5B0=8O 2 �/.  
7. "E0@0:B5@87C9B5 ?@548:0B82=>ABL. % :0:>9 548=8F59 

3@0<<0B8G5A:>3> AB@>O >=0 A>>B=>A8BAO?  
8. #@>1;5<0 2K45;5=8O G0AB59 @5G8 2 :8B09A:>< O7K:5.  
9. &@0=A?>78F8O 8 55 2;8O=85 =0 3@0<<0B8G5A:89 0=0;87 AB@C:BC@ 

:8B09A:>3> O7K:0.  
10. "?@545;5=85 B5@<8=0 «3@0<<0B8:0». �5 7040G8.  
11. ':068B5 3@0<<0B8G5A:85 548=8FK ?;0=0 =><8=0F88.  
12. ':068B5 3@0<<0B8G5A:85 548=8FK ?;0=0 :><<C=8:0F88.  
13. ':068B5 3@0<<0B8G5A:85 548=8FK AB@>52>3> =07=0G5=8O. 
14. "E0@0:B5@87C9B5 B5@<8= ÷法 2 :>=B5:AB5 3@0<<0B8:8 

:8B09A:>3> O7K:0.  



15. �09B5 >?@545;5=85 A8=B0:A8A0 8 ?5@5G8A;8B5 53> >A=>2=K5 
548=8FK.   
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