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1. HACHHOPT ®OHJJA OHEHOYHbBIX CPEIACTB

1.1. ObsacTb NpUMEeHEeHU s

®onx  ouneHounsix cpeacts (P@OC) — HeoTheMiieMass dYacTh paboueit
MpPOrpaMMbl  JTUCLUIUIUHBL  «/{OKyMEHTAallMOHHBIE CHUCTEMBbI  YNPABICHUA» H
MpeaHa3HaYeH JJI1 KOHTPOJIS U OLUEHKH 00pa30BaTEIbHBIX JTOCTHUKEHUIN CTYAECHTOB,
OCBOHUBIIHX IPOrPAMMY JUCHUTIIHHBIL.

1.2. Ileau u 3aga4u (pOH/Ia OLICHOYHBIX CPEACTB

Henp ®OC — ycTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHSI MOATOTOBKM OOYyYaroIIErocs
tpeboBanusam PI'OC BO wmaructpaTypa mo HampaBieHHIO NOAroToBku 46.04.02
JIOKyMEHTOBE/IEHHE U apXUBOBEACHHUE, YTBEPKIECHHBIM MMpPUKa30M MUHHUCTEPCTBA
HayKu M BeIcuiero oopasoBanusi Poccuiickoit ®enepanun ot 29.10.2020 Ne 1343 or
(c wu3MeHeHusMu U jJononHeHusiMu) U [IpodeccuoHanbHbIM  cTaHAAPTOM
«Cnenuaniuct Mo OpPraHM3allMOHHOMY U JOKYMEHTAallMOHHOMY OOECIEeUYEeHHIO
yIpaBlieHUs OpraHu3anuen», yTBepkKIeHHbIM [Ipukazom MuHucTepcTBa Tpylna H
COLMAIIBHOM 3alUTHI Poccuiickon denepaunu «O6 YTBEPXKIACHUHU
npodeccronanpHoro crangapta» ot 15 urons 2020 1. Ne 333H; [IpodeccrnonanbHbIM
cragaaproM «CrnenuanucT 1O YHOPaBJICHUIO JOKYMEHTAIMEeW OpraHu3alumny,
yTBepkJaeHHbIM [Ipukazom MuHucTtepcTBa Tpyla ¢ COIHAIBHOW  3aIIUTHI
Poccuiickoit ®enepanuu «O0 yTBepkKA€HUH MPO(ECCHOHATBHOrO cTanaapTa» ot 10
mas 2017 1. Ne 416n; IlpodeccuonanbHbiM cTaHmAapTOM «CHEIUATUCT apXUBay,
yTBepkJaeHHbIM [Ipukasom MuHucrepcTBa Tpyla M COLMAIBHONW  3aIIUTHI
Poccuiickoit ®enepanun «O0 yTBepkAeHUH MPO(ECCHOHATBHOIO cTaHaapTa» oT 18
mapta 2021 r. Ne 140m.

1.3. Ilepeuyenbr koMmeTeHU M, (PopMUPYeMBIX B Ipolecce OCBOEHUS
OCHOBHOM 00pa30BaTe/IbHOI MPOrPaMMBbI

[Ipouiecc ocBoeHUsT AMCIMIUIMHBI HAMpaBlieH HAa (GOPMHPOBAHUE CIEIYIOUIUX
KOMIIETEHIIUN U UHJIUKATOPOB UX JOCTHKEHUS:

Kox mo ®I'OC BO | HNHaukaTop 10CTHKEHUSA

[Ipodeccronanbubie

[K-2. Crnioco6en opranu3oBbiBaTh | [1K-2.3. Opranusyer JIEATEIIbHOCTD
JEeSITeNbHOCTD TOIPa3AeICHH M0 YIPABICHUIO | MOIpa3AeIeHUs o yIIPaBJICHUIO
JOKYMEHTaMu JOKYMEHTAIIMOHHBIMU CHCTEMaMU

1.4. Dranbl popMupoBaHUS KOMIETEHIMA M CpPeICTBA OLEHUBAHMS
YPOBHSA UX C)OPMHUPOBAHHOCTH

N KoHTposbHO-01IeHOYHbIE

Jransl popmupoBanusa komnereHuui | Komnerenuunn

cpeacTsa / cnocod OleHMBAHUS
Tema 1. OOmme TpeGoBanus k cocrary | [TK-2 BeicTyIuleHHE Ha PaKTUYECKHUX
u Ha3HAYEHUIO OpraHU3alMOHHO- 3aHSTHSIX, YCTHBIN OTPOC
IIPaBOBBIX IOKYMEHTOB.
Tema 2. CocraB u Ha3HaueHue cuctemsl | [IK-2 BeicTynnenne Ha NpPaKTUYECKUX
MH(OPMAIMOHHO-CIIPABOYHO M 3aHSTHSIX, YCTHBIN OTPOC
JOKYMEHTAIMH.
Tema 3. OpranuzanmonHo- | [1K-2 BeicTyruieHre Ha NpPaKTUYECKHX




pacnopsauTenbHas yIpaBJeHUYECKas 3aHATHUAX, YCTHBIN Ompoc
nokymenTarus (OP/]).

Tema 4. Crangaptuzauus  u | I1IK-2 BeicTyruieHre Ha IPaKTHUYECKHX
yHU(DUKAIHS TOKyMEHTO000pOoTa 3aHSITHUSIX, YCTHBIN ONPOC

Tema 5. T'ocymapcrBennbie ctanaaptel Ha | [TK-2 BricTymieHne Ha MNPaKTUYECKHX
JOKYMEHTALHIO. 3aHSTUAX, YCTHBIN OMpPOC

Tema 6. T'ocynapcrBennbie ctanaaptel Ha | [TK-2 BricTymieHne Ha MNPaKTUYECKHX
JOKYMEHTALHIO. 3aHSTUAX, YCTHBIN OMPOC

Tema 7. Mexmynapoausie ctangaptsl o | [TK-2 BricTymieHne Ha MPaKTUYECKHX
YIIPaBJICHUIO IOKYMEHTALMEN U apXUBaMU 3aHSTHUAX, YCTHBIN OMPOC

3a pyoeKoM

Tema 8. Mexmynapoaabie ctangaptsl o | [TK-2 BricTyrieHHe Ha NPaKTHYECKUX
YIIPaBJICHUIO IOKYMEHTALMEH U apXUBaMU 3aHSTUAX, YCTHBIN OMPOC

3a pyoexoM

Texkymas arrecrauus I1K-2 KonTposbHas paboTa
IIpomeskyTOYHAs aTTecTALMS [1K-2 DK3aMeH

1.5. Onucanue nokasareJsieii GopMHUpPOBaHMS KOMIIETeH Ui

Kox komnerenuum Pe3yibTaThl chOPMHPOBAHHOCTH

TIK-2 3HaeT: OCHOBHbIC MPUHIMUIIBI OpraHU3alyU JIEJIONPOU3BOACTBA U
JTOKYMEHTOOO0OpOTa B OpraHax rocyaapcTBEHHOM BiacTu Poccuiickoit
®denepanun, opraHax rocyJapcTBEHHON BiIacTH CyOBeKTOB Poccuiickoit
®enepannn, opraHax MECTHOTO CAMOYIPABIICHHS], TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX —MOPEANPUATUAX M YUPEKICHUSIX, HAy4HbIX H
00pa3oBaTeNbHBIX OpraHu3alusIx, MOJINTUYECKUX MapTUsX,
0OLIECTBEHHO-IOJUTHYECKUX OPTaHU3alIHSIX.

YMeer: cOCTaBiATh, YyYUTHIBATh, XPaHWUTh, 3AILMIIATH U IEPEAABATh
CIIY>)kKeOHYIO0 JOKYMEHTALUIO; BECTH JIEIIOTIPOU3BOJICTBO u
JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax TroCyIapCTBEHHOW BiacTH Poccuiickoit
denepanun, opraHax rocyJapcTBEHHOH BJIacTH CyObeKTOB Poccuiickoit
®denepannn, opraHax MECTHOTO CaMOYIPABJIEHUS, FOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHULUIIAJIBHBIX MPEINPUATUAX U YUPEXKJICHUSIX, HAYYHBIX U
00pa3oBaTeNbHBIX OpraHu3alusIX, MOJINTUYECKUX HNapTHsX,
00IIeCTBEHHO-TTOJTUTHYECKMX ~OpPraHu3alusax OOOOImeHusT Y4eOHOTo
Marepuana u JIOTUYECKOTO W3JI0KEHUS yueOHOU
uHpopmaimu. Brnageer HaBblkamu: pa3paboTKu U OGOpPMIICHHUS
CIy)KeOHOM  JOKyMEHTAallMW,  BEICHHsSI  JIEJONpPOU3BOJACTBA U
JOKYMEHTOO0OpOTa B OpraHax rocyaapcTBeHHOH BiacTu Poccuiickoii
®denepanun, opraHax rocyAapcTBEHHOM BiIacTu cyobekToB Poccuiickoii
®enepaunn, opraHax MECTHOTO CAMOYIPABIEHUS, TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUIUINAIBHBIX NPEANPUATHSIX U YUPEKICHUSAX, HAYyYHBIX U
00pa3oBaTeNbHBIX OpraHu3alusIXx, MOJIUTUYECKUX NapTHsX,
0OIIECTBEHHO-TTOJUTHYECKUX OPTaHU3aIIHSIX.

1.6. Kpurepuu OUnEeHHBAHHUS KOMIIETEHIHI HAa Pa3HbIX IJTamax MuXx
(popmupoBanusn

KoanuecrBo
Bua yuyeOHo# padoTsl 0aJI0B
10100 390
BrinosHeHue 1 3amura npakTHYeCKuX paboT 64 48
KonTponpHas pabora 6 15




KoHTposs camocTosiTensHON paboTh

10

Y CcTHBIN dK3aMeH

25

27

Bcero

100

HaxonureanHast cucteMa oueHuBanuda mo 100-0aaabHOM HIKaJIe

YerpipexOaiibHas
cHCTeMA OLleHUBAHUS
IK3aMeHa

100-0a11bHAR
IKaJ1a

BykBeHnnas mkaJa, coorsercreyromas 100-
0aNJILHOM mIKaJIe

Cucrema
OLeHNBaHHA
3a4yera

Omm4aHO 90-100

A — OTJINYHO — TEOPETHUYECKOE COTCPIKAHIE
Kypca 0CBOCHO IMONHOCTHIO, 6€3 MpobesoB;
HEO0OXOMMBIC TPAKTHYESCKHE HABBIKU PAOOTHI
C OCBOCHHBIM MaTepHanoM c(HOPMHUPOBAHBI;
BCE TMPEAYCMOTPEHHBIE TIPOrpaMMOi
00y4eHHsT ydcOHBIC 3aJaHUs BHIMOTHCHBI,
Ka4eCTBO X BHITIOJHEHHUS OIIEHEHO YHCIIOM
0aJ10B, OJIM3KUM K MAKCUMAJIEHOMY

Xoporo 83-89

B — 04eHb XOpOIIIO — TEOPETHUECKOE
CoJIepKaHUE Kypca OCBOCHO MOJIHOCTHIO, 03
poOeIoB; HEOOXOMMBIC TPAKTUICCKUE
HaBBIKHU pa6OTI)I C OCBOCHHBIM MaTepI/Ia.]'IOM B
OCHOBHOM c(hOPMHPOBAHBI; BCE
MpeyCMOTPEHHBIE TIPOrpaMMOi 00yUYeHHUs
yq66m)le 3alaHus BBITIOJIHCHBI, KAYCCTBO
BBIITOJIHCHU S 60J'[I)I_HI/IHCTBa N3 HUX OLICHCHO
YHCIOM OaNJIOB, OJM3KUM K MAKCHMAJIBHOMY

Xoporio 75-82

C — XOpOII0 — TEOPETHUECKOE COACPIKaHUE
Kypca OCBOEHO IIOJIHOCTBIO; HEKOTOpbIE
IPaKTUYECKUE HaBBIKU PaOOTHI C OCBOCHHBIM
MaTepHraioM cOPMHUPOBAHEI HEAOCTATOUHO;
BCE IIPEAYCMOTPEHHbIE IIPOrpaMMOi
o0y4yeHus1 yaeOHbIE 3aJaHNS BBIIIOITHEHBL,
Ka4eCTBO BBIIIOIHEHHUS HU OHOTO U3 HUX HE
OLICHEHO MMHHMAJILHBIM YHCJIOM 0aJuioB,
HEKOTOpbIE BUABI 331aHUI BHITIOIHEHHI C
OLINOKaMHU

Y I0BIETBOPUTEIBHO 63-74

D — ynoBieTBOpUTENBEHO — TEOpETHIECKOe
coziep)kaHne Kypca OCBOSHO YaCTUYHO, HO
1poOeIIBl He HOCST CYIECTBEHHOTO
XapakTepa; HeoOXOIMMBIE IPAaKTHYECKUE
HaBBIKH pabOThI C OCBOSHHBIM MaTEpHaIoM B
OCHOBHOM C(hOpPMHUPOBAHEI; OOJIBITHHCTBO
IPEeNyCMOTPEHHBIX MPOrpaMMoi 00ydeHus
y4eOHBIX 3aaHHI BEIIIOIHEHO, HEKOTOpPBIE U3
BBINIOJTHEHHBIX 33aHHI CoflepykaT OIMOKH

Y 10BJIETBOPUTEIIBHO 50-62

E — nocpecTBeHHO — TeOpEeTHUECKOe
COZIepIKaHUe Kypca OCBOCHO YaCTUYHO;
HEKOTOPBIC MPAKTUUECKHE HABBIKK Pa0OThI HE
c(OpMHUPOBAHBI, MHOTHE MIPEAYCMOTPEHHBIC
yaeOHOI1 mporpamMmoii o0ydeHus yaeOHbIe
3aJ[aHKs HE BEITIONHEHEI JTH00 KaYeCTBO
BBIMTOJTHEHHBIX HEKOTOPBIX M3 HUX OLIEHEHO
YUCIOM 0aJUIOB, ONM3KUM K MUHIMAIBHOMY

3ayreHo

HeynosnetsopurensHo 21-49

FX — HeynOBIIETBOPUTEIHHO — TEOPETHIECKOE
CoJ/Iep>KaHHe Kypca OCBOSHO YaCTHYHO;
HEOOXOTMMBIE TIPAKTHYECKIE HABBIKH PaOOTHI
C OCBOCHHBIM MaTepHajoM He
copMHUpPOBaHbI; OONBIIMHCTBO
MPEeyCMOTPEHHBIX YdeOHOH porpaMMon
00y4eHHs y4eOHbIX 3a/IaHA HE BBHITIOTHEHO
7100 KauecTBO MX BBITIOJIHEHHUS OLIEHEHO
YHCIOM 0aJUTOB, OJM3KUM K MUHUMAJILHOMY;
TIPY JIONOJHUTENBHO CAMOCTOSTEIIbHON

He 3aureno




paboTe Ha/T MaTepUaIOM Kypca BO3MOXKHO
TIOBEINIICHAIE KAYeCTBA BHITOTHEHUS YICOHBIX
3aJaHuI

HeynoBnerBopurenbsno 0-20 F — HeylOBIETBOPUTEIBHO — TEOPETUIECKOE
coZIep’KaHue Kypca He OCBOEHO;
HEeoOX0IMMBbIe MPAKTHYECKUE HABBIKU pabOTHI
He c()OPMHUPOBAHBI; BCE BHIIIOJHEHHBIE
y4ueOHbIe 3aJJaHusl COAepIKaT IPyObIie OIMINOKH;
JIOTIOJIHUTEINIbHAs CAMOCTOsITeNIbHAs paboTta
HaJl MaTepHajoM Kypca He TIPUBEIET K
KaKOMY-JIN0O 3HAYMMOMY TTOBBIIIICHHIO
Ka4yecTBa BBIMOIHEHUS YUeOHBIX 33 JaHUH

2. KOHTPOJIBHO-OLIEHOYHBIE CPEACTBA

2.1. OneHOYHBIE CPeICTBA TEKYLIEr0 KOHTPOJISA (TUIIOBBIE)
Bonpocel 1iis1 yCTHOr 0 onpoca:

OO6mue TpeOoBaHMSI K COCTaBY M Ha3HAUCHUIO OPraHU3aIlMOHHO-TIPABOBBIX
nokyMeHTOB. OO011as XxapakTepUCTUKa CUCTEMBbI PACHOPSIAUTEIIBHON JOKYMEHTAIIUH.
TpeGoBanusi Kk coAepKaHUIO W OQPOPMIICHUIO PACIOPSIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB,
U3/1aBa€MbIX B YCJIOBUAX KOJUICTHAIBHOCTH. [loHsTHS, 0cOO€HHOCTH O(OpMIICHUS
pacropsAuTEIbHBIX  JOKYMEHTOB, H3JaBacMbIX B YCJIOBHUSAX €JIMHOHAYAJIHS.
VYuudukaius cocraBa U opopmieHHs NMPUKA30B MO JUYHOMY cocTaBy. CoctaB u
Ha3HAYeHUE CHUCTEMbl MH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHON TOKyMeHTanuu. OcoOeHHOCTH
opopmieHuss HMHGPOPMAIMOHHBIX CHPABOYHBIX JOKyMEHTOB. OpraHu3ainoHHO-
pacriopsauTenbHas ynpabieHueckas nokymentainus (OPJI). Knaccudukarus OPJI.
YuudumupoBannas cucrema pokymeHtanuu (YCJl). Krnaccudukamuio cucrem
nokymeHntanuu. CtanaapTuzanus U yHudukanus qoKkymeHToooopora. HopmarusHo-
MeToauvecKkas 0asza JeONpOu3BoACcTBA. YHUPUKauUA U cTangapTu3anus. OOBbeKTh
yaudukanuu. [IpaBoBbie OCHOBBI cTaHAapTU3aIMK. ['0cy1apcTBeHHbIE CTAaHIAPTHI Ha
nokymeHTtanuto. CoBpeMeHHOE rocynapcrBeHHoe peryiaupoBanue JJOY B Poccum.
OcHoBuble monoxkenuss ['CHOY. Cucrematusanuss M ONEPATUBHOE XPAaHECHHE
JOKYMEHTOB. MeXAyHapoAHble CTaHAAPThl MO YIPABICHUIO JOKYMEHTAlMEH H
apxuBamu 3a pyoOexom. Cranmaptel mno  opranuzaumu COJ[.  CrangapTsl
MeHemKkMeHTa KaudectBa. Ctangaptel ISO mo ympaBieHHIO KauyeCcTBOM MPOIYKIMU
n ycanyr cepun 9000. Crannpapt ISO 14721:2003. Cranmapt ISO 15489. Crangapt
MoReq Espomeiickoro coro3a. Crangapt ISO/IEC 17799:2005. Crannmapt
ISO/IEC 15408-99. Crannmaptel ISO cepun 27000.

2.2. OneHOYHBbIE CPeCTBA sl MIPOMEKYTOUHOM aTTecTaluN (IK3aMeH)

Bomnpocsl 11 MpoBeeHNs IK3aMeHa:

1. [loHsiTve «J1IEMONPOU3BOJACTBO» U «JOKYMEHTAlIMOHHOE OOecreueHue
YIIPaBIICHUS.

2. Ponp qokymeHTallMOHHOTO OOeCTIeYeHHs B yIIPaBICHUN OpraHU3aluei.

3. XapakTepucTUKa COBPEMEHHOW 3aKOHOJATEIbHOWM W HOPMAaTUBHO-
METOJUYECKON 0a3bl 1eTONPOU3BOACTBA.

4. [Tonsitue undopmanuu. TpeOGoBaHus, NPEAbABISIEMbIE K TPABIECHYECKOM

undopmanun. MabopmalnoHHbIe PECypCHI.



5. IToraTne noxymenra. Poinb JOKyMEHTa B yIpaBiIeHUU. XapaKTepPUCTUKA
(GyHKUIUN JOKYMEHTA.

6.  Buasl gokymenrtoB. FOpunnueckas cuia JOKyMEHTA.

7. CnocoObl JOKYMEHTUPOBAHUS. DIEKTPOHHBIA TOKYMEHT.

8. VYuudukanus u ctanaaptusanus 10kymMenToB. OKVY /1.

9.  VYHuduumpoBaHHas  cucTeMa  OPTraHU3aALUOHHO-PACIOPAIUTEIHHOM

JOKYMEHTAIIMK: XapaKTePUCTHUKA, HA3HAUCHHUE U COCTAB.

10. TOCT P 7.0.97-2016. O01asa xapakTepucTHKa.

11.  Tlonstus «popMymsip JOKYMEHTa» U «PEKBU3UT JNOKyMeHTa». CrocoOsI
pacrionokeHusi pekBu3uToOB. lloHsTue Onanka gokymeHTa. Buabsl OigaHKOB
JIOKYMEHTOB.

12.  TpeOGoBanusi, mnpeabsABisieMble K OJaHKaM JOKYMEHTOB. PEeKBU3UTHI
OJlaHKa JOKyMEHTa. XapaKTepPUCTUKA PEKBU3UTOB, OMPEICISIONINX HOPUIUIECKYIO
CUIIYy JIOKYMEHTA.

13. PexBu3uThl, oOTpaxawime oOpaOOTKy ¢ JBWKEHHE JIOKYMCHTA.
PexBU3UTHI coslepKaTeIbHON YaCcTH TOKYMEHTA.

14.  SI3bIK ¥ CTUITB CTYKEOHBIX JOKYMEHTOB.

15. Ha3nauenwe, coctaB W OQOpPMJIIECHHUE OpPraHU3aALMOHHO-TIPABOBBIX
JIOKYMEHTOB.

16. TlonsiTue nOroBOpa, €ro cocTaBieHue U 0(HOPMIICHHUE.

17. Hasnauenue, coctaB 1 0hOopMIICHUE PACTIOPSIAUTEIIHHBIX JJOKYMEHTOB.

18.  IIpoueaypa MoAroTOBKU PacnoOpsIAUTENbHBIX JOKYMEHTOB.

19.  IIpuka3bl 1O OCHOBHOMW JIEATEIIBHOCTH U JINUHOMY COCTaBY.

20. CnpaBouHO-uH()OpPMAIIMOHHBIE  JOKYMEHTBI:  Ha3Ha4YeHUE,  BUJIBI,
MOPSIIOK pa3paboTKu U 0OPMIICHUS.

21. TlpaBuna coctaBiaeHHsI U1 OPOPMIICHHS CITY)KEOHOTO MUChMa.

22. IlpaBuna cocrtaBiiecHUss U O(GOpPMIICHHS CIY)KEOHOH, OKJIATHOH U
O00BSCHUTEIHLHOM 3aITUCKH.

23. IIporokon Kak CHpaBOYHO-HH(GOPMAIMOHHBIH W PacOPsSIUTEIbHBIN
JOKYMEHT.

24. Tlopsimok coctaBieHus: U 0OPMIICHUS aKTa.

25. Ha3nauenwme, coctaB U 0pOpMIICHUE JIMYHBIX JOKYMEHTOB.

26. Cnyx6a JIOY, ee THUMNOBBIE OpPraHW3AIMOHHBIE CTPYKTYPHI, TIpaBa U
OTBETCTBEHHOCTb. 3afaun u pyHkuuu ciyxos JJOVY.

27.  JIOmKHOCTHON M 4YMClIeHHBIM cocTaB ciyx0 JJOY. ®ynkuuu, npasa u
OTBETCTBEHHOCTh COTPYAHUKOB Ci1ykK0bI JIOY.

28. HopmaTtuBHO-MeToauueckas 06a3a ciyxosl J10Y.

29. HopmatuHbie u HOPMAaTUBHO-METOIUYECKUE JIOKYMEHTHI,
pErIAMEHTUPYIOLIME TOPSAOK COCTaBICHUSI MHCTPYKIMU MO JTOKYMEHTAlMOHHOMY
00€eCIIeueHUIO YIIPABJICHHS OPTaHU3AIUH.

30. Amnanu3z u opraHuszaius J0KyMEeHTO000opoTa.

31.  OO0BeM JOKyMEHTOOOOpOTA.

32. Cucrema ynpaBleHUs JOKYMEHTAMH: XapakKTEPUCTHKA W  OTallbl
BHEJIPEHUSI.



33. Ilpuem, mnepBuuHas o00paOOTKa W MpPEABAPUTEIBHOE PACCMOTPEHUE
JOKYMEHTOB.
34.  CoryacoBaHue JOKYMEHTOB.
35.  VYTBepxkacHUE JOKYMEHTOB.
36. VYduer u peructpauus J0KyMeHTOB. HMHQpopMaIimoHHO-TIOMCKOBbBIC
CUCTEMBI.
37.  KOHTpPOJb UCTIOJHEHHUS TOKYMEHTOB.
38. Cucrema aBromatuzanuu jaenonpousBojactBa (CAJl) u cucrema
AIEKTPOHHOTO JOoKyMeHToobopoTa (CO/).
39. CoBpeMenHoe nporpammuoe obecrneuenue B chepe JOV.
40. KondunenuuansHnocts uHpopmanuu. I[IpaBuna paOoThl W 3alUTHI
KOH(UICHIIMATBHBIX JIOKYMEHTOB.
41. Opranuzanust XpaHeHUs1 JOKYMEHTOB.
42. Tlonstue «zaeno». PopMUpoOBaHUE JEI.
43. HowmeHknatypa ged.
44 TloarotoBka JOKYMEHTOB K Mepefade B apXuB opranuzanuu. OpraHuzaius
UCIIOJIb30BaHUS APXUBHBIX JIOKYMEHTOB.
45. O0mue TpeOoBaHUSI K COCTaBY M HA3HAYEHUIO OPraHM3aIMOHHO-TIPABOBBIX
JIOKYMEHTOB.
46.001as xapakTepuCcTUKa CUCTEMbI PACIIOPSIUTEIBHON IOKYMEHTAIUH.
47. TpeboBaHus K COJEPKAHUIO U O(DOPMIICHHIO PACTIOPAIUTEIBHBIX TOKYMEHTOB,
U3/1aBaEMbIX B YCIIOBUSIX KOJIJIETHATBbHOCTH.
48.Tlonsatus, 0coOeHHOCTH OGOPMIICHUS PACIOPSAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB,
U3/1aBaEMbIX B YCIOBUAX €UHOHAYAIUs. YHUDUKAIUS cOCTaBa U 0OpMIICHUS
IPUKA30B [0 JUYHOMY COCTaBY.
49. CocraB u Ha3Ha4YCHUE CHUCTEMBI UH()OPMAIIMOHHO-CITPABOYHON
JOKYMEHTAIIHH.
50.0cobennoctr ohopmiieHUss UHPOPMAITMOHHBIX CIIPABOYHBIX JIOKYMEHTOB.
51. Oprann3aulOHHO-pacopsIANTENbHAs yipaBieHueckas qokymentauus (OP/I).
52.Knaccudukamus OPJI.
53.YuudunupoBannas cucrema nokymentanuu (YCJI).
54.Knaccudukaiuo cUCTEM TOKYMEHTAIUH.
55. Cranmapruzanus v yHU(HUKAIUS JOKYyMEHTO000poTA.
56.HopmatuBHO-MeTOAMYECKast Oa3a JeI0npor3BOICTBA.
57.Vaudukanus v cTaHAapTH3AIIHS.
58. O0BeKTH yHU(DUKAITNH.
59.1IpaBoBbIE OCHOBBI CTaHAAPTHU3AIIUH.
60. I'ocynapcTBeHHbIE CTAaHAAPTHI HA IOKYMEHTAIUIO.
61.CoBpemenHoe rocyaapcrseHHoe perynupoanue [JOY B Poccun.
62.0cHoBubIe onoxenus ['CIHOY.
63.CucremaTu3anys U ONepPaTUBHOE XPAHEHUE IOKYMEHTOB.
64.MexayHapoaHble CTaHIApPThI MO YIIPABICHUIO TOKYMEHTAllMEeH U apXUBaMH 3a
pyoexom.
65.Ctrangaptel 1o opranuzaruu COJI.
66.CTtangapThl MEHEI)KMEHTAa KauyecTBa.



67.Ctannaptel ISO mo ynpaBieHUI0O KayeCTBOM NPOAYKLUUU U YCIYI CEpHUH
9000.

68.Crannapt ISO 14721:2003. Cranaapt ISO 15489.

69.Crannapt MoReq Espomneiickoro coroza. Crangapt ISO/IEC 17799:2005.

70.Ctannapt ISO/IEC 15408-99. Cranmaptel ISO cepuu 27000.



