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1. HACHIOPT ®OHJJA OHEHOYHbIX CPEACTB

1.1. Ob6sacTb NpUMEeHEHUs

®onx  ouenouneix cpeacts (POC) — HeoTheMiieMass YacTh paboueit
NporpaMmbl  AUCUMIUIMHBI  «Teopuss COBPEMEHHOIO  JIOKYMEHTOBEACHHUS U
apXUBOBEJICHUSA» W TMpeAHa3HayeH sl KOHTPOJIA M OLEHKM 0Opa3oBaTelbHBIX
JOCTUKEHUH CTYJIEHTOB, OCBOUBIIHUX IPOrpaMMy TUCHUTUINHBL.

1.2. Hesn u 3aa0a4n GOHIA OLIEHOYHBIX CPEICTB

Henp ®OC — ycTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHSI MOATOTOBKM OOYyYarOIIErocs
tpeboBanusasm OI'OC BO  0OakamaBpuar 1O  HaMpaBiICHUIO  IMOATOTOBKHU
46.03.02 IokyMEHTOBEICHUE W  apXUBOBEJICHHE, YTBEPKACHHBIM  IPHUKA30M
MuHnuctepcTBa Haykd M Bbicliero oOpa3oBaHusi Poccuiickoit ®exnepanun
ot 29 okTsi6pst  2020r. Ne 1343 (¢ u3MEHEHUSAMH U  JOMNOJHECHUSIMHU) U
[Ipodeccuonanvnomy  cranmapty «Crnenmuanuct MO  OpPraHU3allMOHHOMY U
JOKYMEHTAIIMOHHOMY OO€CIIEUEHHUI0 YINPaBIEHUSI OpraHu3alen», yTBEpKIACHHOMY
[Iprkazom MuHuCTEpCTBA Tpyla U COUMAJIBbHOM 3amuThl Poccuiickon Penepannu
«O06 yTBepxkaeHun npodeccuoHanbHoro ctangapta» ot 15 utoHs 2020 r. Ne 333H;
[Ipodeccronansuomy cranpapty «CrenuanucT MO YHPaBICHUIO JTOKyMEHTaluen
OpraHu3auum», yTBepKIAeHHOMY IIpukazoM MuHucTepcTBa Tpyla M COLMAIBHOM
samuThl  Poccmiickoit  ®enpepammu  «O0  yTBEpKACHUH  MPOQPECCUOHATBLHOTO
cranaapta» ot 10 mast 2017 r. Ne 416H.

1.3. Ilepeyenr koMmneTeHUHH, (PopMHUpPYeMBbIX B IpoLecce OCBOCHMS
OCHOBHOI 00pa30BaTeJIbHOI NMPOrPaAMMBbI

IIponiecc OCBOEHMS HUCHMUIUIMHBI HAIPaBJIEH HA OBJIAJICHHE CIEAYIOIINX
KOMIIETEHIIUN U UHJIUKATOPOB UX JOCTHKEHUS:

Kox mo ®I'0OC BO | Nuankarop 10CTHKeHUsI
[Tpodeccuonanpubie

OIIK-5. CiocoOeH oCyIecTBISITh OIIK-5.1. CamocTosiTenbHO paboTaer ¢
WHHOBAI[UOHHYIO JIEATEIbHOCTD, pa3IMYHBIMU UCTOYHUKAMU UH(OPMALIUU U
(dbopMynupOBaTh U pelIaTh Hay4HO- MPUMEHSIET OCHOBBI HH(POPMAIIMOHHO-
UCCIIeIOBATENIbCKUE U IPUKIIATHBIC 33/1a4l B | aHATUTHYECKOH IeATeIbHOCTH IIPU PEIICHUN
o0yacTu TOKyMEHTOBEACHUS U npodeccnoHanbHBIX 3a71a4
apXHBOBEACHUS

1.4. Dranbl dopMupoBaHHMsT KOMIETEHIMA M CpeJACTBA OLEHHMBAHUS
YPOBHSI X ¢hOPMHUPOBAHHOCTH

KoHTpoJ/IbHO-0LICHOYHBIE
Jransl popmupoBanus komnereHuuii | Kommerennumn cpexncrBa / crnocod
OLICHUBAHMS
Tewma 1. Beenenue. [Ipenmer u 3anaun OIIK-5 BrinosiHeHNE TPAKTUYECKUX
Kypca 3a/IaHM, YCTHBINM OIIPOC
Tema 2. Teopetuueckue mpoodIEMBI OIIK-5 BrinonHeHue npakTUYecKux
JOKYMEHTOBEJCHUS U apXUBOBEJICHUS 3a/IaHMi, YCTHBIN OIpocC
Tewma 3. Ilonatue uHGOpMAIH U OIIK-5 BrinonHeHue npakTUIecKux
JOKYMEHTa 3aJlaHU, YCTHBIM OIIPOC




Tema 4. loxymentupoBanue napopmanuu | OIIK-5 BrInosHenue npakTuyecKux
3a/1aHM, YCTHBIN OIIPOC
Tewma 5. JlokymMeHTOBEAUECKHUE OIIK-5 BrInosHenue npakTuyecKux
HCCJIEI0OBAHUS 3a/IaHM, YCTHBIN OIIPOC
Tema 6. Opranuzanus apxuBHoro aena Ha | OIIK-5 Brinonnenue nmpakTuyecKux
COBPEMEHHOM JTalle 3a/1aHM, YCTHBIN OIIPOC
Tema 7. CoBpemenHoe coctosinue Teopun | OIIK-5 BrInosHenne npakTuyeckux
Y METOJIMKHU SKCIIEPTU3bI LIEHHOCTEN 3aJ]aHUi, YCTHBIN OIIPOC
Tema 8. CoBpemennoe texnosoruueckoe u | OIIK-5 BeolnosnHeHne TpakTUUECKUX
TEXHUYECKOE 00ECIIeueHNnEe COXPAaHHOCTH 3a/IaHMM, YCTHBIN OIIPOC
JIOKYMEHTOB
Tema 9. Hcropus u coBpemennoe Hayunoe | OIIK-5 BeInToHEHNE TPAKTUYECKUX
COCTOSIHUE IOKYMEHTOBEICHUS U 3a/IaHMM, YCTHBIN OIIPOC
apX1BOBEACHUS
Tewma 10. 3apy6exxnsiii onbiT ynpasienust | OITK-5 BrinosiHeHUE MPAKTUYECKHUX
JIOKYMEHTaMHU U apXuBamu 3a/IaHMM, YCTHBIN OIPOC
Texkymas arrecTauus OIIK-5 KontposnbHas padota
IIpome:kyTOUHAS aTTeCTANMS OIIK-5 YCTHBIN 3K3aMeH

1.5. Onucanue nokasaresieii opMHUpPOBAHMSA KOMIIETCH UM

Kox komnerenuuu Pe3yibTaThl ¢cGOPMHUPOBAHHOCTH

OIIK-5. Ciocoben | 3HaeT: TEPMUHOJIOTHIO OCHOBHBIX TTOHATHH B 00JIaCTH

OCYILECTBIIATh JOKYMEHTOBEICHHS U €€ 3BOJIOLUIO; B3aMMOCBA3b OPraHU3aluK U
MHHOBAIMOHHYIO TE€XHOJIOTUH F'OCYAAPCTBEHHOTO ENONPONU3BOJICTBA C PA3BUTUEM
JESITEIbHOCTD, roCyJapCTBEHHOT0 ammnapara, ero GQyHKIUSIMHI U CTPYKTYpPOH;
(bopMynupoBaTh U VYMmeer: knaccuuIMpoBaTh JOKYMEHTBI IO PA3JIMYHBIM ITPU3HAKAM;
pelarb Hay4yHo- Brnaneer: HaBbIKaMu OpraHu3alui pabOThl ¢ JOKYMEHTAMHU pa3IMYHbIX

HCCIE0BATEIIBCKUE | CIIOCOOOB M CPENICTB IOKYMEHTHPOBAHUS
Y TIPUKJIAHBIC
3aJa41 B 00/1aCTH
JTIOKYMEHTOBEICHUS
1 apXUBOBEIACHUS

1.6. Kpurepuu ouneHuBaHUsI KOMIIETEHIIMII HA Ppa3HbIX JITamax Hx

(popmupoBanusn
KoanuecrBo
Bup yuyeOHo# padoThl 0aJI0B
00 | 300

BrinonHeHne u 3anmra IpakTHIECKUX paboT 48 40
KonTtponsHas pabora 20 20
KoHTpose camocTosTenbHON paboThI 12 20
Ok3ameH 20 20
Bcero 100

HaxkonureanHas cucteMa oneHuBanuga nmo 100-0aaanHOM HIKaJIe

YeroipexoaaibHast Cucrema
100-6anabHas BykBeHHas mIKaJia, COOTBETCTBYIOILAS
CHCTeMa OLleHMBAHMS . OLlEHMBAHUS
IIKajIa 100-6anabHOI mKaTe
JK3aMeHa 3ayeTa
OtnyHO 90-100 A — OTIMYHO — TEOPETHUYECKOE COIEpIKaHHE
Kypca OCBOGHO TIOJTHOCTBIO, 0e3 TpoOenos;




HEOOXOANMBIE TIPAaKTHIECKHUE HABBIKA PabOTHI
C OCBOGHHBIM MaTepHajoM C(OpMHPOBaHEI;
BCE MPEAYCMOTPEHHBIE POrpaMMOoii 00ydIeHUS
ydeOHbIe 3aJaHusl BBITIONHEHBI, KauyecTBO HX
BBIMIOJIHEHUS ~ OIIEHEHO  YHWCIIOM  0aJuioB,
OJIM3KHM K MaKCUMaJIbHOMY

Xopomio

83-89

B — oOueHb XOpOIIO — TEOPETUYECKOES
coliepXKaHHe Kypca OCBOCHO IIONHOCTBIO, 6e3
npoOenoB;  HEOOXOJMMBIE  IpPaKTHYECKUE
HABBIKA PabOThl C OCBOCHHBIM MaTEpHaIOM B
OCHOBHOM copMHpOBaHEI; BCE
NpPEYCMOTPEHHBIC MPOrpaMMON  OOy4YeHHSI
y4eOHbIe 3aJIaHUSl  BBIMONHEHBI, KAa4eCTBO
BBIMIONTHEHHST OONBIIMHCTBA M3 HUX OICHEHO
YHCIOM 0aJIoB, OJIM3KUM K MAKCHMAJIBHOMY

Xoporio

75-82

C — XO0poIo — TEOPETUYECKOE COAepNKaHUE
Kypca OCBOEHO TMOJIHOCTbIO; HEKOTOPBIE
MPAKTUYECKHAE HABBIKU PaOOTHI C OCBOCHHBIM
MaTepuaioM Cc(hOPMHPOBAHBI HEIOCTATOYHO;
BCE MpelyCMOTPEHHbIE porpaMmMon
o0yueHus y4eOHbIE 3aJaHUsl BBIOJIHEHBI,
Ka4YeCTBO BBIIIOJIHEHHWA HHU OAHOI'O M3 HUX HE
OLICHCHO MHUHHUMAJIbHBIM YUCJIOM 6ann013,
HCKOTOpI)Ie BHU/bI 38,}13.HPIIZ BBIITOJIHCHBI
¢ omHOKaMH

Y 10BIIETBOPUTEIBHO

63-74

D - ynoBneTBOPUTENBHO — TEOPETUUECKOE
colep)KaHNUe TUCLHUILTHHBI OCBOCHO YaCTHYHO,
HO TIpo0enbl  He HOCSAT — CYIIECTBEHHOTO
XapakTepa; HEOOXOAWMMbIE  MPAKTHYECKUE
HaBBIKH PabOTBHl C OCBOCHHBIM MaTepUaioM
B OCHOBHOM C()OPMHUPOBaHbI; OOJIBIIMHCTBO
NPESYCMOTPEHHBIX IPOrpaMMOi  00ydYeHUs
y4eOHBIX 3aJaHHMIl BBINOJIHEHO, HEKOTOPHIE
U3 BBIOITHEHHBIX 3aJJaHuH, cozeprKar
OLINOKH

VY 10BIIETBOPUTEIIBHO

50-62

E - nocpeacTBeHHO —  TEOpeTHYECKOe
COZIep)KaHHWE Kypca OCBOCHO YaCTHYHO;
HEKOTOpbIE MPAaKTHYECKHE HABBIKU PabOTHI
He c)OpPMHUPOBaHBbI, MHOTHe
NpPEeyCMOTPEHHBIE TMPOrpaMMol  O0ydeHUs
yueOHbIE 3aJaHUs HE BBIIOJHEHBI  JHOO
Ka4yeCTBO BBIMIOJIHEHUSI HEKOTOPBIX W3 HUX
OI[EHEHO 4YHCIIOM OajIoB, OJM3KMM K
MUHUMAJILHOMY

3auTeHo

HeynoBnerBopurensHo

2149

FX HEYAOBJICTBOPUTEIHHO -
TEOPETHYECKOE COACPKaHUE Kypca OCBOEHO
YaCTHYHO,  HEOOXOOMMBIE  IIPAKTHYECKUE
HABBIKI paboTh He COPMHUPOBAHEL
OONBIINHCTBO TIPEAYCMOTPEHHBIX
mporpaMMmoil  o0ydeHHs y4YeOHBIX 3aJaHui
HE BBITTOJTHEHO b0 Ka4ecTBO
VX BBIIIONIHEHUSI OIIEHEHO YHCIIOM 0auios,
OII3KIM K MUHUMAaIIbHOMY npu
JIOTIOJTHUTENNBHOW CaMOCTOATENBHOW pabore
HaJl  MaTepHalioM  Kypca  BO3MOXKHO
TIOBBIIIIEHNE KaYeCTBA BBITIOIHEHUS yIEOHBIX
3aJaHul

HeynosnersoputensHo

0-20

F - HCYAOBJICTBOPUTCIIBHO — TCOPETUYCCKOC

COACPIKAHUC Kypca HC OCBOCHO;
H606X0,Z[I/IMLIG MPAKTUYCCKUEC HABBIKHU pa6OTBI
HC C(i)OpMHpOBaHLI; BCC BBITIOJTHCHHBIC

ydeOHbIe 3a7aHusI COZlep KaT IrpyOble OmHOKH,
JIOTIOJIHUTENBHAsL  caMOCTOsITENbHast  pabora

He 3aureno




Haza MaTepuajIoM Kypca HC IPUBCACT
K KaKOMy—J'II/I6O 3HAYUMOMY IIOBBIIICHUIO
Ka4dCCTBA BBITIOJITHCHU A y‘le6HBIX BaI[aHI/Iﬁ

2. KOHTPOJIbBHO-OLEHOYHBIE CPEJICTBA
2.1. OueHo4HbIe CPeICTBA TeKYIIero KOHTPOJIA

Bonpoce! 1iis1 yCTHOr0 onpoca:

1. HazoBuTe nmpenMeT U 3ajauu Kypca

2. TeopeTuueckue npoOIEeMbI JOKYMEHTOBEICHUSI M apPXUBOBEICHUS

3. lonsatue nHbopmMaIvu U TOKYMEHTA

4. JlokymMeHTUpOBaHUE WH(POpMAITUU

5. JIOKyMEHTOBEUECKHE UCCIIETOBAHMS

6. Opranusanys apXMBHOIO J€Jia HA COBPEMEHHOM JTarle

7. COBpEMEHHOE COCTOSIHUE TEOPUU U METOJUKH IKCIEPTU3BI LIEHHOCTEU

8. CoBpeMEeHHOE TEXHOJIOTMUECKOe U TEXHUYECKOe 00ecredeHrne COXpaHHOCTH
JIOKYMEHTOB

9. Uctoprus M COBpPEMEHHOE HAYYHOE COCTOSHHE JIOKYMEHTOBEAECHUS U
ApXUBOBEIICHUS

10. 3apyOesxHbIi OMBIT yIpaBIEHUS JOKYMEHTAMU U apXUBaAMU

Tembl 1151 MOATOTOBKH pedepaToB

1. Teopernueckue npoOIEMbI TOKYMEHTOBEJICHUS U apXUBOBEICHUS

2. [lonsitue uHboOpMaIK U TOKYMEHTa

3. JokyMeHTHpOBaHKE HH(OpMAITUU

4. JlokyMeHTOBEAUECKHE MCCIIEIOBAHUS

5. Opranuzanusi apXuBHOTO JieJla HA COBPEMEHHOM JTarie

6. CoBpeMEHHOE COCTOSIHUE TEOPHH U METOAUKH SKCIIEPTU3BI IEHHOCTEH

7. COBpeMEHHOE TEXHOJIOTHYECKOE U TEXHUYECKOE 00eCTIeUeHHe COXPAHHOCTU
JIOKYMEHTOB

8. Uctopuss uW COBPEMEHHOE HAay4YHOE COCTOSIHUE JOKYMEHTOBEICHHUS U
apXUBOBEJCHUS

9. 3apyOeKHBIN OTBIT YIPABICHUS TOKYMEHTAMH U apXUBAMHU

TeMbl 1151 MOATOTOBKH Npe3eHTAIMA

1. lokyMeHTHpOBaHUE HHPOpMALIUU

2. JIOKyMEHTOBETUECKHE UCCIEAOBAHUS

3. 3apyOexHbBIN OMBIT yIPABICHUS TOKYMEHTAMH U apXUBAMHU

4. UcTtopust M COBpPEMEHHOE HAyYHOE COCTOSHHE JIOKYMEHTOBEACHUS U
apXUBOBECHUS

5. Opranunsanust apxuBHOIO J€J1a HA COBPEMEHHOM 3Tarie

6. IlousiTue nHopManvu U TOKyMEHTa

7. COBpEMEHHOE COCTOSIHUE TEOPUM U METOJUKHU SKCIEPTU3BI LIECHHOCTEN

8. CoBpeMEHHOE TEXHOJOTMYECKOE U TEXHUYECKOEe 00eCreueHrne COXpaHHOCTH
JIOKYMEHTOB



9. TeopeTnueckue TpoOIEMbI JOKYMEHTOBEICHUS U apXHUBOBEACHUS

Bomnpocs! Aj1st npoBeAeHUs] KOHTPOJIbHOU padoThI:
1. Kak Has3piBaeTCsd KOMIUIEKCHAs Hayka O JOKyYMEHTE M JOKYMEHTHO-

KOMMYHHUKAIITHOHHOW  JIEATENbHOCTH, KOTOpas HW3y4aeT B  HCTOPUYECKOM,
COBPEMEHHOM M MPOTHOCTUYECKOM ITUIaHAX MPOIECCHl CO3AaHMS, PACTIPOCTPAHEHUS U
MCTIONb30BaHUS TOKYMEHTHBIX HCTOYHUKOB HH(OpMaInu B o01ecTe?

a) IeJI0NPOU3BOICTBO

0) TOKyMEHTaIlMOHHOE 00ecTeueHre yIpaBIeHUS

B) JOKYMEHTOBE/ICHNE

2. KT0 sIBIIIeTCSI OCHOBOTIONIOKHUKOM JIOKYMEHTAIIMOHHON HAYKH?
a) K. I'. MutsieB

0) [Tons Otne

B) FO. H. Cronsipos

3. Ha xakue mojicucTeMbl ISTUTCS JOKYMEHTOBEIeHUE ?
a) obmee U 0COOCHHOE

0) OCHOBHOE M YaCTHOE

B) TEOPETUUYECKOE U TIPAKTHICCKOEC

4. Kakoit paszzmen oOmIero JAOKYMEHTOBEIEHHUS H3ydaeT OOIEeTEOPETUUYECKYIO
po0JIEeMaTHKY, CBI3aHHYIO C TIOHATUWHBIM anmapaToM, GyHKIIMOHATIBHBIM aHAJTU30M
JOKYMEHTOB, H3yYE€HHEM HUX XapaKTePUCTUK KaK MaTepUalIbHBIX OOBEKTOB U
3a)MKCUPOBAaHHON B HMX MH(OPMAIIUH, BOIIPOCHI TUITOJIOTHU3AIMN M KIaCCU(DHUKAITUH
JOKYMEHTOB, MX MapaMEeTPOB M CBOMCTB, KaK CPEJICTBA KOMMYHHUKAIIMU U dJIEeMEHTa
JTIOKYMEHTHBIX (OHI0B?

a) UICTOpUS IOKYMEHTA

0) ucTopus ¥ TEOPHsI TOKYMEHTHO-KOMMYHUKAIIMOHHOMN €SI TETbHOCTH

B) IOKYMEHTOJIOTUSI

5. KTo u3 y4eHsbIX BBEN B HAyYHBII 000OPOT MOHATHE «IOKYMEHT» B 3HAUCHHH,
OJIM3KOM K MTUPOKOMY 3HAYCHUIO MOHSATUS «KHUTA?

a) B. 1. Jlanb

0) [Tons Ote

B) 1O. H. CronsipoB

6. ATpuOyTUBHOCTh, (YHKIMOHAIBHOCTH W CTPYKTYPHOCTH JIOKYMEHTa —
37O ...
a) CBOMCTBA JOKYMEHTA



0) MpU3HAKYU JOKYMEHTA

B) pyHKIIMM TOKyMEHTa

7. Hanuuve  CMBICIOBOTO  CEMAHTHUYECKOTO  COJAEpXaHUs, CTaOWIbHAs
BELIECTBEHHAass (opma, MpeJHA3HAYEHHOCTh JMJI1 HCIOJb30BAaHUS B COLHUAIbHOU
KOMMYHUKAIINH, 3aBEPIICHHOCTh COOOUIEHUS — 3TO ...

a) CTpYKTypa JOKYMEHTa

0) pyHKIIMM TOKyMEHTa

B) MPU3HAKH JTOKYMEHTA

8. Bce pyHKIMM TOKYMEHTa MOYKHO YCIIOBHO Pa3jICIMTh HAa TAKUE TPYIIITHL:
a) OCHOBHBIC U CITCIIUATU3UPOBAHHBIC

0) rmaBHas, oOIKe, CreraabHbIe

B) TCOPETUUYECKHUE U MPUKIIATHBIC

9. B ueM 3akiro9acTcst KyMyJISTHBHASI QYHKIIUS JOKyMEHTA?

a) CIIoCOOHOCTh JIOKYMEHTa HaKaIUIMBaTh, KOHIICHTPHPOBATh, COOUPATH M
yIOPSA0YMBaTh HH(OOPMAITUIO C IICJIBI0 €€ COXPAHEHUS JUIS HBIHCIIHETO U OYyIInuX
MTOKOJIEHU M

0) cIOCOOHOCTh  JIOKYMEHTa yJIOBJIETBOPSATH IMOTPEOHOCTH OOIIEeCTBa B
uHdopMaIuu

B) CIOCOOHOCTh JIOKYMEHTa OBITh WH(OPMATHUBHBIM CpPEJICTBOM TepenayH,
oOMeHa, KOMMYHUKAIINH, OOIIeHHs, TPEeMCTBEHHOCTH

10. Kakas ¢yHKIMS JOKyYMEHTa B OOJIBIIEH CTEIEHH MPOSBISICTCS B
CITYKEOHBIX IOKYMEHTaX?

a) nHGOpMaITMOHHAS

0) MeMopHaTbHAS

B) yIIpaBJIeHUECKas

11. CnenmanbHass KOHCTPYKIIMS MaTEepUAIbHOIO HOCUTENS, O0OecreynBaromas
BBINIOJIHCHHUE JIOKYMEHTOM €r0 OCHOBHOHM (DYHKIIMHM, JeJaiomias ero yJaoOHBIM s
XpaHCHHUS M UCIIOIB30BaHUSA — 3TO ...

a) MaTepuabHas COCTABIIAIONIAs JOKYMEHTA

0) popma HOocHUTENISI HHGOPMALIHH

B) MaTepuabHas OCHOBA JJOKyMEHTa

12. Kakyt0o MaTepuabHyl0 OCHOBY JOKYMEHTAa OTHOCAT K HOJHMMEPHBIM
JTIOKyMEHTaM ?

a) ayauokKacceTa

0) Oymara



B) IPUPOJHBIE MaTepUabl

13. B 3aBucuMOCTH OT (OpPMBI HOCHUTENS HH(POPMALUU pa3INYalOT TaKue

JOKYMEHTHI. . .

a) OyMa)kHbI€ U TIOJIMMEPHBIE

0) meyaTHbIE U IEKTPOHHbIE

B) TUCTOBBIE,  KOJEKCOBBIE,  KapTOYHbIC, JICHTOYHbIE, JIUCKOBBIE H
KOMOMHUPOBaHHbBIE

14. IlpyeM uIM COBOKYNMHOCTb MNPHUEMOB (UKCUpPOBaHUS HHGOPMALIMU HA
MaTepUaJIbHOM HOCUTEJIE C MTOMOIIBIO 3HAKOBBIX CUCTEM — 3TO ...

a) CpelICTBO JOKYMEHTHUPOBAHUS

0) METO/ TOKYMEHTUPOBAHUS

B) c11oco0 TOKyMEHTUPOBAHMUS

15. [lpenmMer  WIM  COBOKYMHOCTh  HpHUCHocoONeHuit  (00opymoBaHue,
MHCTPYMEHTHI ), KOTOPBIC UCTIONB3YIOTCS JJIsI CO3JaHMsI IOKyMEHTa — 37O ...

a) CPelICTBO IOKyMEHTHPOBAHUS

0) MeTO/1 TOKYMEHTHPOBAHHUS

B) CIOCO0 JJOKYMEHTUPOBAHUS

16. JleiicTBe WM COBOKYNMHOCTb JI€MCTBHUI, KOTOpBHIE NPUMEHSIOTCA IpPU
3anucu MHPOpPMaIlMK Ha MAaTEPUAIbHOM HOCHUTENE — 3TO ...

a) METOJI TOKYMEHTHPOBAHUS

0) CpeACTBO TOKYMEHTHUPOBAHHUS

B) CIOCO0 JJOKYMEHTUPOBaHUS

17. Kto n306pen nonurpaduio 1 THpaXHOE pa3MHOKEHNE JOKYyMEHTOB?
a) K. I'. Murses

0) 1. I'yren6epr

B) [lonb Otne

18. Kak knaccuuiupyroT 1OKYMEHTBI 110 XapaKTepy 3HAKOBBIX CPE/ICTB?
a) TEKCTOBBIE U HETEKCTOBBIE

0) meyaTHbIC U AJICKTPOHHBIE

B) MUCHbMEHHbBIE U PYKOIHUCHbBIE

19. Kak knaccuunupyroT TOKYMEHTHI MO CTETIEHU UX pacpOCTPAaHEHHOCTH?
a) MepUOIUYECKUE U HETIEPUOANUECKUE
0) OpuruHaIbl U KOMUU



B) onyOJMKOBAaHHbIE, HEOMTYOJINKOBAaHHBIE U HEMTYOJIUKYEMbIe

20. Kak knaccupuuupyroT T0KYMEHTHI IO CIIOCO0y TOKYMEHTUPOBaHUS ?

a) MeYaTHbIC U PJICKTPOHHBIE

0) pyKOIIMCHBIE, TEYaTHbIE, MEXaHUYECKHE, MarHuTHble, (GoTorpaduyueckue,
ONTUYECKUE, JIA3EPHBIC, TEKTPOHHBIE

B) IEPBUYHBIC U BTOPUYUHBIE

2.2. OuneHOYHBIE CpeCTBA VISl MPOMEKYTOUHOM aTTecTaunu (IK3aMeH)

TeopeTnueckne BONPOCHI K IK3aMEHY

1. TepMUHONIOTHS OCHOBHBIX TOHSTHH B 00JIACTH JOKYMEHTOBEICHUS, €€
ABOJIFOLIUS

2. B3auMocBs3b OpraHu3aiuu u TEXHOJIOTUHU rocy1apCTBEHHOTO
JIEJIOTPOU3BOJICTBA C Pa3BUTHEM T'OCYJAPCTBEHHOrO ammapara, €ro (pyHKIUsSIMH |
CTPYKTYpOH

3. U3yuenue ocoOeHHOCTEW W 3aKOHOMEpPHOCTEW padOThl C JIOKYMEHTaMU B
pa3Hble MCTOPUYECKUE MEPUOIbI, UX MPEEMCTBEHHOCTh B YCJIOBHUAX AEATECIHLHOCTHU
COBETCKOT'0 M POCCUICKOI0 rOCYIapCTBEHHOTO almapara

4. MecTo TOKYMEHTOBEAECHUS B CUCTEME HAYK

5. MecTo apXuBOBEEHUS B CUCTEME HayK

6. CBsI3p JIEJIONPOU3BOJICTBA C HCTOPUYECKUMU HAyKaMH, apXWBOBEIACHUEM,
IPaBOBEJCHUEM, HKOHOMHMUYECKHMMH, TEXHUYECKUMH HayKaMu, C HaykamMH o0
uH(OpMAIINH, TEOPUEH YITpaBICHUS

7.Pors u Mecto HHPOPMANMOHHO-TOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECICYCHHS] B
paboTe anmapata yIpaBJICHHS

8. TeopeTnueckue npoOIEMbl JTOKYMEHTOBEAECHUS U APXUBOBEICHUS

O.IlonsiTHE  «JIOKYMEHTOBEACHHE»,  <«JIOKYMEHTAllMOHHOE ObOecredeHue
YIPABICHUS»

10. lenonpon3BoACTBO Kak (YHKIUSA YIPABJICHHUS, €T0 MECTO CPEAH IPYTUX
byHKIUH yrpaBieHus

11. Jlenonpon3BoICTBO KaK CUCTEMA pabOTHI C JOKYMEHTAMHU

12. YnpaneHueckas IeITeIbHOCTb U 1€JI0NPOU3BOICTBO

13. 3HaueHue JOKYMEHTOB [JIs peaju3alliu yIpaBiIeHYECKUX PEIICHUN

14. OuieHKa COBPEMEHHOTO COCTOSIHUS IETONPOU3BOACTBA

15. dakTopsl, BAHUSIOMIME HA €0 OPTaHU3ALUI0 U TEXHOJIOTHUIO B YUPEXKACHUIX
Pa3IMYHBIX YPOBHEMN yIIPaBICHUS

16. OpranuzanuoHHbIe, TPABOBBIE, COIIMATBHBIE U MICUXOJIOTHYECKHE aCIEKThI
JETONPOU3BOJICTBA

17. BnusiHue aBTOMATHU3MPOBAHHOW TEXHOJIOTMH OOpabOTKM JOKYMEHTOB Ha
JEIONPON3BOJICTBO

18. BousHue xapakrtepa yNnpasi€HHUs], IPUHIIUMIIOB MIPUHATUSA YIPABICHUYECKUX
pPELICHUI Ha OPraHU3alHI0 U TEXHOJIOTHIO AEI0NPOU3BOJICTBA

19. llonsatre uHGOpMaALIUU U TOKYMEHTA



20. OnpeneneHuss HOPMaTUBHO-METOAMYECKON 0a3bl JeT0NpPOU3BOACTBA

21. Equnas rocynapctsennas cuctema (EI'CJl) u ocHOBHbBIE €€ HampaBieHUs

22. OCHOBHBIE 3aKOHOJATEIbHbIE aKThl, MPUHSITHICE BBICIIUMHU OpraHAMU
rOCYJJapCTBEHHOMW BJIACTH, UX XapaKTePUCTUKA

23. Cnenuduka HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB, MPHUHSATHIX HCIOIHUTEIBLHBIMU
OopraHamH BJacTH

24. YHupuuMpoBaHHBIC CUCTEMBI JIOKYMEHTAIIUU.

25. JlokyMeHTHpOBaHUE UHPOPMALINH

26. XapakTepuCTUKa JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B JESITEIBHOCTH CIIYKOBI
JIEONPOU3BOICTBA

27. UHCTPYKITUU TIO TOKYMEHTHPOBAHUIO YIPABICHUYECKON NEATEIbHOCTU

28. TlonoxxeHue o ciayx0e AeT0NpPOr3BOICTBA

29. I0OJDKHOCTHBIE HWHCTPYKIIMU, KaK OCHOBHOW HOPMATHUBHBIM JTOKYMEHT,
OTPENIEIAIONINI OpraHU3aIMOHHO-TIPABOBOE MOJI0KEHUE pabOTHHKA

30. ®opmbl opranuzai padoThl ¢ JOKYMEHTaMH

31. Kareropuu yupexaeHuii mo o0bemMy J0KyMeHT0000poTa

32. 3apaun u ¢yHkuuu ciayxo6sr JIOY, MOKHOCTHOW M TEXHUUECKUH COCTaB
pabOTHUKOB, (PYHKIIMOHATIbHBIE 00S3aHHOCTU

33. HopmupoBanue Tpyaa paOOTHUKOB  CIOYyKO  JIOKYMEHTAIlMOHHOTO
oOecrieueHus yrnpaBieHUs

34. Opranuzanusi pabo4ux MECT U YCIOBHS Tpyda paOOTHUKOB CITYXKOBbI
NOKYMEHTAaINU

35. Mexanuzanusi JOKYMEHTallMOHHBIX MPOLIECCOB

36. Hogelilne cpeacTBa KOMUPOBAHUS U PA3MHOXKEHUS JJOKYMEHTOB

37. OTuKa JENOBBIX OTHOIICHHUM, TICUXOJOTHYECKHUE aCMEeKThl paboThl C
JOKYMEHTaMHU

38. IloaroroBka KajapoB JEIONPOU3BOIACTBEHHBIX CITYKO

39. ®opMbI MOBHITIIEHNS KBATU(PUKAITUN CIISIIHATICTOB

40. JIokyMEHTOBEIUECKHE UCCIIETOBAHUS

41. HayuyHoe ucclieI0BaHUE

42. HoBoe Hay4yHOE 3HaAHUE

43. MeToiKa HAy4HOTO UCCIEeI0BaHUs

44. OpraHuzanys apXuBHOIO JIeJIa HA COBPEMEHHOM HTane

45. CoBpeMEHHbIE IPUHIINIBI U KATETOPUU APXUBOBEACHUS

46. CoBpeMEHHOE COCTOSTHUE TCOPUHU U METOJAMKH IKCTIIEPTU3BI LICHHOCTEH

4’7. Peructpaius Kak COCTaBHasi 4aCTh TEXHOJIOTHM JEJIONPOU3BOICTBA

48. IIpaBuiia perucTpauuy U MHACKCAMU JOKYMEHTOB

49. XapakTepuCTHKa COBPEMEHHBIX  pPETHUCTPAIlMOHHBIX  (OpPM, COCTaB
nHMOPMAITIH U TIOPSAO0K UX 3aTOTHEHUS

50. [IpuHuMnbel OCTPOCHUST MHGOPMALMOHHO-TTOMCKOBBIX CHUCTEM PYUYHOTO
THUIIA, UX BUJIBI

51. ABroMaTu3anus perucTpanuu, €€ NIpeuMyIIecTBa

52. DKcnepTr3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB

53. HopMaTUBHO-METOJIMYECKHE UM TEOPETUYECKHE OCHOBBI IPOBEICHUS
AKCHEPTU3bI



54. Kpurepun 3KCepTU3bI IECHHOCTH

55. IlepeyeHb HOPMATHBHO-METOAMYECKUX JTOKYMEHTOB [JIsl OIpEAEIICHUS
CPOKOB XpaHEHUS

56. Cocras, 3a/1auu ¥ GyHKIUHU HKCIIEPTHON KOMUCCUU

57. Buapl 3KCHEPTHBIX KOMUCCHI, NX OCOOEHHOCTH

58. OcoOEHHOCTH COCTaBJIEHUS aKTa MO YHUYTOKEHUIO TOKYMEHTOB M I C
HCTEKIIINM CPOKOM XpaHCHUS

59. YauduuupoBanHas (Gopma akTa yHUUTOXKEHHS JOKYMEHTOB

60. CoBpeMeHHOE  TEXHOJOTHYECKOe W  TEXHHMUECKoe  obOecreueHue
COXPAaHHOCTHU JOKYMEHTOB

61. ObecneueHre COXpaHHOCTH ApXUBOB U apXUBHBIX IOKYMEHTOB

62. [IpaBuna xpaHeHUs €Nl B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACNICHUAX MPEANPUATUN,
opranuzauui, pupm

63. BHyTpeHHsIsl onHMCh TIOKYMEHTOB Jielia; Ha3HaueHue; popma

64. Kapra-3aMeHUTENb; TUCT-3aMEHUTENb; UX Ha3HAUeHHE U opma

65. [IpaBuia BeIIAYM U U3BSATUS OTIETBHBIX JOKYMEHTOB Jieia

66. ApXUB NpeANpUsITHS; €r0 HA3HAYEHUE

67. 3agaumn apxuBa NpeanpUsITUSI

68. TpeboBaHUs K TOMEIICHUIO I apXWBa; OCHAIIICHUE apXUBa

69. OnTUManbHbIN CPOK MCIIOIB30BAHUS JOKYMEHTOB B J€JIOMPOU3BOICTBE

70. Komuccus no onpeaeneHuio cpoka XpaHeHUs: KOHKPETHBIX JIET; €€ COCTaB
Y TIOJIHOMOYUS

71. OCHOBHbBIE IPUHIIUIIBI YCTAHOBJIEHUSI CPOKOB XPAHEHHUSI JIE]I

72. JIOKyMEHTbI, OTHOCSIIHMECS K KaTEropuh JOKYMEHTOB JOJTOBPEMEHHOIO
XpaHEeHUs

73. JIOKyMEHTBI, TMOJIekKAIINE YHUYTOKEHHUIO; (opmMa akTa O BBIACICHUU
JOKYMEHTOB K YHUUTOXXEHUIO

74. IlopsiiOK YHUUTOKEHUS IOKYMEHTOB /1€

75. OcoOeHHOCTH XpaHEeHUs OyXTaITepPCKUX JTOKYMEHTOB

76. IIpaBwiia opopMieHUs A€ Il apXUBHOTO XPaHEHUS

77. llpueM u nepenaya el B apXUB; MOPSAIOK OCYIIECTBICHUS

78. Onuce JOKYMEHTOB; MOPSAI0K COCTABICHUS

79. KypHansl perucTpanuu, perucTpalMOHHbIE KAPTOTEKNU HA JTOKYMEHTBI, UX
Ha3HaAYeHUE

80. Ilepenaya TOKYMEHTOB JOJIOBPEMEHHOIO M IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHWs Ha
JIOTOBOPHOM OCHOBE

81. UcTtopusi M COBpPEMEHHOE HAy4YHOE COCTOSHUE JOKYMEHTOBEICHUS W
apXUBOBEJCHUS

82. 3apyOeXHBbIi OMBIT YIpaBICHUSI JOKYMEHTAMH U apXUBaMHU

83. CocTtaB 1OKyMEHTOB Jiena (3apyOeKHbII OIbIT)

84. Cucrtemaruzanus OTAEIbHBIX KaTErOpUil TOKYMEHTOB (3apyOe KHBIH OIbIT)

85. OcoOeHHOCTH cUCTeMaTU3AINK TTPEAJIOKECHUH, 3asIBICHUN, MHUCEM T'PaKIaH
(3apyOeKHBIN OITBIT)

86. OcOOEHHOCTH paCIONOKEHUE B JieJie PaCHOpPSIAUTENIHLHON JOKYMEHTAIUU
(3apyOeKHBIN OIIBIT)



87. OopmiieHue 1es1 BpEMEHHOTO CpOKa XpaHEeHUs (3apyOeKHBIM OIbBIT)

88. Onncanue JOKyMEHTOB IIOCTOSIHHOTO U JTIOJITOBPEMEHHOTO CPOKA XPAHEHUS
(3apyOeKHBII OIBIT)

89. TpeboBanue Kk OOJOKKE AEN JJIUTEIBHOIO CpPOKa XpaHEHHUs (3apyOexHBbIil
OTIBIT)

90. Coznanve BHYTpEHHEH ONUCU U 3aBEPUTEIBHOrO JHUCTa (3apyOexHBbIi
OTIBIT)

91. Yuer, XxpaHeHUe U YHUUTOKECHHE JIeJT (3apyOEKHBIN OIBIT)

92. ObecnieyeHre COXPAaHHOCTH /€1 B  TEKYyLIEM JEJONPOU3BOJICTBE
(3apyOeKHBI OIIBIT)

93. [Tops10K U3BATUS TOKYMEHTOB U3 Jiefa (3apyOeKHbBIN OIbIT)

94. ITopsaok caauu Aen B BEJOMCTBEHHBIN apXUB (3apyOeKHBIN OIBIT)



