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一． 用Q列的词和词语造õ 

极1尽量1哪&&都/_1对了1差O多1最好 

二． 用合�的汉子填空然^翻译 

一．___我的工作日程，最好预订早P~点半的航班2 

Ð．您有什么__要求？ 

O． 你应该__客人的ó味儿2 

四．我们Y__�合的桌子然^___菜2 

五．我__的客人都是熟人2 

#F69D:89AB A4 ;4E984A<< >4H98DO  CDBFB>B? №___ BF_______2023 7B84 
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2.1. "J9ABKAO9 ED98EF64 F9>GM97B >BAFDB?S (F<CB6O9) 
 

М>4C?P 
第一单元 

一． 改错 

一． à个苹果又很好吃，又有用2 

二． 那位穿红ìë着的人是我们朋Ü2 

三． 我想一直去外国旅行2 



四． ¬我Ï绍我的\学们2  

五． 他在买东西呢2 

 

二． 用Q列的词翻译õ子 

可O是1向1¬1一直1又&又1着1差O多1代表(EGM9EF6<F9?PAB9/7?47B?)2 

三． 翻译词语 

l迎Z临Ā业ó代表Ā安排活动Ā请原谅Ā一路P辛苦了Ā转达问候Ā跟经理联系Ā陪客户2 

四． 翻译õ子 

一． �D98EF46<F9?P ><F4=E>B= H<D@O EC9J<4?PAB CD<5O? > A4@, KFB5O B5EG8<FP 6BCDBEO <@CBDF4 < 
Q>ECBDF4.  

二． �BE?9 6EFD9K< S 5O BK9AP IBF9? BFCD46<FPES A4 Q>E>GDE<R CB :<6BC<EAO@ @9EF4@ Ш4AI4S 
6@9EF9 E �4@<.  

三． �BDB74 5O?4 < 8B?74S, < FDG8A4S, BF9?P G:9 ;45DBA<DB64A, �4@ AG:AB IBDBLB BF8BIAGFP, CBE?9 
BF8OI4 @O B5EG8<@ EBFDG8A<K9EF6B.  

四． �F ?<J4 8<D9>FBD4 H<D@O IBKG F9C?B CBCD<69FEF6B64FP 6E9I. 
五． �B784 G �4E CBS6SFES >4><9-FB FD95B64A<S, @B:9F9 CB;6BA<FP @A9, S CB@B7G �4@. "4>:9, @B:9F9 

B5EG8<FP EB @AB= D4EC<E4A<9 @9DBCD<SF<=.  

Т8?>вO5 7а4а=8я (?5@5в>4 B5>ABа) 

在中国找工作 

我的一位美国朋Ü在中国找到了工作，他非常高t，因为他很喜l中文，去中国_一直是他的梦想2

现在，中国有很多�合外国人的工作2Q面我就给大家讲一讲，外国人如何在中国找工作2 

第一步就是要确定目标职位2如果你有中国朋Ü，可以问问他们，是否可以推荐一些�合你的工作

职位2_许他们碰巧可以Ï绍靠谱的工作给你2如果没有中国朋Ü，_没s系2你可以通过网络，搜索专

门为外国人提供的工作2假如你非常喜l某一个}ø，_可以到他们的官方网站去找一找招聘信息2 

第Ð步是写简历2中国的用人单位对简历的要求，和其他国家差O多，但_有些O\，特别是在文

化`惯P2比如，我的朋Ü说，在美国，简历中一般O写年龄，_O放照片2而在中国，一般简历P都要

包含年龄和照片，人们称à张照片为<求职照=2ö外，如果你O在中国，最好在简历的联系方式一项写P

邮箱1Skype账÷和 QQ账÷，或者你的中国联系人的手机÷码2因为一般情况Q，用人单位是O会打国×

长途的2 

除了个人的基本资料和联系方式以外，最重要的就是你的教育经历和工作经历了2à些内容都和在

其他国家的写法差O多，你可以按照自己的风格来写2整个简历O要z长，一两页就够了，最多O超过O

页2除了简历以外，你ß可以写一封自荐信，Ï绍一Q自己的基本情况，以Û为什么对à个职位感t趣2 

第O步是投简历2如果你有中国朋Ü，可以¬他们帮你投简历2如果没有，可以自己通过电子邮þ发简历2

最常用的做法是把简历当做Öþ，在邮þ正文中写求职信2你_可以在Öþ中再添ò一份求职信，方便打

印2 

Т8?>вO5 7а4а=8я (7а?>?=5=85 ?@>?CA>>в) 



一． _____我的日程安排，______订Q周Ð的飞机票2 

二． 我们Y_____合作，然^_____]胜ô迹2 

三． ____我____没看过，请您当我的导游ßÏ绍Ï绍2 

四． _____}ø的要求，你们应该参ò明y的约会2 

五． _____，我ß没告诉您我的手机÷码，请您写P2 

六． l迎您经常_____2 

七． àþÏ儿____我们昨y商量的建议办的2 

八． 我明yP午____安排_没有，如果你有什么问题 ，就___我打电话2 

九． 他____的飞机票是头等_____2 

十． 我们把合作谈____差O多了2 

十一． à种菜的味儿和我们国家_____2 

十二． 我____星期y去长途旅行，你想O想去？ 

十三． à儿的景色美丽____了，来我们照一些照片2 

十四． 经理_____他最好O在à家饭馆请客2 

十五． 昨y我们去长城____，明年再去一k2 

十六． 请原谅，经理Îy有重要的Ï儿，____我陪您去看展览2 

十七． àþÏ儿比较麻烦，可是我一定_____2 

十八． ，买____种礼物，____可以2 

十九． 我想____您去远一些的地方看看，_____? 

二十． 能接待您是我们的_____,希望你们再回我们à儿来2 

2.2. "J9ABKAO9 ED98EF64 8?S CDB@9:GFBKAB= 4FF9EF4J<<  
 

#9D9K9AP 6BCDBEB6 > Q>;4@9AG: 
 

&9@4 1.迎接P�行ÿ语法1词汇1常用的词语 

&9@4 2. 宴请ÿ语法1词汇1常用的词语 

&9@4 3. 参P博览会，建立业ós系ÿ语法1词汇1常用的词语 

&9@4 4. 询ÿÿ语法1词汇1常用的词语 

&9@4 5. «论ÿ格ÿ语法1词汇1常用的词语 

&9@4 6. 发盘ÿ语法1词汇1常用的词语 

 


