
МИНИ%&ЕР%&ВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУ�И 

�УГАН%�ОЙ НАРОДНОЙ РЕ%ПУБ�И�И

ГО%УДАР%&ВЕННОЕ ОБРАЗОВА&Е�ЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ВЫ%ШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

�УГАН%�ОЙ НАРОДНОЙ РЕ%ПУБ�И�И 

«�УГАН%�ИЙ ГО%УДАР%&ВЕННЫЙ ПЕДАГОГИЧЕ%�ИЙ УНИВЕР%И&Е&» 

(ГОУ ВО �НР «�ГПУ»)

ИнEFиFуF иEFории, м56дународных оFнош5ний и Eоциально-полиFич5Eких 

наук

�афедра докум5нFов5д5ния и архивов5д5ния

У'-рПРЖЦА й")

Дир 4ОСПН

С ДиFковEкая С.А.

«о?/» 2®^ г-

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИ%ЦИП�ИНЫ

ДокуменFоведение в профеEEиональной деяFельноEFи

По направл5нию подгоFовки - 45.05.01 П5р5вод и п5р5водов5д5ни5

Профиль подгоFовки - ЛингвиEFич5Eко5 об5Eп5ч5ни5 м56гоEударEFв5нных 

оFнош5ний (н5м5цкий/иFальянEкий язык)

Квалификация выпуEкника - лингвиEF-п5р5водчик

Форма обуч5ния - очная

КурE - 3 (6 E5м5EFр)

ЛуганEк, 2021



�иEF EоглаEования РПД

Рабочая программа уч5бной диEциплины «Докум5нFов5д5ни5 в 

проф5EEиональной д5яF5льноEFи» явля5FEя чаEFью оEновной 

проф5EEиональной образоваF5льной программы для подгоFовки 

лингвиEFов-п5р5водчиков по направл5нию подгоFовки 45.05.01 П5р5вод и 

п5р5водов5д5ни5. ЛингвиEFич5Eко5 об5Eп5ч5ни5 м56гоEударEFв5нных 

оFнош5ний (н5м5цкий/иFальянEкий язык) очной формы обуч5ния.

СоEFавл5на на оEновании Ф5д5рального гоEударEFв5нного 

образоваF5льного EFандарFа выEш5го образования по направл5нию 

подгоFовки 45.05.01 П5р5вод и п5р5водов5д5ни5, уFв5р6д5нного приказом 

МиниEF5рEFва образования и науки РоEEийEкой Ф5д5рации 

оF 12 авгуEFа 2020 № 989.

СОСТАВИТЕЛЬ:

канд. п5д. наук, доц5нF каф5дры докум5нFов5д5ния и архивов5д5ния 

ГОУ ВО ЛНР «ЛГ11У» Горбулич Ирина Ал5кEандровна

Рабочая программа уFв5р6д5на на заE5дании каф5дры докум5нFов5д5ния 

и архивов5д5ния

«^2» 2Q^ г ., проFокол №

И.о. зав5дующ5го каф5дрой Ульч5нко Ю.В.

ОДОБРЕНА на заE5дании уч5бно-м5Fодич5Eкой комиEEии ИнEFиFуFа 

иEFории, м56дународных оFнош5ний и Eоциально-полиFич5Eких наук

проFокол №

Пр5дE5даF5ль Акинш5ва И.П.

СОГЛАСОВАНО:

И.о. зав5дующ5го уч5бно-м5Fодич5Eким оFд5лом

Сав5нков В.В.

» а&ъчеХЪ 2 ОД г.



%B@C:BC@0 8 A>45@60=85 48AF8?;8=K 

1. &5;8 8 7040G8 48AF8?;8=K, 55 <5AB> 2 CG51=>< ?@>F5AA5 
*9?< <;GK9A<S GK95AB= 8<EJ<C?<AO: B59EC9K<FP B5GK4RM<IES 

F9BD9F<K9E><@< ;A4A<S@< B E6B=EF64I, CD<;A4>4I, HGA>J<SI, EFDG>FGD9 < 
@AB7BB5D4;<< 8B>G@9AFB6, <I >?4EE<H<>4J<<, @9FB84I < ECBEB54I 
8B>G@9AF<DB64A<S; B;A4>B@<FP EFG89AFB6 E CDBJ9EEB@ EB;84A<S, B5D45BF><, 
ID4A9A<S < <ECB?P;B64A<S 8B>G@9AFB6 6 E6B9= CDBH9EE<BA4?PAB= 
89SF9?PABEF<; EHBD@<DB64FP A46O>< EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S D4;?<KAOI 
6<8B6 8B>G@9AFB6. 

�040G0<8 8<EJ<C?<AO S6?SRFES: 
- CB;A4>B@<FP E BEAB6AO@< CBASF<S@< 6 B5?4EF< 8B>G@9AFB6989A<S; 
- BE6B<FP @9FB8O < ECBEB5O 8B>G@9AF<DB64A<S; <;GK<FP EFDG>FGDG 

8B>G@9AF4 < ABD@4F<6AO9 FD95B64A<S > BHBD@?9A<R D9>6<;<FB6 
8B>G@9AFB6;  

- EHBD@<DB64FP BEAB6AO9 CD4>F<K9E><9 A46O><, A9B5IB8<@O9 8?S 
EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S D4;?<KAOI 6<8B6 8B>G@9AFB6. 

 

2.  5AB> 48AF8?;8=K 2 AB@C:BC@5 "#"# �".  
'K95A4S 8<EJ<C?<A4 «�B>G@9AFB6989A<9 6 CDBH9EE<BA4?PAB= 

89SF9?PABEF<» BFABE<FES > 64D<4F<6AB= K4EF< 8<EJ<C?<A CB87BFB6>< 
EFG89AFB6 CB A4CD46?9A<R 45.05.01 #9D96B8 < C9D96B8B6989A<9. #DBH<?P – 
�<A76<EF<K9E>B9 B59EC9K9A<9 6B9AAB= 89SF9?PABEF<. �A89>E 8<EJ<C?<AO 
�1.�.03. 

�<EJ<C?<A4 D94?<;G9FES >4H98DB= 8B>G@9AFB6989A<S < 4DI<6B6989A<S. 
!9B5IB8<@O@< GE?B6<S@< 8?S BE6B9A<S GK95AB= 8<EJ<C?<AO 

S6?SRFES:  
 7A4A8я BEAB6AOI CD98EF46?9A<= B 8B>G@9AF9, 6<84I < F<C4I 

8B>G@9AFB6, 8B>G@9AF4?PAB@ CBFB>9 < ;4>BAB@9DABEFSI 97B D4;6<F<S;  
 G@9A8я B5B5M9A<S GK95AB7B @4F9D<4?4 < ?B7<K9E>B7B <;?B:9A<S 

GK95AB= <AHBD@4J<<; 

A46O>8 EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S D4;?<KAOI 6<8B6 8B>G@9AFB6 
FD48<J<BAAO@ ECBEB5B@ < 6 Q?9>FDBAAB@ 6<89. 

%B89D:4A<9 8<EJ<C?<AO S6?S9FES ?B7<K9E><@ CDB8B?:9A<9@ 
EB89D:4A<S 8<EJ<C?<A «�EFBD<S», «$GEE><= S;O> < >G?PFGD4 D9K<» < E?G:<F 
BEAB6B= 8?S 84?PA9=L97B <;GK9A<S 7G@4A<F4DAOI 8<EJ<C?<A 64D<4F<6AB= 
K4EF< GK95AB7B C?4A4. 
 

3. &@51>20=8O : @57C;LB0B0< >A2>5=8O A>45@60=8O 48AF8?;8=K 

%FG89AFO, ;469DL<6L<9 <;GK9A<9 8<EJ<C?<AO «�B>G@9AFB6989A<9 6 
CDBH9EE<BA4?PAB= 89SF9?PABEF<» 8B?:AO: 

7=0BL: F9BD9F<K9E><9 BEAB6O 8B>G@9AFB6989A<S, 97B F9D@<AB?B7<R < 
;484K<; E6B=EF64, HGA>J<< < CD<;A4>< 8B>G@9AF4; ECBEB5O < ED98EF64 
8B>G@9AF<DB64A<S; >?4EE<H<>4J<R 6<8B6 8B>G@9AFB6; EFDG>FGDG 
8B>G@9AFB6 < ABD@4F<6AO9 FD95B64A<S > <I EBEF46?9A<R < BHBD@?9A<R. 



C<5BL: EBEF46?SFP < BHBD@?SFP 8B>G@9AFO CB BEAB6AO@ 6<84@ E6B9= 
CDBH9EE<BA4?PAB= 89SF9?PABEF< 6 EBBF69FEF6<< E GEF4AB6?9AAO@< 
FD95B64A<S@<, 6 FB@ K<E?9 <ECB?P;GS <AHBD@4J<BAAO9 F9IAB?B7<<; 

2;045BL: A46O>4@< EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S D4;?<KAOI 6<8B6 
8B>G@9AFB6 FD48<J<BAAO@ ECBEB5B@ < 6 Q?9>FDBAAB@ 6<89. 

#9D9K<E?9AAO9 D9;G?PF4FO B5D4;B64A<S S6?SRFES BEAB6B= 8?S 
HBD@<DB64A<S E?98GRM<I >B@C9F9AJ<=:  

'=825@A0;L=KE: 
- ECBEB59A BD74A<;B6O64FP < DG>B6B8<FP D45BFB= >B@4A8O, 

6OD454FO64S >B@4A8AGR EFD4F97<R 8?S 8BEF<:9A<S CBEF46?9AAB= J9?<   
('�-3); 

#@>D5AA8>=0;L=KE: 
- ECBEB59A D45BF4FP E @4F9D<4?4@< D4;?<KAOI <EFBKA<>B6, 

BEGM9EF6?SFP D9H9D<DB64A<9 < 4AABF<DB64A<9 C<EP@9AAOI F9>EFB6, 
EBEF46?SFP 4A4?<F<K9E><9 B5;BDO CB ;484AAO@ F9@4@, A4IB8<FP, EB5<D4FP < 
C9D6<KAB B5B5M4FP H4>F<K9E><= @4F9D<4?, 89?4S B5BEAB64AAO9 6O6B8O  
(#�-17). 

 

4. %B@C:BC@0 8 A>45@60=85 48AF8?;8=K 

4.1. "1J5< CG51=>9 48AF8?;8=K 8 284K CG51=>9 @01>BK (6 A5<5AB@) 

�84 CG51=>9 @01>BK 

"1J5< G0A>2 
(70G. 54.) 

"G=0O D>@<0 
"1I0O CG51=0O =03@C7:0 (2A53>) 72 (2 70G. 54.) 
"1O70B5;L=0O 0C48B>@=0O CG51=0O =03@C7:0 (2A53>) 2 B>< 
G8A;5: 

28 

�9>J<< 6 

%9@<A4DE><9 ;4ASF<S - 

#D4>F<K9E><9 ;4ASF<S  22 

�45BD4FBDAO9 D45BFO - 

�BAFDB?PAO9 D45BFO  - 

�GDEB64S D45BF4 (>GDEB6B=  CDB9>F) - 

�BAFDB?P 4 

%0<>AB>OB5;L=0O @01>B0 ABC45=B0 (2A53> G0A>2) 40 

(BD@4 4FF9EF4J<<  ;4K9F 
 

4.2. %>45@60=85 @0745;>2 48AF8?;8=K 

&5<0 1. �>:C<5=B 8 A?>A>1K 4>:C<5=B8@>20=8O 

#BASF<9 «8B>G@9AF» < 97B HGA>J<<. %6B=EF64 < CD<;A4>< 8B>G@9AFB6. 
%CBEB5O < ED98EF64 8B>G@9AF<DB64A<S. �?4EE<H<>4J<S 8B>G@9AFB6 < E<EF9@ 
8B>G@9AF4J<<. 

&5<0 2. !>@<0B82=>-<5B>48G5A:0O 1070 A>2@5<5==>3> 
45;>?@>872>4AB20 

�4>BAB84F9?PAO9 4>FO < 7BEG84DEF69AAO9 EF4A84DFO 6 B5?4EF< 
8B>G@9AF<DB64A<S GCD46?9AK9E>B= 89SF9?PABEF<. !BD@4F<6AB-CD46B6O9 



4>FO < @9FB8<K9E><9 8B>G@9AFO BD74AB6 <ECB?A<F9?PAB= 6?4EF<. �B>4?PAO9 
ABD@4F<6AO9 4>FO BD74A<;4J<< 6 B5?4EF< 89?BCDB<;6B8EF64. 

&5<0 3. $5:2878BK 4>:C<5=B>2  
#BASF<9 «D9>6<;<F 8B>G@9AF4». #BEFBSAAO9 < C9D9@9AAO9 D9>6<;<FO. 

#D46<?4 BHBD@?9A<S D9>6<;<FB6 8B>G@9AF4. �BEG84DEF69AAO= 79D5. 
-@5?9@4. &B64DAO= ;A4> (;A4> B5E?G:<64A<S). �B8 HBD@O 8B>G@9AF4. 
!4<@9AB64A<9 BD74A<;4J<< – 46FBD4 8B>G@9AF4. !4<@9AB64A<9 EFDG>FGDAB7B 
CB8D4;89?9A<S – 46FBD4 8B>G@9AF4. !4<@9AB64A<9 8B?:ABEF< ?<J4 – 46FBD4 
8B>G@9AF4. %CD46BKAO9 84AAO9 B5 BD74A<;4J<<. !4<@9AB64A<9 6<84 
8B>G@9AF4. �4F4 8B>G@9AF4. $97<EFD4J<BAAO= AB@9D 8B>G@9AF4. %EO?>4 A4 
D97<EFD4J<BAAO= AB@9D < 84FG CBEFGC<6L97B 8B>G@9AF4.  9EFB EBEF46?9A<S 
(<;84A<S) 8B>G@9AF4. �D<H B7D4A<K9A<S 8BEFGC4 > 8B>G@9AFG. �8D9E4F. �D<H 
GF69D:89A<S 8B>G@9AF4. �47B?B6B> > F9>EFG. &9>EF 8B>G@9AF4. "F@9F>4 B 
CD<?B:9A<<. �D<H EB7?4EB64A<S 8B>G@9AF4. �<;4. #B8C<EP. "F@9F>4 B5 
Q?9>FDBAAB= CB8C<E<. #9K4FP. "F@9F>4 B5 <ECB?A<F9?9. "F@9F>4 B ;469D9A<< 
>BC<<. "F@9F>4 B CBEFGC?9A<< 8B>G@9AF4. $9;B?RJ<S. "F@9F>4 B >BAFDB?9 < 
BF@9F>4 B A4CD46?9A<< 8B>G@9AF4 6 89?B. 

&5<0 4. "1I85 ?@028;0 A>AB02;5=8O 8 >D>@<;5=8O 4>:C<5=B>2 
%F<?P 8B>G@9AFB6. "EB59AABEF< BH<J<4?PAB-89?B6B7B EF<?S 

8B>G@9AF4. "5M9CD<ASFO9 EF<?96O9 B5BDBFO. 'CBFD95?9A<9 CDBC<EAOI < 
EFDBKAOI 5G>6. �BCGEF<@O9 < A4<5B?99 GCBFD95?S9@O9 EB>D4M9A<S. 
&D95B64A<S > BHBD@?9A<R D9>6<;<FB6 8B>G@9AFB6. �?4A>< 8B>G@9AFB6 < 
CBDS8B> <I BHBD@?9A<S. 

&5<0 5. #>@O4>: A>AB02;5=8O 8 >D>@<;5=8O >@30=870F8>==>-
?@02>2KE 4>:C<5=B>2 

"D74A<;4J<BAAB-CD46B6O9 8B>G@9AFO BD74A<;4J<<, <I J9?< < ;484K< 
EB;84A<S. �B>G@9AFO, D97G?<DGRM<9 89SF9?PABEFP BD74A<;4J<< < 
EFDG>FGDAB7B CB8D4;89?9A<S. �B>G@9AFO, D97G?<DGRM<9 89SF9?PABEFP 
EBFDG8A<>B6. 'EF46, DB?P GEF464 6 89SF9?PABEF< BD74A<;4J<<. #B?B:9A<9 B5 
BD74A<;4J<<, CB?B:9A<9 B EFDG>FGDAOI CB8D4;89?9A<SI. �B7B6BD. &DG8B6B9 
EB7?4L9A<9. ШF4FAB9 D4EC<E4A<9 < 8B?:ABEFAO9 <AEFDG>J<<. 

&5<0 6. #>@O4>: A>AB02;5=8O 8 >D>@<;5=8O @0A?>@O48B5;L=KE 
4>:C<5=B>2 

*9?< < ;484K< <;84A<S D4ECBDS8<F9?PAOI 8B>G@9AFB6. �B>G@9AFO, 
<;84649@O9 A4 BEAB69 >B??97<4?PAB7B CD<ASF<S D9L9A<S. #BEF4AB6?9A<S < 
D9L9A<S. �B>G@9AFO, <;84649@O9 A4 BEAB69 98<AB?<KAB7B CD<ASF<S 
D9L9A<S. #D<>4; CB BEAB6AB= 89SF9?PABEF< < 6OC<E>4 <; CD<>4;4 CB 
BEAB6AB=  89SF9?PABEF<. $4ECBDS:9A<9. #DBFB>B? < 6OC<E>4 <; CDBFB>B?4. 

&5<0 7. #@028;0 A>AB02;5=8O A?@02>G=>-8=D>@<0F8>==KE 
4>:C<5=B>2 

%?G:95AO9 8B>G@9AFO, B59EC9K<64RM<9 <AHBD@4J<BAAO= B5@9A 
@9:8G EFDG>FGDAO@< CB8D4;89?9A<S@< < BD74A<;4J<S@<. %CD46><. "EAB6AO9 
D9>6<;<FO ECD46B>. �>FO < FD95B64A<S > <I BHBD@?9A<R. �B>?48AO9 < 
B5NSEA<F9?PAO9 ;4C<E><. "EAB6AO9 FD95B64A<S > EBEF46?9A<R < 
BHBD@?9A<R 89?B6OI C<E9@. "EB59AABEF< BHBD@?9A<S 8B>G@9AFB6 



C9D984649@OI CB Q?9>FDBAAB= CBKF9.  
 

4.3. �5:F88 
№ ?/? !0720=85 B5<K "1J5< G0A>2 

"G=0O D>@<0 
6 E9@9EFD 

1 �B>G@9AF < ECBEB5O 8B>G@9AF<DB64A<S 

2 2 
!BD@4F<6AB-@9FB8<K9E>4S 54;4 EB6D9@9AAB7B 
89?BCDB<;6B8EF64 

3 $9>6<;<FO 8B>G@9AFB6  
4 "5M<9 CD46<?4 EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S 8B>G@9AFB6 

2 
5 

#BDS8B> EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S BD74A<;4J<BAAB-
CD46B6OI 8B>G@9AFB6 

6 
#BDS8B> EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S D4ECBDS8<F9?PAOI 
8B>G@9AFB6 

2 

7 
#D46<?4 EBEF46?9A<S ECD46BKAB-<AHBD@4J<BAAOI 
8B>G@9AFB6 

�B>3>: 6 

 

4.4. #@0:B8G5A:85 (A5<8=0@A:85) 70=OB8O 
№ ?/? !0720=85 B5<K "1J5< G0A>2 

"G=0O D>@<0 
6 E9@9EFD 

1 �B>G@9AF < ECBEB5O 8B>G@9AF<DB64A<S 2 

2 
!BD@4F<6AB-@9FB8<K9E>4S 54;4 EB6D9@9AAB7B 
89?BCDB<;6B8EF64 2 

3 $9>6<;<FO 8B>G@9AFB6  4 

4 "5M<9 CD46<?4 EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S 8B>G@9AFB6 2 

5 
#BDS8B> EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S BD74A<;4J<BAAB-
CD46B6OI 8B>G@9AFB6 4 

6 
#BDS8B> EBEF46?9A<S < BHBD@?9A<S D4ECBDS8<F9?PAOI 
8B>G@9AFB6 4 

7 
#D46<?4 EBEF46?9A<S ECD46BKAB-<AHBD@4J<BAAOI 
8B>G@9AFB6 4 

�B>3>:  22 

 

4.5. �01>@0B>@=K5 @01>BK 

'K95AO@ C?4AB@ A9 CD98GE@BFD9AO. 
 

4.6. %0<>AB>OB5;L=0O @01>B0 ABC45=B>2 
№ ?/? !0720=85 B5<K �84 A0<>AB>OB5;L=>9 @01>BK "1J5< G0A>2 

"G=0O D>@<0 
6 E9@9EFD 

1 

�B>G@9AF < 
ECBEB5O 

8B>G@9AF<DB64A<S 

#B87BFB6>4 > CD4>F<K9E>B@G 
;4ASF<R < 6OCB?A9A<9 CD4>F<K9E><I 
;484A<= 

4 

2 

!BD@4F<6AB-
@9FB8<K9E>4S 54;4 
EB6D9@9AAB7B 
89?BCDB<;6B8EF64 

#B87BFB6>4 > CD4>F<K9E>B@G 
;4ASF<R < 6OCB?A9A<9 CD4>F<K9E><I 
;484A<= 4 



3 

$9>6<;<FO 
8B>G@9AFB6  

#B87BFB6>4 > CD4>F<K9E>B@G 
;4ASF<R < 6OCB?A9A<9 CD4>F<K9E><I 
;484A<= 

7 

4 

"5M<9 CD46<?4 
EBEF46?9A<S < 
BHBD@?9A<S 
8B>G@9AFB6 

#B87BFB6>4 > CD4>F<K9E>B@G 
;4ASF<R < 6OCB?A9A<9 CD4>F<K9E><I 
;484A<= 4 

5 

#BDS8B> 
EBEF46?9A<S < 
BHBD@?9A<S 
BD74A<;4J<BAAB-
CD46B6OI 
8B>G@9AFB6 

#B87BFB6>4 > CD4>F<K9E>B@G 
;4ASF<R < 6OCB?A9A<9 CD4>F<K9E><I 
;484A<= 

7 

6 

#BDS8B> 
EBEF46?9A<S < 
BHBD@?9A<S 
D4ECBDS8<F9?PAOI 
8B>G@9AFB6 

#B87BFB6>4 > CD4>F<K9E>B@G 
;4ASF<R < 6OCB?A9A<9 CD4>F<K9E><I 
;484A<= 7 

7 

#D46<?4 
EBEF46?9A<S 
ECD46BKAB-
<AHBD@4J<BAAOI 
8B>G@9AFB6 

#B87BFB6>4 > CD4>F<K9E>B@G 
;4ASF<R < 6OCB?A9A<9 CD4>F<K9E><I 
;484A<= 7 

�B>3>:   40 

 

4.7. �C@A>2K5 @01>BK 

'K95AO@ C?4AB@ A9 CD98GE@BFD9AO. 
 

5.  5B>48G5A:>5 >15A?5G5=85. "1@07>20B5;L=K5 B5E=>;>388 

#D9CB8464A<9 8<EJ<C?<AO 6989FES E CD<@9A9A<9@ E?98GRM<I 6<8B6 
B5D4;B64F9?PAOI F9IAB?B7<=: 

ИAHBD@4J8BAAO9 F9IAB?B788: <ECB?P;B64A<9 Q?9>FDBAAOI 
B5D4;B64F9?PAOI D9EGDEB6 CD< CB87BFB6>9 > CD4>F<K9E><@ ;4ASF<S@. � 
D4@>4I 84AAB= B5D4;B64F9?PAB= F9IAB?B7<< BEAB6AO@< HBD@4@< 
BD74A<;4J<< GK95AB7B CDBJ9EE4 S6<?<EP: 6<;G4?<;4J<S, CDB9>F<DB64A<9, 
CD9;9AF4J<<. 

Т9IAB?B788 CDB5?9@AB7B B5GK9A8я: @9FB8 CDB5?9@AOI ;484A<=, @9FB8 
Q6D<EF<K9E>B= 59E98O. 

ИAF9D4>F86AO9 F9IAB?B788: @B;7B6B= LFGD@, D45BF4 6 @4?OI 7DGCC4I. 
� D4@>4I 84AAB= B5D4;B64F9?PAB= F9IAB?B7<< BEAB6AO@< HBD@4@< 
BD74A<;4J<< GK95AB7B CDBJ9EE4 S6<?<EP: GCD4:A9A<S CB CD<@9A9A<R 
;A4A<=, 8B>?48O EFG89AFB6, 6OEFGC?9A<S A4 CD4>F<K9E><I ;4ASF<SI, 
CB87BFB6>4 EFG89AF4@< EB6@9EFAOI CD9;9AF4J<=. 

#B@<@B QFB7B, CD< <;GK9A<< 8<EJ<C?<AO <ECB?P;GRFES FD48<J<BAAO9 
@9FB8O B5GK9A<S: ?9>J<<, CD4>F<K9E><9 ;4ASF<S. 



6. (>@<K :>=B@>;O >A2>5=8O 48AF8?;8=K. 
&9>GM4S 4FF9EF4J<S EFG89AFB6 CDB<;6B8<FES 6 8<E>D9FAO9 6D9@9AAO9 

<AF9D64?O ?9>FBDB@ < CD9CB8464F9?9@(S@<), 698GM<@< CD4>F<K9E><9 
;4ASF<S CB 8<EJ<C?<A9 6 E?98GRM<I HBD@4I:  

 6OEFGC?9A<9 A4 CD4>F<K9E><I ;4ASF<SI; 
 GK4EF<9 6 8<E>GEE<SI; 
 E4@BEFBSF9?PAB9 >BAEC9>F<DB64A<9 ?<F9D4FGDO < 99 4A4?<;; 
 6OCB?A9A<9 <A8<6<8G4?PAOI CD4>F<K9E><I ;484A<=; 
 C<EP@9AAO9 BF69FO A4 >BAFDB?PAB= D45BF9.  
#DB@9:GFBKAO= >BAFDB?P CB D9;G?PF4F4@ BE6B9A<S 8<EJ<C?<AO 

CDBIB8<F 6 HBD@9 ;4K9F4. 
%<EF9@4 A4>BC?9A<S 54??B6 CB 6<84@ D45BF BFD4:49FES 6 F45?<J9: 
�0;;K, :>B>@K5 ?>;CG0NB ABC45=BK 4=52=>9 D>@<K >1CG5=8O 

�<8 F9>GM9= GK95AB= D45BFO �B?<K9EF6B  
54??B6 

6 E9@9EFD  
$45BF4 A4 CD4>F<K9E><I ;4ASF<SI 55 

�BAFDB?PA4S D45BF4 15 

�4K9F 30 

�FB7B ;4 E9@9EFD: 100 

�A53> 70 3>4 100 

 

!0:>?8B5;L=0O A8AB5<0 >F5=820=8O ?> 100-10;;L=>9 H:0;5 
'5BK@5E10;-

;L=0O A8AB5<0 
>F5=820=8O 
M:70<5=0 

100- 

10;;L=0O 
H:0;0 

�C:25==0O H:0;0, A>>B25BAB2CNI0O 
100-10;;L=>9 H:0;5 

%8AB5<0 
>F5=820=8O 
70G5B0 

"F?<KAB 
 

 

90–100 � – BF?<KAB – F9BD9F<K9E>B9 EB89D:4A<9 
>GDE4 BE6B9AB CB?ABEFPR, 59; CDB59?B6; 
A9B5IB8<@O9 CD4>F<K9E><9 A46O>< 
D45BFO E BE6B9AAO@ @4F9D<4?B@ 
EHBD@<DB64AO; 6E9 CD98GE@BFD9AAO9 
CDB7D4@@B= B5GK9A<S GK95AO9 ;484A<S 
6OCB?A9AO, >4K9EF6B <I 6OCB?A9A<S 
BJ9A9AB K<E?B@ 54??B6, 5?<;><@ > 
@4>E<@4?PAB@G 

�4KF9AB 

)BDBLB 
 

 

83–89 � – BK9AP IBDBLB – F9BD9F<K9E>B9 
EB89D:4A<9 >GDE4 BE6B9AB CB?ABEFPR, 
59; CDB59?B6; A9B5IB8<@O9 CD4>F<K9E><9 
A46O>< D45BFO E BE6B9AAO@ @4F9D<4?B@ 
6 BEAB6AB@ EHBD@<DB64AO; 6E9 
CD98GE@BFD9AAO9 CDB7D4@@B= B5GK9A<S 
GK95AO9 ;484A<S 6OCB?A9AO, >4K9EF6B 
6OCB?A9A<S 5B?PL<AEF64 <; A<I BJ9A9AB 
K<E?B@ 54??B6, 5?<;><@ > 
@4>E<@4?PAB@G 

�4KF9AB 

)BDBLB 
 

 

75–82 

 

% – IBDBLB – F9BD9F<K9E>B9 EB89D:4A<9 
>GDE4 BE6B9AB CB?ABEFPR; A9>BFBDO9 
CD4>F<K9E><9 A46O>< D45BFO E 

�4KF9AB 



BE6B9AAO@ @4F9D<4?B@ EHBD@<DB64AO 
A98BEF4FBKAB; 6E9 CD98GE@BFD9AAO9 
CDB7D4@@B= B5GK9A<S GK95AO9 ;484A<S 
6OCB?A9AO, >4K9EF6B 6OCB?A9A<S A< 
B8AB7B <; A<I A9 BJ9A9AB @<A<@4?PAO@ 
K<E?B@ 54??B6, A9>BFBDO9 6<8O ;484A<= 
6OCB?A9AO E BL<5>4@< 

'8B6?9F6BD<F9?
PAB 

63–74 

 

D – G8B6?9F6BD<F9?PAB – F9BD9F<K9E>B9 
EB89D:4A<9 8<EJ<C?<AO BE6B9AB 
K4EF<KAB, AB CDB59?O A9 ABESF 
EGM9EF69AAB7B I4D4>F9D4; A9B5IB8<@O9 
CD4>F<K9E><9 A46O>< D45BFO E 
BE6B9AAO@ @4F9D<4?B@ 6 BEAB6AB@ 
EHBD@<DB64AO; 5B?PL<AEF6B 
CD98GE@BFD9AAOI CDB7D4@@B= B5GK9A<S 
GK95AOI ;484A<= 6OCB?A9AB, A9>BFBDO9 
<; 6OCB?A9AAOI ;484A<=, EB89D:4F 
BL<5>< 

�4KF9AB 

'8B6?9F6BD<F9?
PAB 

50–62 

 

E – CBED98EF69AAB – F9BD9F<K9E>B9 
EB89D:4A<9 >GDE4 BE6B9AB K4EF<KAB; 
A9>BFBDO9 CD4>F<K9E><9 A46O>< D45BFO 
A9 EHBD@<DB64AO, @AB7<9 
CD98GE@BFD9AAO9 CDB7D4@@B= B5GK9A<S 
GK95AO9 ;484A<S A9 6OCB?A9AO ?<5B 
>4K9EF6B 6OCB?A9A<S A9>BFBDOI <; A<I 
BJ9A9AB K<E?B@ 54??B6, 5?<;><@ > 
@<A<@4?PAB@G 

�4KF9AB 

!9G8B6?9F6BD<F
9?PAB 

21–49 

 

FX – A9G8B6?9F6BD<F9?PAB – 
F9BD9F<K9E>B9 EB89D:4A<9 >GDE4 BE6B9AB 
K4EF<KAB; A9B5IB8<@O9 CD4>F<K9E><9 
A46O>< D45BFO A9 EHBD@<DB64AO; 
5B?PL<AEF6B CD98GE@BFD9AAOI 
CDB7D4@@B= B5GK9A<S GK95AOI ;484A<= 
A9 6OCB?A9AB ?<5B >4K9EF6B <I 
6OCB?A9A<S BJ9A9AB K<E?B@ 54??B6, 
5?<;><@ > @<A<@4?PAB@G; CD< 
8BCB?A<F9?PAB= E4@BEFBSF9?PAB= D45BF9 
A48 @4F9D<4?B@ >GDE4 6B;@B:AB 
CB6OL9A<9 >4K9EF64 6OCB?A9A<S 
GK95AOI ;484A<= 

!9 ;4KF9AB 

!9G8B6?9F6BD<F
9?PAB 

0–20 F – A9G8B6?9F6BD<F9?PAB – F9BD9F<K9E>B9 
EB89D:4A<9 >GDE4 A9 BE6B9AB; 
A9B5IB8<@O9 CD4>F<K9E><9 A46O>< 
D45BFO A9 EHBD@<DB64AO; 6E9 
6OCB?A9AAO9 GK95AO9 ;484A<S EB89D:4F 
7DG5O9 BL<5><, 8BCB?A<F9?PA4S 
E4@BEFBSF9?PA4S D45BF4 A48 @4F9D<4?B@ 
>GDE4 A9 CD<6989F > >4>B@G-?<5B 
;A4K<@B@G CB6OL9A<R >4K9EF64 
6OCB?A9A<S GK95AOI ;484A<= 

!9 ;4KF9AB 

 



7. 'G51=>-<5B>48G5A:>5 8 ?@>3@0<<=>-8=D>@<0F8>==>5 
>15A?5G5=85 48AF8?;8=K 

4) BEAB6A4S ?<F9D4FGD4: 
1. �D<A59D7 �.%. �B>G@9AF4J<BAAB9 B59EC9K9A<9 GCD46?9A<S : GK95A<> 

/ �.%. �D<A59D7, !.!. �BD54K96, ".�.  GI4@9FL<A4. –  . :  .A<F<, 2015. – 
391 E. – $9:<@ 8BEFGC4: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=115031. 

2. �GAS96 !.!. �B>G@9AFB6989A<9 : GK95A<> / H.H. �GAS96, �.!. 'D4?B6, 
�.�. (45D<KAB6 ; CB8 D98. CDBH. H.H. �GAS964. –  . : �B7BE, 2017. – 352 E. 
(!B64S GA<69DE<F9FE>4S 5<5?<BF9>4). – -�% «�BAEG?PF4AF EFG89AF4» : [E4=F]. 
– $9:<@ 8BEFGC4: https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN 
9785987043295.html. 

3. �4DP>B6 !.%. �B>G@9AFB6989A<9 : GK95A<> / !.%. �4DP>B6. –  . : 
#DBEC9>F, 2016. – 416 E. – -�% «�BAEG?PF4AF EFG89AF4» : [E4=F]. – $9:<@ 
8BEFGC4:https://www.studentlibrary.ru/ book/ISBN9785392193295.html. 

5) 8BCB?A<F9?PA4S ?<F9D4FGD4: 
1. #D46<?4 BD74A<;4J<< 89?BCDB<;6B8EF64, >B@C?9>FB64A<S, ID4A9A<S, 

GK9F4 < <ECB?P;B64A<S 8B>G@9AFB6 6 7BEG84DEF69AAOI BD74A4I, BD74A4I 
@9EFAB7B E4@BGCD46?9A<S, A4 CD98CD<SF<SI, 6 GKD9:89A<SI, BD74A<;4J<SI 
[-?9>FDBAAO= D9EGDE] : GF6. CBEF4AB6?9A<9@ %B69F4  <A<EFDB6 �!$ BF 
21.03.2017  № 109/17. – $9:<@ 8BEFGC4: 
https://sovminlnr.ru/akt/23.03.2017/109_17.pdf. 

2. $B7B:<A  ... �9?B6O9 8B>G@9AFO 6 CD<@9D4I < B5D4;J4I : E5. 
F<CB6OI 8B>G@9AFB6 /  ... $B7B:<A. –  . ; �9D?<A : �<D9>F- 98<4, 2014. – 
496 E. : <?. – $9:<@ 8BEFGC4: http://biblioclub.ru/index.php?page= 
book&id=253701. 

3. &<CB64S <AEFDG>J<S CB 89?BCDB<;6B8EF6G 6 <ECB?A<F9?PAOI BD74A4I 
7BEG84DEF69AAB= 6?4EF< �G74AE>B= !4DB8AB= $9ECG5?<>< [-?9>FDBAAO= 
D9EGDE] : GF6. CBEF4AB6?9A<9@ %B69F4  <A<EFDB6 �!$ BF 18.10.2016  № 562. 
– $9:<@ 8BEFGC4: https://sovminlnr.ru/akt/24.10.2016/562.pdf. 

4. &<CB64S <AEFDG>J<S CB 89?BCDB<;6B8EF6G 6 B5D4;B64F9?PAOI 
BD74A<;4J<SI (GKD9:89A<SI), CB8698B@EF69AAOI  <A<EF9DEF6G B5D4;B64A<S 
< A4G>< �G74AE>B= !4DB8AB= $9ECG5?<>< [-?9>FDBAAO= D9EGDE] : GF6. 
CD<>4;B@  -64 B5D4;B64A<S < A4G>< �!$ BF 16.03.2018 № 229-"�. – $9:<@ 
8BEFGC4: https://minobr.su/docs/1699-prikaz-mon-lnr-229-od-ot-19032018.html. 

6) �AF9DA9F-D9EGDEO: 

1. �G74AE>4S D9ECG5?<>4AE>4S GA<69DE4?PA4S A4GKA4S 5<5?<BF9>4 <@. 
 . �BDP>B7B : [E4=F]. – $9:<@ 8BEFGC4: http://lib-lg.com/. 

2. $BEE<=E>4S 7BEG84DEF69AA4S 5<5?<BF9>4 : [E4=F]. – $9:<@ 8BEFGC4: 
https://www.rsl.ru/. 

3. !4GKA4S 5<5?<BF9>4�"' �" �!$ «��#'» : [E4=F]. – $9:<@ 8BEFGC4: 
http://lib.ltsu.org/. 

4. -�% «�BAEG?PF4AF EFG89AF4» [E4=F] : EFG89AK9E>4S Q?9>FDBAA4S 
5<5?<BF9>4. – $9:<@ 8BEFGC4: https://www.studentlibrary.ru/. 

 

 



8.  0B5@80;L=>-B5E=8G5A:>5 >15A?5G5=85 48AF8?;8=K 

"E6B9A<9 8<EJ<C?<AO CD98CB?4749F <ECB?P;B64A<9 4>489@<K9E><I 
4G8<FBD<=, EBBF69FEF6GRM<I 89=EF6GRM<@ E4A<F4DAO@ < CDBF<6BCB:4DAO@ 
CD46<?4@ < ABD@4@.  

#DBK99: D45BK99 @9EFB CD9CB8464F9?S, BEA4M9AAB9 >B@CPRF9DB@ E 
8BEFGCB@ 6 �AF9DA9F.  

�G8<FBDAB9 BEA4M9A<9: ?9>J<BAA4S 4G8<FBD<S, D45BK99 @9EFB 
CD9CB8464F9?S, BEA4M9AAB9 >B@CPRF9DB@, D45BK<9 @9EF4 EFG89AFB6, 
>4AJ9?SDE>B9 BEA4M9A<9 GK95AB7B CDBJ9EE4. 

�9>J<BAAO9 ;4ASF<S: @G?PF<@98<=A4S 4G8<FBD<S: >B@CPRF9D 
@G?PF<@98<4 E CD<>?48AO@ CDB7D4@@AO@ BEA4M9A<9@: CDB9>FBD, >B?BA><, 
CDB7D4@@4 8?S CDBE@BFD4 6<89B H4=?B6, E<EF9@4 6<89B@BAF4:4, F9?96<;BD, 
Q?9>FDBAAO9 CD9;9AF4J<< CB F9@4@ 8<EJ<C?<AO.    

#D4>F<K9E><9 ;4ASF<S: >B@CPRF9DAO= >?4EE, CD9;9AF4J<BAA4S F9IA<>4.  
#D9CB8464A<9 8<EJ<C?<AO CD98GE@4FD<649F 8BEFGC B5GK4RM<IES > 

Q?9>FDBAAB-5<5?<BF9KAO@ E<EF9@4@ (Q?9>FDBAAO@ 5<5?<BF9>4@) < > 
Q?9>FDBAAB= <AHBD@4J<BAAB-B5D4;B64F9?PAB= ED989 GA<69DE<F9F4, >BFBD4S 
B59EC9K<649F 6B;@B:ABEFP 8BEFGC4 B5GK4RM<IES > <AHBD@4J<BAAB- 
>B@@GA<>4J<BAAB= E9F< «�AF9DA9F». 



9. �8AB 4>?>;=5=89 8 87<5=5=89 

№ 
?/? 

�0B0 
2=5A5=8O 
87<5=5=8O / 
4>?>;=5=8O 

"A=>20=85 %>45@60=85 
87<5=5=8O / 
4>?>;=5=8O 

�8F0, ?>4B25@640NI85 
87<5=5=85 / 4>?>;=5=85 

�.B. ;4698GRM97B 
>4H98DB= 
(Ф4@8?8я, 
8A8J84?O, 
CB8C8EP) 

�9>4A 
(Ф4@8?8я, 
8A8J84?O, 
CB8C8EP) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


	‎D:\Users\User\Desktop\ОПОПы на сайт\2021\пдф ломо 2021\Дисциплины\Б1.В.03 Документоведение в профессиональной деятельности\дпд1.pdf‎
	‎D:\Users\User\Desktop\ОПОПы на сайт\2021\пдф ломо 2021\Дисциплины\Б1.В.03 Документоведение в профессиональной деятельности\дпд2.pdf‎

