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БЛОК 1. ДИСЦИПЛИНЫ 213.0 7668.0 358.0 416.0 66.0 6828.0 20.0 42.0 30.0 8.0 640.0 20.0 28.0 44.0 8.0 640.0 17.0 22.0 42.0 548.0 15.5 32.0 26.0 4.0 496.0 20.0 30.0 42.0 8.0 640.0 20.0 28.0 44.0 4.0 644.0 20.0 42.0 38.0 640.0 20.0 42.0 36.0 2.0 640.0 15.5 10.0 44.0 8.0 496.0 20.0 46.0 28.0 6.0 640.0 20.0 34.0 26.0 16.0 644.0 5.0 2.0 8.0 10.0 160.0
Базовая часть 95.0 3420.0 152.0 188.0 28.0 3052.0 10.0 18.0 14.0 8.0 320.0 8.0 4.0 20.0 8.0 256.0 4.0 12.0 132.0 10.0 18.0 22.0 320.0 11.0 18.0 26.0 352.0 12.0 16.0 28.0 388.0 7.0 16.0 12.0 224.0 4.0 10.0 6.0 128.0 5.0 6.0 14.0 160.0 13.0 30.0 16.0 6.0 416.0 9.0 16.0 14.0 2.0 292.0 2.0 4.0 4.0 64.0

Б1.Б1 22.0 792.0 16.0 72.0 704.0 5.0 8.0 12.0 160.0 4.0 16.0 128.0 3.0 12.0 96.0 6.0 8.0 16.0 192.0 4.0 16.0 128.0
Б1.Б1.01 42 История 2 2 4.0 144 8 8 128 3.0   8 4 96 1.0 ЭКЗ  4 32                     
Б1.Б1.02 45 Философия 5 5 4.0 144 8 8 128       3.0   8 4 96 1.0 ЭКЗ  4 32               
Б1.Б1.03 71,77,76 Иностранный язык 35 3 5 4 4 8.0 288 32 256   2.0   8 64 2.0 ЭКЗ  8 64 2.0  ЗАЧ 8 64 2.0 ЭКЗ  8 64               
Б1.Б1.04 75 Русский язык и культура речи 3 3 2 2 4.0 144 16 128 2.0   8 64 1.0  ЗАЧ 4 32 1.0 ЭКЗ  4 32                   

Б1.Б1.05 62 Украинский язык в профессиональной деятельности 5 5 2.0 72 8 64       1.0   4 32 1.0  ЗАЧ 4 32               

Б1.Б2 14 504 24 16 16 448 5.0 10 2 8 160 4 4 4 8 128 1.0 4 32 1.0 4 32 3.0 6 6 96

Б1.Б2.01 16 Безопасность жизнедеятельности 5 5 2.0 72 4 4 64       1.0   4 32 1.0  ЗАЧ 4 32               
Б1.Б2.02 5 Математика 2 2 3.0 108 6 6 96 2.0   6 2 64 1.0 ЭКЗ  4 32                     

Б1.Б2.03 7 Информатика и информационно-коммуникативных 
технологии

2 2 6.0 216 8 16 192 3.0   4 8 96 3.0 ЭКЗ  4 8 96                     

Б1.Б2.04 45 Концепция современного естествознания 6 6 3.0 108 6 6 96           3.0  ЗАЧ 6 6 96             

Б1.Б3 56 2016 112 100 12 1792 3.0 6 6 96 6.0 18 6 192 8.0 10 22 256 7.0 16 12 224 4.0 10 6 128 5.0 6 14 160 13.0 30 16 6 416 8.0 16 14 2 256 2.0 4 4 64

Б1.Б3.01 16 Охрана труда 8 8 2.0 72 4 4 64             1.0   4 32 1.0  ЗАЧ 4 32         
Б1.Б3.02 65 Документоведение 6 6 9.0 324 18 18 288       3.0   6 6 96 3.0   6 6 96 3.0 ЭКЗ  6 6 96             

Б1.Б3.03 65 Организация и технология документационного 
обеспечения управления

6 6 6.0 216 12 12 192         3.0   12 96 3.0 ЭКЗ  12 96             

Б1.Б3.04 65 Архивоведение 9 9 7.0 252 14 14 224             3.0   6 6 96 1.0   2 2 32 3.0 ЭКЗ  6 6 96       

Б1.Б3.05 65 Государственные, муниципальные и ведомственные 
архивы

11 11 3.0 108 6 6 96                   2.0   6 2 64 1.0 ЭКЗ  4 32   

Б1.Б3.06 7 Информационная безопасность и защита информации 12 12 3.0 108 6 6 96                     2.0   6 2 64 1.0 ЭКЗ  4 32

Б1.Б3.07 65 Кадровое делопроизводство и архивы документов по 
личному составу

11 11 3.0 108 6 6 96                   2.0   6 2 64 1.0 ЭКЗ  4 32   

Б1.Б3.08 65 Организация государственных учреждений 12 12 3.0 108 6 6 96                     2.0   6 2 64 1.0  ЗАЧ 4 32
Б1.Б3.09 43 Административное право 6 6 2.0 72 4 4 64           2.0 ЭКЗ  4 4 64             
Б1.Б3.10 43 Информационное право 7 7 3.0 108 6 6 96             3.0 ЭКЗ  6 6 96           
Б1.Б3.11 43 Архивное право 10 10 3.0 108 6 6 96                   3.0 ЭКЗ  6 6 96     
Б1.Б3.12 43 Гражданское право 11 11 2.0 72 4 4 64                     2.0 ЭКЗ  4 4 64   
Б1.Б3.13 43 Трудовое право 10 10 3.0 108 6 6 96                   3.0  ЗАЧ 6 6 96     
Б1.Б3.14 65 Источниковедение 9 9 4.0 144 8 8 128               2.0   8 64 2.0 ЭКЗ  8 64       

Б1.Б3.15 7 Информационные технологии в документационном 
обеспечении управления и архивном деле

10 10 3.0 108 6 6 96                   3.0 ЭКЗ  6 6 96     

Б1.Б4 КУРСОВЫЕ РАБОТЫ 3.0 108 108 1 36 1.0 36 1.0 36

Б1.Б4.01 65 Кадровое делопроизводство и архивы документов по 
личному составу

11 11 КР 1 36 36           1.0 КР ЗАЧ* 36  

Б1.Б4.02 65 Документоведение 3 3 КР 1 36 36   1.0 КР ЗАЧ* 36          
Б1.Б4.03 65 Организационное проектирование 6 6 КР 1 36 36      1.0 КР ЗАЧ* 36       

Вариативная часть 118.0 4248.0 206.0 228.0 38.0 3776 10.0 24.0 16.0 320.0 12.0 24.0 24.0 384.0 13.0 22.0 30.0 416.0 5.5 14.0 4.0 4.0 176.0 9.0 12.0 16.0 8.0 288.0 8.0 12.0 16.0 4.0 256.0 13.0 26.0 26.0 416.0 16.0 32.0 30.0 2.0 512.0 10.5 4.0 30.0 8.0 336.0 7.0 16.0 12.0 224.0 11.0 18.0 12.0 14.0 352.0 3.0 2.0 4.0 6.0 96.0
Б1.В1 67.5 2430 110 132 28 2160 10 24 16 320 7 14 14 224 5 6 14 160 3.0 8 4 96 7.0 8 12 8 224 7.0 12 12 4 224 9.0 16 20 288 8.0 14 18 256 4.5 18 144 1.0 4 32 4.0 2 14 128 2.0 2 6 64

Б1.В1.01 83 Психология деловых и межличностных коммуникаций 6 6 2.0 72 4 4 64           2.0  ЗАЧ 4 4 64             

Б1.В1.02 65 Основы организационного проектирования 5 5 3.0 108 6 6 96         3.0 ЭКЗ  6 6 96               
Б1.В1.03 65 Археография 8 8 5.0 180 10 10 160             2.0   4 4 64 3.0 ЭКЗ  6 6 96         
Б1.В1.04 65 Библиография и библиотечное дело 2 2 5.0 180 10 10 160 2.0   4 4 64 3.0 ЭКЗ  6 6 96                     
Б1.В1.05 65 Ведение в специальность 1 1 2.0 72 4 4 64 2.0  ЗАЧ 4 4 64                       

Б1.В1.06 7
Подготовка документов с использованием табличного 
процессора MS Excel 6 6 5.0 180 4 16 160       2.0   4 4 64 2.0   8 64 1.0 ЭКЗ  4 32             

Б1.В1.07 65 Документационная деятельность правоохранительных 
органов, медицинских и образовательных учреждений

7 7 4.0 144 8 8 128             4.0 ЭКЗ  8 8 128           

Б1.В1.08 65 Документная лингвистика 3 3 4.0 144 8 8 128   2.0   8 64 2.0 ЭКЗ  8 64                   

Б1.В1.09 65 Сетевые электронные ресурсы и электронная 
корреспонденция

3 3 3.0 108 6 6 96     3.0  ЗАЧ 6 6 96                   

Б1.В1.10 7 Электронные ресурсы: создание, продвижение, 
использование

11 11 2.0 72 2 6 64                     2.0 ЭКЗ  2 6 64   

Б1.В1.11 65 Аналитико-синтетическая обработка документной 
информации

5 5 3.0 108 6 6 96       1.0   4 32 2.0 ЭКЗ  2 6 64               

Б1.В1.12 65 Организация работы с обращениями граждан 2 2 4.0 144 8 8 128 2.0   8 64 2.0 ЭКЗ  8 64                     
Б1.В1.13 65 Юридическое делопроизводство 9 9 4.5 162 8 10 144             1.0   4 32 2.0   4 4 64 1.5 ЭКЗ  6 48       
Б1.В1.14 65 Основы документоведения и архивоведения 1 1 4.0 144 8 8 128 4.0 ЭКЗ  8 8 128                       
Б1.В1.15 65 Информационно-библиотечные системы 6 6 4.0 144 8 8 128           4.0 ЭКЗ  8 8 128             
Б1.В1.16 65 Основы кримминалистического делопроизводства 11 11 3.0 108 4 8 96                   1.0   4.0 32 2.0 ЭКЗ  8 64   
Б1.В1.17 65 Основы нотариального делопроизводства 9 9 3.0 108 4 8 96               1.0   4.0 32 2.0  ЗАЧ 8 64       

Б1.В1.18 7 Компьютерные информационные технологии в ДОУ 12 12 2.0 72 2 6 64                       2.0 ЭКЗ  2.0 6 64

Б1.В1.19 Второй иностранный язык 9 9 5.0 180 20 160             2.0   8 64 2.0   8 64 1.0 ЭКЗ  4 32       
Б1.В2 50.5 1818 96 96 10 1616 5 10 10 160 8 16 16 256 2.5 6 4 80 2.0 4 4 64 1.0 4 32 4.0 10 6 128 8.0 18 12 2 256 6.0 4 12 8 192 6.0 12 12 192 7.0 16 12 224 1.0 4 32

Б1.В2.01 21, 65, 75

Религиоведение/ Эстетика/ Этика делового общения/ 
Культурология/ Введение в документоведение и 
архивоведение в профессиональной деятельности/ 
Риторика

5 5 2.0 72 4 4 64       1.0   4 32 1.0  ЗАЧ 4 32               

Б1.В2.02 45, 81, 83
Социология/ Логика/ Социология общественного 
мнения/ Специальная психология/ Психология развития 
личности/ Психология влияния/ Социальная психология

6 6 2.0 72 4 4 64         1.0   4 32 1.0  ЗАЧ 4 32             

Б1.В2.03 42, 43 Политология/ Правоведение/ Международное 
публичное право/ История родного края

8 8 2.0 72 4 4 64             1.0   4 32 1.0  ЗАЧ 4 32         

Б1.В2.04 13, 54
Экономическая теория/ Основы рыночной экономики/ 
Экономика/ Экономика образования/ Экологическая 
экономика

9 9 2.0 72 4 4 64               1.0   4 32 1.0  ЗАЧ 4 32       

Б1.В2.05 65, 7
Международная практика управления 
информационными ресурсами организаций / Система 
межведомственного электронного документооборота

11 11 2.0 72 4 4 64                     2.0  ЗАЧ 4 4 64   

Б1.В2.06 65
Корпоративная система документационного 
обеспечения управления / Деловая риторика и 
корпаративная культура

8 8 4.0 144 8 8 128               4.0 ЭКЗ  8 8 128         

Б1.В2.07 65, 7 Сетевые технологии в архивном деле /Археография 
документов на электронных носителях

2 2 2.0 72 4 4 64   2.0  ЗАЧ 4 4 64                     

Б1.В2.08 5, 65 Математические методы обработки информации / 
Технологии оцифровки документов

3 3 3.0 108 6 6 96     3.0 ЭКЗ  6 6 96                   

Б1.В2.09 65 Подготовка нотариальных документов / Технические 
средства управления

2 2 3.0 108 6 6 96   3.0  ЗАЧ 6 6 96                     

Б1.В2.10 65 Текстология / Документирование деятельности 
общественных  и некоммерческих организаций

4 4 3.5 126 6 8 112     2.0   4 4 64 1.5  ЗАЧ 2 4 48                 

Б1.В2.11 65
Открытые стандарты и открытые форматы, 
используемые в управление документами / Стандарты 
хранения электронных документов в СЭД

10 10 3.0 108 6 6 96                   3.0  ЗАЧ 6 6 96     

Б1.В2.12 43, 65 Политическая регионалистика / Экспертная оценка 
документальных информационных комплексов

11 11 3.0 108 6 6 96                     3.0  ЗАЧ 6 6 96   

Б1.В2.13 7
Современные системы электронного документооборота / 
Автоматизированные архивные технологии 9 9 3.0 108 2 10 96               1.0   2 2 32 2.0  ЗАЧ 8 64       

Б1.В2.14 65
Документационное сопровождение научных и 
образовательных проектов /Современные технологии 
подбора персонала

10 10 3.0 108 6 6 96                   3.0  ЗАЧ 6 6 96     

Б1.В2.15 65
Документационное обеспечение систем менеджмента 
качества / Государственная и муниципальная служба 12 12 3.0 108 6 6 96                     2.0   6 2 64 1.0  ЗАЧ 4 32

Б1.В2.16 65 Организация референтской и офисной деятельности 
/Организация секретарского обслуживания

7 7 3.0 108 6 6 96             3.0 ЭКЗ  6 6 96           

Б1.В2.17 65, 7 Информационные технологии в библиотечном и 
музейном деле / Музееведение

3 3 3.0 108 6 6 96     3.0  ЗАЧ 6 6 96                   

Б1.В2.18 65
Практика перевода профильно-ориентированных текстов 
/ Литературное редактирование текста 9 9 4.0 144 8 8 128               1.0   4 32 3.0  ЗАЧ 4 8 96       

БЛОК 2.  ПРАКТИКИ 18.0 648.0 648.0 3.0 108.0 4.5 162.0 4.5 162.0 6.0 216.0
Б2.В1 18.0 648 648 3 108 4.5 162 4.5 162 6.0 216

Б2.В1.01 65
Практика по получению первичных профессиональных 
умений и навыков по документоведению и 
архивоведению

3 3 П 3.0 108 108   3.0 П ЗАЧ 108          

Б2.В1.02 65
Практика по получению профессиональных умений и 
опыта профессиональной деятельности по 
документоведению

4 4 П 4.5 162 162    4.5 П ЗАЧ 162         

Б2.В1.03 65
Практика по получению профессиональных умений и 
опыта профессиональной деятельности по 
архивоведению

9 9 П 4.5 162 162         4.5 П ЗАЧ* 162    

Б2.В1.04 65
Преддипломная практика по документоведению и 
архивоведению 12 12 П 6.0 216 216            6.0 П ЗАЧ* 216

БЛОК 3. ГОСУДАРСТВЕННАЯ ИТОГОВАЯ 
АТТЕСТАЦИЯ 9.0 324.0 324.0 9.0 324.0

Б3.Б1 9.0 324 324 9.0 324
Б3.Б1.01 65 Выпускная квалификационная работа 6.0 216 216                       6.0 ВКР  216
Б3.Б1.02 65 Комплексный квалификационный экзамен 3.0 108 108                       3.0 КЭ  108

ЗАЧ* - зачет дифференцированный

Подготовка бакалавра: 240.0 8640.0 358.0 416.0 66.0 7800.0 20.0 42.0 30.0 8.0 640.0 20.0 28.0 44.0 8.0 640.0 20.0 22.0 42.0 656.0 20.0 32.0 26.0 4.0 658.0 20.0 30.0 42.0 8.0 640.0 20.0 28.0 44.0 4.0 644.0 20.0 42.0 38.0 640.0 20.0 42.0 36.0 2.0 640.0 20.0 10.0 44.0 8.0 658.0 20.0 46.0 28.0 6.0 640.0 20.0 34.0 26.0 16.0 644.0 20.0 2.0 8.0 10.0 700.0
Количество экзаменов 37
Количество зачетов 34
Количество курсовых работ, проектов (всего) 3
Количество практик (всего) 4

Директор института физики, математики и 
информационных технологий

и.о. заведующего кафедрой документоведения и 
информационной деятельности

Согласовано:

И.о. заведующего учебно-методическим отделом В.В. Савенков
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Фак_Ин Спец Форм ОКУ Шифр 
кафедры Дисциплина Триместр

Зачетных 
единиц 
(з.е.)

ЭКЗ Зач Л Пр Лб Инд.ИКИ Сам. 
раб.

Недель 
практ. Маркер

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 42 История 1 3.0   8 4 96
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 75 Русский язык и культура речи 1 2.0   8 64
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 5 Математика 1 2.0   6 2 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7 Информатика и информационно-
коммуникативных технологии 1 3.0   4 8 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Библиография и библиотечное дело 1 2.0   4 4 64
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Ведение в специальность 1 2.0  ЗАЧ 4 4 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Организация работы с обращениями 
граждан 1 2.0   8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Основы документоведения и 
архивоведения 1 4.0 ЭКЗ  8 8 128

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 42 История 2 1.0 ЭКЗ  4 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 71,77,76 Иностранный язык 2 2.0   8 64
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 75 Русский язык и культура речи 2 1.0  ЗАЧ 4 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 5 Математика 2 1.0 ЭКЗ  4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7 Информатика и информационно-
коммуникативных технологии 2 3.0 ЭКЗ  4 8 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Библиография и библиотечное дело 2 3.0 ЭКЗ  6 6 96
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Документная лингвистика 2 2.0   8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Организация работы с обращениями 
граждан 2 2.0 ЭКЗ  8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65, 7
Сетевые технологии в архивном деле 
/Археография документов на 
электронных носителях

2 2.0  ЗАЧ 4 4 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65
Подготовка нотариальных документов 

/ Технические средства управления
2 3.0  ЗАЧ 6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 71,77,76 Иностранный язык 3 2.0 ЭКЗ  8 64
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 75 Русский язык и культура речи 3 1.0 ЭКЗ  4 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Документоведение 3 1.0 КР ЗАЧ* 36
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Документная лингвистика 3 2.0 ЭКЗ  8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Сетевые электронные ресурсы и 
электронная корреспонденция 3 3.0  ЗАЧ 6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 5, 65
Математические методы обработки 
информации / Технологии оцифровки 
документов

3 3.0 ЭКЗ  6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65
Текстология / Документирование 
деятельности общественных  и 
некоммерческих организаций

3 2.0   4 4 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65, 7
Информационные технологии в 
библиотечном и музейном деле / 
Музееведение

3 3.0  ЗАЧ 6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Практика по получению первичных 
профессиональных умений и навыков 
по документоведению и 
архивоведению

3 3.0 П ЗАЧ 108 2

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 45 Философия 4 3.0   8 4 96
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 71,77,76 Иностранный язык 4 2.0  ЗАЧ 8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 62 Украинский язык в профессиональной 
деятельности 4 1.0   4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 16 Безопасность жизнедеятельности 4 1.0   4 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Документоведение 4 3.0   6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7
Подготовка документов с 
использованием табличного 
процессора MS Excel

4 2.0   4 4 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Аналитико-синтетическая обработка 
документной информации 4 1.0   4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 21, 65, 75

Религиоведение/ Эстетика/ Этика 
делового общения/ Культурология/ 
Введение в документоведение и 
архивоведение в профессиональной 
деятельности/ Риторика

4 1.0   4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65
Текстология / Документирование 
деятельности общественных  и 
некоммерческих организаций

4 1.5  ЗАЧ 2 4 48

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Практика по получению 
профессиональных умений и опыта 
профессиональной деятельности по 
документоведению

4 4.5 П ЗАЧ 162 3

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 45 Философия 5 1.0 ЭКЗ  4 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 71,77,76 Иностранный язык 5 2.0 ЭКЗ  8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 62 Украинский язык в профессиональной 
деятельности 5 1.0  ЗАЧ 4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 16 Безопасность жизнедеятельности 5 1.0  ЗАЧ 4 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Документоведение 5 3.0   6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65
Организация и технология 
документационного обеспечения 
управления

5 3.0   12 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Основы организационного 
проектирования 5 3.0 ЭКЗ  6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7
Подготовка документов с 
использованием табличного 
процессора MS Excel

5 2.0   8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Аналитико-синтетическая обработка 
документной информации 5 2.0 ЭКЗ  2 6 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 21, 65, 75

Религиоведение/ Эстетика/ Этика 
делового общения/ Культурология/ 
Введение в документоведение и 
архивоведение в профессиональной 
деятельности/ Риторика

5 1.0  ЗАЧ 4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 45, 81, 83

Социология/ Логика/ Социология 
общественного мнения/ Специальная 
психология/ Психология развития 
личности/ Психология влияния/ 
Социальная психология

5 1.0   4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 45 Концепция современного 
естествознания 6 3.0  ЗАЧ 6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Документоведение 6 3.0 ЭКЗ  6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65
Организация и технология 
документационного обеспечения 
управления

6 3.0 ЭКЗ  12 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 43 Административное право 6 2.0 ЭКЗ  4 4 64

2 триместр

1 триместр

6 триместр

5 триместр

4 триместр

3 триместр

1
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Фак_Ин Спец Форм ОКУ Шифр 
кафедры Дисциплина Триместр

Зачетных 
единиц 
(з.е.)

ЭКЗ Зач Л Пр Лб Инд.ИКИ Сам. 
раб.

Недель 
практ. Маркер

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Организационное проектирование 6 1.0 КР ЗАЧ* 36

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 83 Психология деловых и 
межличностных коммуникаций 6 2.0  ЗАЧ 4 4 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7
Подготовка документов с 
использованием табличного 
процессора MS Excel

6 1.0 ЭКЗ  4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Информационно-библиотечные 
системы 6 4.0 ЭКЗ  8 8 128

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 45, 81, 83

Социология/ Логика/ Социология 
общественного мнения/ Специальная 
психология/ Психология развития 
личности/ Психология влияния/ 
Социальная психология

6 1.0  ЗАЧ 4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 16 Охрана труда 7 1.0   4 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Архивоведение 7 3.0   6 6 96
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 43 Информационное право 7 3.0 ЭКЗ  6 6 96
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Археография 7 2.0   4 4 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Документационная деятельность 
правоохранительных органов, 
медицинских и образовательных 
учреждений

7 4.0 ЭКЗ  8 8 128

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Юридическое делопроизводство 7 1.0   4 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б Второй иностранный язык 7 2.0   8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 42, 43
Политология/ Правоведение/ 
Международное публичное право/ 
История родного края

7 1.0   4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Организация референтской и 

офисной деятельности /Организация 

секретарского обслуживания

7 3.0 ЭКЗ  6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 16 Охрана труда 8 1.0  ЗАЧ 4 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Архивоведение 8 1.0   2 2 32
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Источниковедение 8 2.0   8 64
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Археография 8 3.0 ЭКЗ  6 6 96
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Юридическое делопроизводство 8 2.0   4 4 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Основы нотариального 
делопроизводства 8 1.0   4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б Второй иностранный язык 8 2.0   8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 42, 43
Политология/ Правоведение/ 
Международное публичное право/ 
История родного края

8 1.0  ЗАЧ 4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 13, 54

Экономическая теория/ Основы 
рыночной экономики/ Экономика/ 
Экономика образования/ 
Экологическая экономика

8 1.0   4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Корпоративная система 
документационного обеспечения 
управления / Деловая риторика и 
корпаративная культура

8 4.0 ЭКЗ  8 8 128

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7

Современные системы электронного 
документооборота / 
Автоматизированные архивные 
технологии

8 1.0   2 2 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Практика перевода профильно-

ориентированных текстов / 

Литературное редактирование текста

8 1.0   4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Архивоведение 9 3.0 ЭКЗ  6 6 96
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Источниковедение 9 2.0 ЭКЗ  8 64
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Юридическое делопроизводство 9 1.5 ЭКЗ  6 48

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Основы нотариального 
делопроизводства 9 2.0  ЗАЧ 8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б Второй иностранный язык 9 1.0 ЭКЗ  4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 13, 54

Экономическая теория/ Основы 
рыночной экономики/ Экономика/ 
Экономика образования/ 
Экологическая экономика

9 1.0  ЗАЧ 4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7

Современные системы электронного 
документооборота / 
Автоматизированные архивные 
технологии

9 2.0  ЗАЧ 8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Практика перевода профильно-

ориентированных текстов / 

Литературное редактирование текста

9 3.0  ЗАЧ 4 8 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Практика по получению 
профессиональных умений и опыта 
профессиональной деятельности по 
архивоведению

9 4.5 П ЗАЧ* 162 3

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Государственные, муниципальные и 
ведомственные архивы 10 2   6 2 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65
Кадровое делопроизводство и архивы 

документов по личному составу
10 2   6 2 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 43 Архивное право 10 3 ЭКЗ  6 6 96
ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 43 Трудовое право 10 3  ЗАЧ 6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7
Информационные технологии в 
документационном обеспечении 
управления и архивном деле

10 3 ЭКЗ  6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Основы кримминалистического 
делопроизводства 10 1   4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Открытые стандарты и открытые 
форматы, используемые в 
управление документами / Стандарты 
хранения электронных документов в 
СЭД

10 3  ЗАЧ 6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Документационное сопровождение 
научных и образовательных проектов 
/Современные технологии подбора 
персонала

10 3  ЗАЧ 6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Государственные, муниципальные и 
ведомственные архивы 11 1 ЭКЗ  4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7 Информационная безопасность и 
защита информации 11 2   6 2 64

9 триместр

10 триместр

11 триместр

8 триместр

7 триместр

2
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Фак_Ин Спец Форм ОКУ Шифр 
кафедры Дисциплина Триместр

Зачетных 
единиц 
(з.е.)

ЭКЗ Зач Л Пр Лб Инд.ИКИ Сам. 
раб.

Недель 
практ. Маркер

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65
Кадровое делопроизводство и архивы 

документов по личному составу
11 1 ЭКЗ  4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Организация государственных 
учреждений 11 2   6 2 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 43 Гражданское право 11 2 ЭКЗ  4 4 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65
Кадровое делопроизводство и архивы 

документов по личному составу
11 1 КР ЗАЧ* 36

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7 Электронные ресурсы: создание, 
продвижение, использование 11 2 ЭКЗ  2 6 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Основы кримминалистического 
делопроизводства 11 2 ЭКЗ  8 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65, 7

Международная практика управления 
информационными ресурсами 
организаций / Система 
межведомственного электронного 
документооборота

11 2  ЗАЧ 4 4 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 43, 65
Политическая регионалистика / 
Экспертная оценка документальных 
информационных комплексов

11 3  ЗАЧ 6 6 96

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Документационное обеспечение 
систем менеджмента качества / 
Государственная и муниципальная 
служба

11 2   6 2 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7 Информационная безопасность и 
защита информации 12 1 ЭКЗ  4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Организация государственных 
учреждений 12 1  ЗАЧ 4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 7 Компьютерные информационные 
технологии в ДОУ 12 2 ЭКЗ  2 6 64

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65

Документационное обеспечение 
систем менеджмента качества / 
Государственная и муниципальная 
служба

12 1  ЗАЧ 4 32

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65
Преддипломная практика по 

документоведению и архивоведению
12 6 П ЗАЧ* 216 4

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Выпускная квалификационная работа 12 6 ВКР  216

ИФМИТ Док_вед_2019 ЗФО Б 65 Комплексный квалификационный 
экзамен 12 3 КЭ  108

13 триместр
14 триместр
15 триместр

12 триместр

3



"Утверждаю"
Проректор по научно-педагогической работе______________________Е.Н. Дятлова
"______" _______________ 20_____ г.

Рабочий учебный план
Направление подготовки:

Год начала подготовки: Курс: 1

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

1 : : : : : : : 6 4 : : : : : : : : : : 6 4 : : : : : : : : : : : : : 6 4 : о о : : : : : : : : : : : : 43 30 2 1

Обозначения:  - Теор. обучение ::  - Экзаменационная сессия о  - Учебная практика

=  - Каникулы х  - Производственная практика ГИА  - Государственная итоговая аттестация
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4.0 144 3.0 108 12 8 4 96    1.0 36 4 4 32   ЭКЗ    
      

4.0 144   2.0 72 8 8 64    2.0 72 8 8 64   ЭКЗ  
4.0 144 2.0 72 8 8 64    1.0 36 4 4 32   ЗАЧ 1.0 36 4 4 32   ЭКЗ  

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

3.0 108 2.0 72 8 6 2 64    1.0 36 4 4 32   ЭКЗ    
6.0 216 3.0 108 12 4 8 96    3.0 108 12 4 8 96   ЭКЗ    

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

Б1.Б2.03 7 Информатика и информационно-коммуникативных 
Б1.Б2.02 5 Математика

Б1.Б1.04 75 Русский язык и культура речи
Б1.Б1.03 71,77,76 Иностранный язык

Б1.Б1.01 42 История
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Период обучения в неделях

Июнь Июль АвгустФевраль Март Апрель Май

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ЛУГАНСКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования Луганской Народной Республики 

"Луганский  национальный университет имени Тараса Шевченко"

Срок обучения:  4 года на базе среднего общего образования46.03.02      Документоведение и архивоведение
Профиль: Юридическое делопроизводство и документационное обеспечение управления Форма обучения: заочная

2019



      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

   
1.0 36   1.0 36 36 КР  ЗАЧ*

   
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

5.0 180 2.0 72 8 4 4 64    3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ    
2.0 72 2.0 72 8 4 4 64   ЗАЧ     

      
      

4.0 144   2.0 72 8 8 64    2.0 72 8 8 64   ЭКЗ  
3.0 108     3.0 108 12 6 6 96   ЗАЧ

      
      

4.0 144 2.0 72 8 8 64    2.0 72 8 8 64   ЭКЗ    
      

4.0 144 4.0 144 16 8 8 128   ЭКЗ      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

2.0 72   2.0 72 8 4 4 64   ЗАЧ   
3.0 108     3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ  
3.0 108   3.0 108 12 6 6 96   ЗАЧ   
2.0 72     2.0 72 8 4 4 64    

      
      
      
      

Б1.В2.10 65 Текстология / Документирование деятельности 
Б1.В2.09 65 Подготовка нотариальных документов / Технические 
Б1.В2.08 5, 65 Математические методы обработки информации / 
Б1.В2.07 65, 7 Сетевые технологии в архивном деле /Археография 

Б1.В1.14 65 Основы документоведения и архивоведения

Б1.В1.12 65 Организация работы с обращениями граждан

Б1.В1.09 65 Сетевые электронные ресурсы и электронная 
Б1.В1.08 65 Документная лингвистика

Б1.В1.05 65 Ведение в специальность 
Б1.В1.04 65 Библиография и библиотечное дело 

Б1.Б4.02 65 Документоведение 



      
      

3.0 108     3.0 108 12 6 6 96   ЗАЧ
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

3.0 108   3.0 108 108  П ЗАЧ
   
   
   
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

60.0 2160 20.0 720 80 42 30 8 640 1 1 20.0 720 80 28 44 8 640 5 3 20.0 720 64 22 42 656 1 1 4 3

Семестр

Согласовано:

Заведующий учебно-методическтим отделом ___________________________

Декан/директор __________________________

Заведующий кафедрой_______________________ __________________________

Количес
тво 

часов
Форма государственной итоговой аттестации Семестр

___________________________

Название практики

Срок провед.

Название практики

Срок провед.

Семестр
Количес

тво 
недель

Количес
тво 

часов

Количес
тво 

недель
Дисциплины

Виды практик

Государственная итоговая аттестацияУчебная Производственная

Итого:

Б2.В1.01 65 Практика по получению первичных профессиональных 

Б1.В2.17 65, 7 Информационные технологии в библиотечном и музейном 



ФИО преподавателя





___________________________

__________________________

___________________________



"Утверждаю"
Проректор по научно-педагогической работе______________________Е.Н. Дятлова
"______" _______________ 20_____ г.

Рабочий учебный план
Направление подготовки:

Год начала подготовки: Курс: 2

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

2 : : : : : : : 6 4 : х х х : : : : : : 6 4 : : : : : : : : : : : : : 6 4 : : : : : : : : : : : : : : : : 43 30 3 2

Обозначения:  - Теор. обучение ::  - Экзаменационная сессия о  - Учебная практика

=  - Каникулы х  - Производственная практика ГИА  - Государственная итоговая аттестация
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4.0 144 3.0 108 12 8 4 96    1.0 36 4 4 32   ЭКЗ    
4.0 144 2.0 72 8 8 64   ЗАЧ 2.0 72 8 8 64   ЭКЗ    

      
2.0 72 1.0 36 4 4 32    1.0 36 4 4 32   ЗАЧ   

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

2.0 72 1.0 36 4 4 32    1.0 36 4 4 32   ЗАЧ   
      
      

3.0 108     3.0 108 12 6 6 96   ЗАЧ
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

Б1.Б2.04 45 Концепция современного естествознания

Б1.Б2.01 16 Безопасность жизнедеятельности

Б1.Б1.05 62 Украинский язык в профессиональной деятельности

Б1.Б1.03 71,77,76 Иностранный язык
Б1.Б1.02 45 Философия
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времении                          (в неделях)

Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль Март

Профиль: Юридическое делопроизводство и документационное обеспечение управления Форма обучения: заочная
2019

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ЛУГАНСКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования Луганской Народной Республики 

"Луганский  национальный университет имени Тараса Шевченко"

46.03.02      Документоведение и архивоведение Срок обучения:  4 года на базе среднего общего образования



      
9.0 324 3.0 108 12 6 6 96    3.0 108 12 6 6 96    3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ  
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1.0 36   1.0 36 36 КР  ЗАЧ*
      
      
      
      
      
      
      
      
      

2.0 72     2.0 72 8 4 4 64   ЗАЧ
3.0 108   3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ    

      
      
      

5.0 180 2.0 72 8 4 4 64    2.0 72 8 8 64    1.0 36 4 4 32   ЭКЗ  
      
      
      
      

3.0 108 1.0 36 4 4 32    2.0 72 8 2 6 64   ЭКЗ    
      
      
      

4.0 144     4.0 144 16 8 8 128   ЭКЗ  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

2.0 72 1.0 36 4 4 32    1.0 36 4 4 32   ЗАЧ   
2.0 72   1.0 36 4 4 32    1.0 36 4 4 32   ЗАЧ

      
      
      
      
      
      
      

1.5 54 1.5 54 6 2 4 48   ЗАЧ     
      
      
      
      

Б1.В2.10 65 Текстология / Документирование деятельности 

Б1.В2.02 45, 81, 83Социология/ Логика/ Социология общественного мнения/ 
Б1.В2.01 21, 65, 75Религиоведение/ Эстетика/ Этика делового общения/ 

Б1.В1.15 65 Информационно-библиотечные системы

Б1.В1.11 65 Аналитико-синтетическая обработка документной 

Б1.В1.06 7 Подготовка документов с использованием табличного 

Б1.В1.02 65 Основы организационного проектирования
Б1.В1.01 83 Психология деловых и межличностных коммуникаций

Б1.Б4.03 65 Организационное проектирование

Б1.Б3.09 43 Административное право

Б1.Б3.03 65 Организация и технология документационного обеспечения 
Б1.Б3.02 65 Документоведение 



      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
   

4.5 162 4.5 162 162  П ЗАЧ   
   
   
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

60.0 2160 20.0 720 62 32 26 4 658 1 3 20.0 720 80 30 42 8 640 4 3 20.0 720 76 28 44 4 644 1 5 3

Семестр

Согласовано:

Заведующий учебно-методическтим отделом ___________________________

Декан/директор __________________________

Заведующий кафедрой_______________________ __________________________

Количес
тво 

часов
Форма государственной итоговой аттестации Семестр

___________________________

Название практики

Срок провед.

Название практики

Срок провед.

Семестр
Количес

тво 
недель

Количес
тво 

часов

Количес
тво 

недель
Дисциплины

Виды практик

Государственная итоговая аттестацияУчебная Производственная

Итого:

Б2.В1.02 65 Практика по получению профессиональных умений и опыта 



ФИО преподавателя





___________________________

__________________________

___________________________



"Утверждаю"
Проректор по научно-педагогической работе______________________Е.Н. Дятлова
"______" _______________ 20_____ г.

Рабочий учебный план
Направление подготовки:

Год начала подготовки: Курс: 3

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

3 : : : : : : : 6 4 : : : : : : : : : : 6 4 : : : : : : : : : : : : : 6 4 : х х х : : : : : : : : : : : : 43 30 3 3

Обозначения:  - Теор. обучение ::  - Экзаменационная сессия о  - Учебная практика

=  - Каникулы х  - Производственная практика ГИА  - Государственная итоговая аттестация

80 80 80

ле
кц

ии

пр
ак

ти
че

ск
ие

, 
се

ми
на

рс
ки

е

ла
бо

ра
то

рн
ы

е

ин
д.

 з
ан

ят
ия

 с
 

пр
еп

од
ав

ат
ел

ем

ле
кц

ии

пр
ак

ти
че

ск
ие

, 
се

ми
на

рс
ки

е

ла
бо

ра
то

рн
ы

е

ин
д.

 з
ан

ят
ия

 с
 

пр
еп

од
ав

ат
ел

ем

ле
кц

ии

пр
ак

ти
че

ск
ие

, 
се

ми
на

рс
ки

е

ла
бо

ра
то

рн
ы

е

ин
д.

 з
ан

ят
ия

 с
 

пр
еп

од
ав

ат
ел

ем

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

Профиль: Юридическое делопроизводство и документационное обеспечение управления Форма обучения: заочная

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ЛУГАНСКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования Луганской Народной Республики 

"Луганский  национальный университет имени Тараса Шевченко"

46.03.02      Документоведение и архивоведение Срок обучения:  4 года на базе среднего общего образования

2019

Ку
рс

Период обучения в неделях Сводные данные о бюджете 
времении                          (в неделях)

Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль

Ко
ли

че
ст

во
 з

ач
ет

ны
х 

ед
ин

иц

Количество часов

М
еж

се
сс

ио
нн

ы
й 

пе
ри

од
 

(н
ед

ел
ь)

Э
кз

ам
. с

ес
си

я 
(д

не
й)

Март Апрель

7 триместр Дней сесии 10 Часов

Уч
еб

.п
ра

кт
ик

а 
(н

ед
ел

ь)

П
ро

из
в.

пр
ак

ти
ка

 (н
ед

ел
ь)

№
 п

/п

Ш
иф

р 
по

 О
П

П

Ш
иф

р 
ка

ф
ед

ры

Названия учебных дисциплин

10 Часов

са
мо

ст
оя

те
ль

на
я 

ра
бо

та

ку
рс

ов
ы

е 
ра

бо
ты

, п
ро

ек
ты

10 Часов

Май Июнь Июль Август

Го
су

да
рс

тв
ен

на
я 

ит
ог

ов
ая

 
ат

те
ст

ац
ия

 (н
ед

ел
ь)

Ку
рс

9 триместр Дней сесии

ФИО преподавателя

по
 у

че
бн

ом
у 

пл
ан

у

ф
ак

ти
че

ск
и 

вы
де

ле
но

пр
оч

ит
ан

но
 в
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ш
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м 
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ду
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 т

ек
ущ

ий
 у

че
бн

ы
й 

го
д

Ко
ли

че
ст

во
 з

ач
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х 
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ин

иц

вс
ег

о 
ча

со
в

из них аудиторных часов

8 триместр Дней сесии
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ёт
ны
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бо
ты

П
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ик

и 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 

Э
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ам
ен

За
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т
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контороля
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во
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ны
х 
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в
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, п
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ты

ра
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ёт
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е 
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бо
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П
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и 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 Форма 
контороля

Ко
ли

че
ст

во
 з

ач
ет

ны
х 

ед
ин

иц

вс
ег

о 
ча

со
в

из них аудиторных часов

са
мо

ст
оя

те
ль

на
я 

ра
бо

та
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рс

ов
ы

е 
ра

бо
ты

, п
ро

ек
ты

Форма 
контороля

ра
сч

ёт
ны

е 
ра

бо
ты

П
ра

кт
ик

и 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 

в том числе

Э
кз

ам
ен

За
че

т

вс
ег

о

в том числе

Э
кз

ам
ен

За
че

т

вс
ег

о

в том числе



2.0 72 1.0 36 4 4 32    1.0 36 4 4 32   ЗАЧ   
      
      

7.0 252 3.0 108 12 6 6 96    1.0 36 4 2 2 32    3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ  
      
      
      
      
      

3.0 108 3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ      
      
      
      

4.0 144   2.0 72 8 8 64    2.0 72 8 8 64   ЭКЗ  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

   
   
   

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

5.0 180 2.0 72 8 4 4 64    3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ    
      
      
      

4.0 144 4.0 144 16 8 8 128   ЭКЗ      
      
      
      
      
      

4.5 162 1.0 36 4 4 32    2.0 72 8 4 4 64    1.5 54 6 6 48   ЭКЗ  
      
      
      

3.0 108   1.0 36 4 4 32    2.0 72 8 8 64   ЗАЧ
      

5.0 180 2.0 72 8 8 64    2.0 72 8 8 64    1.0 36 4 4 32   ЭКЗ  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

2.0 72 1.0 36 4 4 32    1.0 36 4 4 32   ЗАЧ   
2.0 72   1.0 36 4 4 32    1.0 36 4 4 32   ЗАЧ

      
4.0 144   4.0 144 16 8 8 128   ЭКЗ    

      
      
      
      
      
      

3.0 108   1.0 36 4 2 2 32    2.0 72 8 8 64   ЗАЧ
      

Б1.Б3.01 16 Охрана труда

Б1.Б3.04 65 Архивоведение

Б1.Б3.10 43 Информационное право

Б1.Б3.14 65 Источниковедение

Б1.В1.03 65 Археография

Б1.В1.07 65 Документационная деятельность правоохранительных 

Б1.В1.13 65 Юридическое делопроизводство

Б1.В1.17 65 Основы нотариального делопроизводства

Б1.В1.19 Второй иностранный язык

Б1.В2.04 13, 54 Экономическая теория/ Основы рыночной экономики/ 
Б1.В2.03 42, 43 Политология/ Правоведение/ Международное публичное 

Б1.В2.06 65 Корпоративная система документационного обеспечения 

Б1.В2.13 7 Современные системы электронного документооборота / 



      
3.0 108 3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ      

      
4.0 144   1.0 36 4 4 32    3.0 108 12 4 8 96   ЗАЧ

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
   
   

4.5 162   4.5 162 162  П ЗАЧ*
   
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

60.0 2160 20.0 720 80 42 38 640 3 20.0 720 80 42 36 2 640 2 2 20.0 720 62 10 44 8 658 1 4 4

Семестр

Согласовано:

Заведующий учебно-методическтим отделом

Б1.В2.16 65 Организация референтской и офисной деятельности 

Б1.В2.18 65 Практика перевода профильно-ориентированных текстов / 

Б2.В1.03 65 Практика по получению профессиональных умений и опыта 

Итого:

Декан/директор __________________________ ___________________________

Название практики

Срок провед.

Название практики

Срок провед.
Количес

тво 
недель

Количес
тво 

часов
Форма государственной итоговой аттестации Семестр

Виды практик

Государственная итоговая аттестацияУчебная Производственная

Семестр
Количес

тво 
недель

Количес
тво 

часов __________________________
Дисциплины

Заведующий кафедрой_______________________

___________________________



ФИО преподавателя





___________________________

__________________________

___________________________



"Утверждаю"
Проректор по научно-педагогической работе______________________Е.Н. Дятлова
"______" _______________ 20_____ г.

Рабочий учебный план
Направление подготовки:

Год начала подготовки: Курс: 4

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

4 : : : : : : : 6 4 : : : : : : : : : : 6 4 : : : : : : : : : х х х х 6 4 : ГИА ГИА ГИА ГИА ГИА ГИА : : : : : : : : : 36 30 4 6 4

Обозначения:  - Теор. обучение ::  - Экзаменационная сессия о  - Учебная практика

=  - Каникулы х  - Производственная практика ГИА  - Государственная итоговая аттестация
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Профиль: Юридическое делопроизводство и документационное обеспечение управления Форма обучения: заочная

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ЛУГАНСКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования Луганской Народной Республики 

"Луганский  национальный университет имени Тараса Шевченко"

46.03.02      Документоведение и архивоведение Срок обучения:  4 года на базе среднего общего образования

2019

Ку
рс

Период обучения в неделях Сводные данные о бюджете 
времении                          (в неделях)

Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль

Ко
ли

че
ст

во
 з

ач
ет

ны
х 

ед
ин

иц

Количество часов

М
еж

се
сс

ио
нн

ы
й 

пе
ри

од
 

(н
ед

ел
ь)

Э
кз

ам
. с

ес
си

я 
(д

не
й)

Март Апрель

10 триместр Дней сесии 10 Часов

Уч
еб

.п
ра

кт
ик

а 
(н

ед
ел

ь)

П
ро

из
в.

пр
ак

ти
ка

 (н
ед

ел
ь)

№
 п

/п

Ш
иф

р 
по

 О
П

П

Ш
иф

р 
ка

ф
ед

ры

Названия учебных дисциплин

10 Часов

са
мо

ст
оя

те
ль

на
я 

ра
бо

та
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рс

ов
ы

е 
ра

бо
ты

, п
ро

ек
ты

10 Часов

Май Июнь Июль Август

Го
су

да
рс

тв
ен

на
я 

ит
ог

ов
ая

 
ат
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ст

ац
ия

 (н
ед

ел
ь)

Ку
рс

12 триместр Дней сесии

ФИО преподавателя
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11 триместр Дней сесии
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в том числе

Э
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т

вс
ег
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в том числе

Э
кз

ам
ен

За
че

т

вс
ег

о

в том числе



      
      
      
      

3.0 108 2.0 72 8 6 2 64    1.0 36 4 4 32   ЭКЗ    
3.0 108   2.0 72 8 6 2 64    1.0 36 4 4 32   ЭКЗ  
3.0 108 2.0 72 8 6 2 64    1.0 36 4 4 32   ЭКЗ    
3.0 108   2.0 72 8 6 2 64    1.0 36 4 4 32   ЗАЧ

      
      

3.0 108 3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ      
2.0 72   2.0 72 8 4 4 64   ЭКЗ    
3.0 108 3.0 108 12 6 6 96   ЗАЧ     

      
3.0 108 3.0 108 12 6 6 96   ЭКЗ      

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

1.0 36  1.0 36 36 КР  ЗАЧ*  
   
   

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

2.0 72   2.0 72 8 2 6 64   ЭКЗ    
      
      
      
      
      

3.0 108 1.0 36 4 4 32    2.0 72 8 8 64   ЭКЗ    
      

2.0 72     2.0 72 8 2 6 64   ЭКЗ  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

2.0 72   2.0 72 8 4 4 64   ЗАЧ   
      
      
      
      
      

3.0 108 3.0 108 12 6 6 96   ЗАЧ     
3.0 108   3.0 108 12 6 6 96   ЗАЧ   

      
3.0 108 3.0 108 12 6 6 96   ЗАЧ     

Б1.Б3.06 7 Информационная безопасность и защита информации
Б1.Б3.05 65 Государственные, муниципальные и ведомственные архивы

Б1.Б3.08 65 Организация государственных учреждений
Б1.Б3.07 65 Кадровое делопроизводство и архивы документов по 

Б1.Б3.12 43 Гражданское право
Б1.Б3.11 43 Архивное право

Б1.Б3.13 43 Трудовое право

Б1.Б3.15 7 Информационные технологии в документационном 

Б1.Б4.01 65 Кадровое делопроизводство и архивы документов по 

Б1.В1.10 7 Электронные ресурсы: создание, продвижение, 

Б1.В1.16 65 Основы кримминалистического делопроизводства

Б1.В1.18 7 Компьютерные информационные технологии в ДОУ

Б1.В2.05 65, 7 Международная практика управления информационными 

Б1.В2.12 43, 65 Политическая регионалистика / Экспертная оценка 
Б1.В2.11 65 Открытые стандарты и открытые форматы, используемые в 

Б1.В2.14 65 Документационное сопровождение научных и 
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60.0 2160 20.0 720 80 46 28 6 640 2 3 20.0 720 76 34 26 16 644 1 5 2 20.0 720 20 2 8 10 700 1 2 2

Семестр

Согласовано:

Заведующий учебно-методическтим отделом

Б1.В2.15 65 Документационное обеспечение систем менеджмента 

Б2.В1.04 65 Преддипломная практика по документоведению и 

Б3.Б1.02 65 Комплексный квалификационный экзамен
Б3.Б1.01 65 Выпускная квалификационная работа

Итого:

Декан/директор __________________________ ___________________________

Название практики

Срок провед.

Название практики

Срок провед.
Количес

тво 
недель

Количес
тво 

часов
Форма государственной итоговой аттестации Семестр

Виды практик

Государственная итоговая аттестацияУчебная Производственная

Семестр
Количес

тво 
недель

Количес
тво 

часов __________________________

Документоведение. 
Архивоведение. 

Дисциплины

12Комплексный квалификационный экзамен 
(устный)

Заведующий кафедрой_______________________

___________________________
Защита выпускной квалификационной работы 12



ФИО преподавателя





___________________________

__________________________

___________________________
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